Como receber um processo no SIPAC

Pela Coordenacao de Gestao de Pessoas/CPIN

- No portal administrativo do SIPAC, clique no icone vermelho “processos
pendentes de recebimento”, localizado abaixo da foto de perfil:
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« 9 Processo enviado a sua unidade sequindo seu fluxe normal.

. Processo devolvide a sua unidade por ndo ter sido recebido fisicamente pela unidade para qual foi enviado.
Este tipo de processo influencia no bloqueio do cadastro de requisiges por sua unidade.

. Processo devolvido a sua unidade em diligéncia por ter deixado de atender as formalidades indispensdveis ou
de cumprir alguma disposicdo legal, para, assim, serem corrigidas ou sanadas as falhas apontadas.

« % Processo retornado ap6s ter sido baixado em diligéncia por sua unidade e devolvido para adequacdo na
unidade que deixou de atender as formalidades indispensaveis ou de cumprir alguma disposicdo legal.

- Na tela “processos pendentes de recebimento”, selecione 0 processo
desejado e entdo clique na caixinha localizada a esquerda. No final da pagina,

cligue em continuar.

); Devolver Processo (por néo té-lo recebido fisicamente) J Visualizar Documento

.: Visualizar Dados do Documento

PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO
Naluzzade Data de Envio

Processo Interessado(s) Origem Processo

T - (11.01.18.01) QOSTENSIVO 24100/2024 Q8

Tipo do Processo: A
0O am———— | C6ig0 CONARQ d0 Proces s o:
D (Origem: Processo Intern o)

"4 Processo Detalhado

Assunto Detalhiad o: A

DocumeNTOs Do ProceEsso

- Agora basta clicar em confirmar recebimento, e o processo seré recebido e
transferido para o icone verde abaixo da foto de perfil.



Porvar ADMINISTRATIVO > RECESIMENTO DE Processo > Conrinmanr RECEBIMENTO

Abaixe, confira o3 processos selecionados para o registro de recebimento. Em seguida, confirme o recebimento

Caso desefe. ¢ possivel informar o3 responshvels da sua unidade para cada processo recetido.
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