MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFR!

INSTRUGAO NORMATIVA PROEX e PROEN/IFRJ N° 03, DE 12 DE JUNHO DE 2024

Dispoe sobre a adocao de procedimentos digitais e
virtuais para realizacdo de visitas de aproximacao,
solicitacdo de visitas técnicas, minutas de convénios,
atividades de supervisio e entrega de
documentacido comprobatéria de acompanhamento
e conclusdio de estagio, relacionados no
Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério e Nao Obrigatério para os Cursos
Técnicos no  ambito do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro e
demais Regulamentos dos cursos de Graduacao.

A PRO-REITORA DE ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO, no uso de suas atribuicdes legais que
lhe sdo conferidas pela Portaria GR/IFRJ n° 899, de 29 de maio de 2018 e a PRO-REITORA DE EXTENSAO
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeada pela
Portaria n® 667, de 05 de maio de 2020, no uso de suas atribuicoes resolvem:

Art. 1 Expedir a presente Instrucdo Normativa, com a finalidade de estabelecer os critérios e
regulamentar os procedimentos adotados a distancia pelos discentes, docentes e Técnicos
Administrativos em Educacdo (TAEs), no dmbito de suas atividades, e em todos os niveis de ensino,
baseados nos Regulamentos: Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério e Nao
Obrigatério para os Cursos Técnicos e RESOLUCAO CONSUP/IFRJ N° 9, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2021 no
ambito deste Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ, aprovado pela
RESOLUCAO CONSUP/IFRJ N° 53, DE 20 DE OUTUBRO DE 2021.

Art. 2 Determinar que a entrega de documentacdo, tanto para iniciacdo de um estagio, validacdo e
computo de horas para fins de estagio, para finalizacdo e conclusdo de uma experiéncia profissional
podera ser realizada de forma digital, de acordo com as exigéncias previstas no regulamento, conforme
orientacao do Art. 11° e paragrafos § 1° ao § 4° do Regulamento de estagio vigente, em que o discente
podera fazer a entrega da documentacao digitalizada, salvo orientacdo contraria por parte da ColEE,
mediante avaliacdo da condicdo e validade dos documentos e assinaturas apresentadas.

Art. 3 Estipular que a avaliacdo da documentacdo, por parte dos docentes e TAEs também podera se
dar de forma fisica ou digitalizada, salvo orientacao contraria por parte da ColEE, mediante avaliacao da
condicdo e validade dos documentos e assinaturas apresentadas.

Art. 4 Consolidar que o credenciamento de empresas conveniadas para fins de estagio também podera
continuar sendo feito de forma digital, cuja assinatura das partes seguird o rito determinado pelo
governo federal, instrumento juridico pertinente a esse fim, apds realizada a visita de aproximacdo que
também podera ser realizada a distancia, sempre que possivel e cabivel.


https://portal.ifrj.edu.br/sites/default/files/IFRJ/ConSup/Resolucoes2021/arquivo_completo_-_resolucao_no_9.2021.pdf
https://portal.ifrj.edu.br/sites/default/files/IFRJ/ConSup/Resolucoes2021/arquivo_completo_-_resolucao_no_53-2021_-_aprova_o_regulamento_de_estagio_curricular_supervisionado_obrigatorio_e_nao_obrigatorio_para_os_cursos_tecnicos.pdf

Art. 5 Orientar que para o encaminhamento e validacdo dos processos e procedimentos, as partes
interessadas deverao seguir e respeitar todas as etapas e condicdes previstas pelo Regulamento de
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério e Nao Obrigatério para os Cursos Técnicos no Ambito
deste Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ e pela LEI N° 14.063,
DE 23 DE SETEMBRO DE 2020.

Art. 6 Designar a ColEE de cada campus como sendo a intermediadora dos procedimentos, orientando
as partes envolvidas, encaminhando os documentos recebidos para analise e aprovacao das instancias
responsaveis (Empresas / Outras Instituicoes de Ensino e concedentes de estagio em geral / Alunos /
secretaria de Ensino / coordenacdo do curso / comissao de estagio / Direcao de Ensino / Direcdo Geral /
Pro-Reitoria de Extensdo e de Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico) de acordo com os procedimentos
constantes no Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado em vigor, fazendo os
encaminhamentos até a finalizacdo dos processos.

Art. 7 Orientar que a visita de supervisido, visita realizada pelo professor orientador ou professor
designado pelo coordenador do curso com a finalidade de verificar, tanto o desempenho dos discentes
estagiarios, quanto o cumprimento do plano de estagio, além de informar o IFRJ sobre as necessidades e
as tendéncias do mercado de trabalho, poderd ser realizada de forma presencial ou remota, com
supervisoes periédicas de competéncia dos professores orientadores, segundo o Art. 27, IV do
Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério e Nao Obrigatério para os Cursos
Técnicos.

Art. 8 Dar ciéncia ao conselho académico de atividades de extensao e a comunidade académica, das
modificacoes demandadas pelo novo estilo de vida profissional e académico j& descrito no novo
Regulamento da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio e de Ensino Médio.

Art. 9 Informar que os servidores do IFRJ cadastrados no portal gov.br poderao assinar documentos e
validar transacoes eletronicamente. O recurso de assinatura eletrénica disponibilizado pelo governo
federal permite que os cidadaos assinem um documento em meio digital a partir da sua conta gov.br,
tendo o documento com a assinatura digital a mesma validade de um documento com assinatura fisica e
é regulamentado pelo Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, sendo os usudrios os responsaveis pela
guarda, sigilo e utilizacdo de suas senhas, assim como de seus dispositivos de acesso e que para utilizar o
servico da assinatura digital do gov.br, é preciso ter uma conta validada por: Validacao facial, bancos
conveniados ou Certificado digital.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 04 de marco de 2024, com efeito retroativo a 1°
de abril de 2022.
Rio de Janeiro, 12 de junho de 2024.

ALESSANDRA CIAMBARELLA PAULON

Pro-Reitora de Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico

ANA LUISA SOARES DA SILVA

Pro-Reitora de Extensao
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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO
OBRIGATORIO PARA OS CURSOS TECNICOS Anexo a Resolugdo n° 53, de 20 de outubro

de 2021

RESOLUCAO CONSUP/IFRJ N° 9, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2021
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