Anexo VIl da Instrucido Normativa PROEN/IFRJ n° 16, de 06 de setembro de 2022
Fluxo do processo para criacao de Cursos de Graduacao

1 PROCESSO

Tipo: Criacdo de Curso
Caédigo Conarq: 121.2

Assunto detalhado: CRIACAO DO CURSO (inserir nome do Curso) do campus (inserir campus)
modalidade (inserir modalidade)

2 FLUXO DO PROCESSO PARA CRIACAO DE CURSOS DE GRADUACAO NAS MODALIDADES
PRESENCIAL E DE EDUCACAO A DISTANCIA

Setor Atividade

O solicitante devera preencher o requerimento em formulario especifico ou
acessando o Sistema de Formularios (caso ja exista formulario com essa
finalidade), anexar os documentos e encaminhar para o e-mail da Unidade
Protocolizadora (UP) do campus proponente do Curso, que o incluird como
assinante. O processo sO sera aberto apds a assinatura eletrénica do

Direcao | servidor no SIPAC.
5.1 Geral -

DG
Documentos:

- Formulario de Criacdo de Curso de Graduacao

E responsabilidade do servidor acompanhar o andamento do processo, via
sistema SIPAC, até o seu encerramento.

A Unidade Protocolizadora (UP) do campus cadastra o formulario no SIPAC e
solicita a assinatura do DG e dos componentes da Comissao de Elaboracao de
UPdo | Cursode Graduagao.

5.2
campus | Apés assinatura, a UP autuard o processo no SIPAC, e inserird como

interessado a Direcdo-Geral (DG) do campus que ofertard o Curso, e
tramitara para a PROEN.
A PROEN autoriza a criacao da Comissao?
Nao -Atividade 5.2 informa decisdao ao DG e solicita providéncias

5.3 PROEN
Sim - Encaminha para o Gabinete da Reitoria (GR) para exaracao de Portaria
de nomeacido da Comissao de Elaboracdo de Curso de Graduacado e ira
tramitar o processo para o GR.

5.4 GR O GR autoriza a criacido da comissao?

Nao -Atividade 5.3 informa decisdo a PROEN e solicita providéncias

Sim - Inclui a Portaria de nomeacdo da Comissao de Elaboracdo de Curso de




Graduacao e tramita o processo para a PROEN

A PROEN toma ciéncia da PORTARIA DE PESSOAL/IFR) designando os

5.5 PROEN | componentes da Comissdo de Elaboragdo de Curso de Graduacao e tramita o
Processo para o DG para inclusdo dos documentos necessarios
O DG incluird os documentos listados e incluird a assinatura pelo SIPAC da
Comissdo de Elaboracdo de Curso de Graduacdo nos documentos
apropriados.
Documentos:
56 DG | - Projeto Pedagégico de Curso;
Il - Proposta de Curso de Graduacao - Anexo I;
Il - Estudo de Viabilidade (EV) - Anexo II;
IV - Plano de Implantacao (PI) - Anexo Il
O DG tramitara o processo para a PROEN para inclusdo de Parecer
57 PROEN A PROEN encaminha para a CGGRAD para analise técnica e emissao de
) despacho subsidiando o Parecer da PROEN
Inclui despacho informativo indicando a conformidade dos documentos e
5.8 | CGGRAD . N
tramita para a PROEN para elaboracao de Parecer
59 PROEN A PROEN encaminha para a DTEIN para andlise técnica e emissdo de
’ despacho subsidiando o Parecer da PROEN
Inclui despacho informativo indicando a conformidade dos documentos e
5.10 DTEIN tramita para a PROEN para elaboracao de Parecer
Parecer da PROEN foi favoravel?
Nao - Atividade 5.6 - tramita o processo para o DG e informa as providéncias
e alteracdes necessarias em despacho informativo.
5.11 | PROEN
Sim - Atividade 5.12 - Enviar ao Conselho Académico de Ensino de
Graduacao.
Observacao: O envio dos documentos para analise do Conselho Académico
de Ensino de Graduacao é feito por email.
O Conselho Académico de Ensino de Graduacao determina um grupo de
conselheiros-relatores para analisar o PPC e demais documentos pertinentes;
os conselheiros-relatores apresentam a andlise e o Parecer da relatoria em
5.12 CAEG \n . A
reunido do Conselho previamente agendada; a presidéncia do Conselho
Académico submete o Parecer e o Curso a votacao do Conselho. A Secretaria
do Conselho encaminha o Parecer para a PROEN, por email
5.13 | PROEN | Aprovado pelo Conselho Académico de Ensino de Graduacao?




Nao - Atividade 5.6 - Encaminha para o DG para alteracoes e adequacoes
previstas no parecer do CAEG

Sim - Atividade 5.14 - A PROEN anexa ao processo os documentos:
-PPC revisado
-Ata do Conselho Académico de Ensino de Graduacao

-Parecer do Conselho Académico de Ensino de Graduacao

A PROEN tramita o processo para a Secretaria do CONSUP

PPC aprovado pelo Consup?
Nao - Atividade 5.13 - Tramita para a PROEN para providéncias.

Sim - A Secretaria do Consup anexa os documentos:

Secretari
5.14 ado
CONSUP | _ Resolucdao do CONSUP

A Secretaria do CONSUP tramita para a PROEN.

A PROEN tramita o processo para a DIPI Diretoria de Pesquisa Institucional
5.15 PROEN . ~ . .

para inclusao do Curso nos sistemas especificos

A DIPI inclui o Curso nos sistemas de controle externo

Inclui despacho informativo confirmando a inclusdo do Curso nos sistemas
516 DIPI necessarios.

Tramita para a PROEN

A PROEN recebe o processo e tramita para a DGA para criacao da estrutura
5.17 | PROEN . . a

curricular no sistema académico.

A DGA cria a estrutura curricular no sistema académico e cadastra despacho
5.18 DGA informando a criacao.

Tramita para a PROEN

A PROEN recebe o processo inclui despacho informativo relatando a
519 | PROEN | aprovacao do Curso

A PROEN tramita o processo para o solicitante DG para providéncia internas
520 DG O DG toma ciéncia da aprovacado do processo e tramita para a PROEN para o

' arquivamento do processo

5.21 | PROEN | Arquivar processo.

Duavidas sobre os procedimentos: proen@ifrj.edu.br
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