SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUGAO NORMATIVA PROAD/IFRJ N2 01, DE 14 DE ABRIL DE 2025

Estabelece o Calendario de Planejamento Financeiro
e Orcamentario do IFRJ com os prazos para o
exercicio 2025 relacionados as atividades da Proé-
Reitoria de Planejamento e Administragdao nos
procedimentos relacionados ao orgcamento, as
financas, licitacOes, contratos e planejamento de
contratagdes, no ambito do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeado em 29 de maio de 2018, pela Portaria 899, no
uso de suas atribui¢des regimentais, resolve:

Art.12 Estabelecer o Calendario de Planejamento Financeiro e Orcamentdrio do IFRJ para o ano de 2025
(Anexo), uniformizando os prazos e periodos para as atividades exercidas que envolvam aquisicdes,
movimentagdes financeiras e orcamentdrias, bem como para o planejamento de contratagdes para o
exercicio 2026.

Art.22 Os prazos apresentados nesta Instrugao Normativa sao obrigatdrios para todos os Campi e Reitoria
do IFRJ.

Art.32 Havendo emissdao de normativo superior, emitido pela Administracao Central, a PROAD podera
rever as datas apresentadas, quando necessario.

Art.42 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as disposicoes
em contrario.

IGOR DA SILVA VALPASSQOS
Pro-Reitor de Planejamento e Administracdo



CALENDARIO IFRJ 2025

Abril 2025
Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab

24/03 a 01/04 Analise simples dos DFD's pela DLC e solicitar os ajustes necessarios para a area requisitante
03/04 a 30/04 Agrupar os DFD's, Enviar para aprovacao e Elaborar o cronograma de execugéo do plano
Reunido do Comité de Licitagées e Contratos

Prazo Interno para envio de pedido de 12 reestimativa de receitas para a DPO (LOA 2025)

Prazo Interno para envio da estimativa de receitas dos Campus para a DPO (PLOA 2026)

Recolhimento mensal de financeiro nos Campi

\ Maio 2025 Junho 2025
| Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab

Reunido de Comité de Orcamento

Até 15/05 aprovagao do PCA no PGC ( Pro-Reitor)

Bloqueio automatico de restos a pagar inscritos no exercicio de 2023
Recolhimento mensal de financeiro nos Campi

Reunido de Comité de Gestao Patrimonial

\ Julho 2025
| Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab

Agosto 2025
Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab

Reunido do Comité de Licitagées e Contratos

Prazo limite de envio de processos a PROAD para licitar em 2025 (Finalizado com toda documentagao)
Prazo Interno para envio de pedido de 2 reestimativa de receitas para a DPO (LOA 2025)

Reunido de Comité de Orcamento

Recolhimento mensal de financeiro nos Campi

Setembro 2025 Outubro 2025

Reunido do Comite de Licitacbes e Contratos

| Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab de 15/09 a 31/10 Correcdes e redimensionamentos dos itens do PCA
1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 Prazo limite para solicitacdes de Ata de Registro de Precos
7 8 o 10 " n 13 5 6 7 8 o 1 Prazo limite de envio de processos a PROAD para realizagao de Dispensa e Inexigibilidade em 2025 (Finalizado com toda
documentacao)
14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 Recolhimento mensal de financeiro nos Campi
21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 prazo interno para empenho de Emendas Parlamentares Individuais

Novembro 2025 Dezembro 2025 Prazo para gestores ou fiscais solicitarem reforco ou anulacio de empenho de servicos/materiais
| Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | sab Reunido de Comité de Orcamento
1 1 2 4 5 6 Recolhimento de créditos orcamentarios néo detalhados dos Campi

: BERES - EE 8 7 8 9 0 11 12 13
o L 1 12 13 I 15 1 BEE 1w 17 18 19 20

Recolhimento dos créditos orcamentarios nao executados
de 03/11 a 14/11 Aprovacao das correcdes dos itens do PCA

16 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 27 Reunido do Comite de Licitagdes e Contratos
23 24 25 26 28 29 28 29 30 Data limite para Liquidacio (Encaminhamento de Processos)
30 Recolhimento mensal de financeiro nos Campi

Cancelamento automatico de empenhos de Restos a Pagar bloqueados e Prazo limite para anulagao de empenhos nao
indicados em Restos a Pagar

Reunido de Comité de Gestéao Patrimonial
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