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1 DEFINICOES

A acdo de extensdo definida como CURSO é a "agdo pedagdgica de carater tedrico e
pratico, presencial ou a distancia, planejado para atender as necessidades da sociedade, visando o
desenvolvimento, a atualizacdo e aperfeicoamento de conhecimentos, com critérios de avaliacao
definidos. (FORPROEXT, 2015). Acesse a Resolucdo CONSUP/IFR) n°® 28/2021 que aprova o

Regulamento para: Cursos Livres de Extensao.

Observacgoes:
. Acdes com menos de 8 horas devem ser classificadas como “evento” e submetidas
através das Chamadas Internas Integradas do campus Niteroi.
J Prestacao de servico realizada como curso devera ser registrada como curso.
. Cursos de extensao, aqui definidos, ndo sdo aqueles regidos no ambito regulamentar
de ensino médio técnico, graduacdo e pds-graduacdo do IFRJ.
. Outras definicdes e processos devem ser verificadas nos regulamentos préprios das

acoes.
2 SUBMISSAO E ANALISE DE CURSO LIVRE DE EXTENSAO

As propostas de cursos livres de extensdo devem ser submetidas através do
Formulario de Proposta de Curso de Extensao disponivel em:

https://pesquisa.ifrj.edu.br/limesurvey/cle-niteroi. O fluxo para submissdo de propostas é de carater

continuo e deve obedecer ao prazo de 60 dias de antecedéncia para o inicio do cronograma

proposto.

= A proposta de curso deve estar aprovada pelo
Nucleo/Departamento/Coordenacao/Direcdo a que o(a) servidor(a) proponente esteja
vinculado, visando o alinhamento e reducdo de impactos prejudiciais com as demais

acbes em andamento.

A anélise e aprovacao da proposta sera realizada por membros da Coordenacdo de

Extensdo do IFRJ campus Niterdi e o parecer final sera encaminhado para o e-mail do proponente



https://portal.ifrj.edu.br/sites/default/files/IFRJ/Niter%C3%B3i/resolucao_no_28-2021_consup_regulamento_cursos_de_extensao.pdf
https://portal.ifrj.edu.br/niteroi/evento
https://pesquisa.ifrj.edu.br/index.php/survey/index/sid/677187/newtest/Y/lang/pt-BR
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registrado no formulario de submissdo, com prazo méximo de 10 dias Uteis a contar a partir da data

de submissao.
Observacao:

» Para realizagdo do curso, as solicitagdes de infraestrutura e divulgacdo deverdo ser
acordadas com os setores da Direcdo Administrativa — DA e com a Assessoria de
Comunicagdo — ASCOM do Campus, a partir do recebimento do Termo de Anuéncia e

Autorizacao para o desenvolvimento de Curso Livre de Extensdo no campus.

Apo6s anuéncia da COEX/DG, dos acordos e autorizagdes da DA e ASCOM, o
proponente estara autorizado a executar a proposta, atendendo aos processos de divulgagao,
inscricdo, entre outras etapas previstas no cronograma aprovado. Quaisquer altera¢cdes posteriores a

aprovacao devem ser alinhadas previamente com os setores envolvidos.

3 PRESTAGAO DE CONTAS E EMISSAO DE CERTIFICADOS

Finalizado o curso, o(a) servidor(a) proponente tem o prazo de 30 dias contados a
partir da data final da proposta para preencher e enviar o Relatério Final de Atividades CLE"

disponivel em: https://pesquisa.ifrj.edu.br/limesurvey/relatorio-cle-niteroi.

No preenchimento do Relatério Final o(a) servidor(a) proponente terd acesso a
planilha a ser preenchida para solicitacdo de emissdo dos certificados, ou de declaracdes. A planilha
deve ser preenchida conforme orientacdes constantes no préprio documento, anexada ao formulario
do relatério final e enviada para anélise e posterior emissao pela COEX, em assinatura conjunta com

o(a) coordenador(a) do curso, conforme §1° do Art 15 do Regulamento dos Cursos Livres de

Extensao.
Observacgoes:
. O prazo para a emissao dos certificados dos cursos sera de sessenta (60) dias corridos
a partir da data de envio do Relatério Final e da Planilha de Solicitagao.
. Apds a emissao, os certificados ficardo disponiveis em:

https://portal.ifrj.edu.br/niteroi/curso, para impressao pelo interessado.



https://pesquisa.ifrj.edu.br/index.php/survey/index/sid/424819/newtest/Y/lang/pt-BR
https://portal.ifrj.edu.br/niteroi/curso
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Em caso de curso gerenciado por plataformas de recursos digitais, a emissdo de
certificados deve ser previamente estabelecida junto a COEX.




