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REGULAMENTO MONITORIA — campus DUQUE DE CAXIAS
Versdo: Janeiro de 2025

1. DA NATUREZA E FINALIDADES DA MONITORIA

A Monitoria € entendida como instrumento para a melhoria do Ensino através do
estabelecimento de préticas e experiéncias pedagogicas que visam fortalecer a
articulacéo entre teoria e pratica e a integracdo curricular em seus diferentes
aspectos. Tem a finalidade de promover a cooperacdo muatua entre discentes e
servidores atraves de atividades técnico-didaticas.

2. DOS PERSONAGENS DO PROGRAMA DE MONITORIA

2.1 Responsavel pelas monitorias: Servidor encarregado de organizar, de forma
geral, as diversas monitorias existentes no campus.

2.2 Orientador de monitoria: Servidor que atua diretamente na supervisdo dos
monitores no dia-a-dia.

2.3 Monitor: Aluno com matricula ativa em qualquer curso do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ, campus Duque de
Caxias, que atue em uma das monitorias.

3. DAS MODALIDADES DE MONITORIA

3.1 Considerando as atividades desenvolvidas, o campus Duque de Caxias
conta com trés tipos de monitoria: de laborat6rio, académica e de extensao.

3.2 As monitorias de laboratério ocorrerdo nos seguintes laboratérios:
Coordenacéo de Suporte de Tecnologia da Informacéo (CSTI), Informatica II,
Fisica, Biologia, Quimica Geral e Inorganica, Quimica Analitica, Andlise
Instrumental, Quimica Organica/Fisico-Quimica e Processos.

3.3 As monitorias académicas ocorrerdo nas seguintes areas: Artes, Fisica,
Matematica, Portugués, Quimica analitica / Fisico-Quimica, Quimica geral e
Quimica organica.

3.4 As areas de conhecimentos abrangidas pela monitoria académica serao
determinadas de acordo com a necessidade dos cursos e disciplinas ofertadas
no campus. Essas areas poderao ser modificadas periodicamente para atender
a novas demandas.

4. DOS OBJETIVOS

4.1 Sao objetivos gerais do programa de monitoria do IFRJ, Campus Duque de
Caxias:
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Estimular a participagdo de estudantes no processo educacional, nas
atividades relativas ao ensino, pesquisa e extensao.

Possibilitar a troca de conhecimentos entre os estudantes.

Estimular a capacidade de lideranca, organizacdo e responsabilidade do
estudante, preparando-os para atuar em equipes e tomar decisdes.

4.2 S&o objetivos especificos da monitoria de laboratério:

a)

b)
c)

d)

Prestar suporte aos alunos no desenvolvimento das aulas experimentais das
disciplinas.

Contribuir, em conjunto com o docente, na montagem da aula pratica.
Zelar pela organizacao do ambiente laboratorial.

Proporcionar uma formagéo complementar como profissionais técnicos.

4.3 S&o objetivos especificos da monitoria académica:

a)

b)

c)

d)

Fornecer atividades de reforco escolar ao aluno com a finalidade de superar
problemas de repeténcia escolar, evasao e falta de motivacao.

Acompanhar os estudantes em suas dificuldades de aprendizagem.

Pesquisar novas metodologias de ensino adequadas ao ensino da disciplina
participante do programa.

Dar suporte ao corpo docente no desenvolvimento das praticas pedagdgicas
e na producao de material de apoio que aprimorem o processo de ensino-
aprendizagem.

4.4 O objetivo especifico da monitoria de extensdo € apoiar as atividades de

extensdo desenvolvidas no campus.

5. ATRIBUICOES

5.1 S&o atribuicdes do Monitor:

5.1.1 Monitor de Laboratério

a) Elaborar, em conjunto com o professor orientador, um plano de trabalho para

as atividades de monitoria;

b) Participar de capacitagdo, quando ofertada, a fim de conhecer os

procedimentos do ambiente laboratorial.

c) Auxiliar discentes na realizacdo de trabalhos praticos ou experimentais,

tendo em vista a seguranca e o emprego adequado das técnicas;
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Manter organizado o laboratério e indicar danos ou necessidades de reparos
fisicos, sempre que observados, ao orientador de monitoria do laboratorio;

Preparar, sob supervisdo da Coordenacgédo de Seguranga e Administracao
em Ambientes Tecnoldgicos (Cosaat) ou de algum professor, as solucdes
necessarias para as realizagfes das aulas praticas;

Separar reagentes e vidrarias necessarias para a realizacdo das aulas
praticas, de acordo com o roteiro da aula;

Cumprir as exigéncias estabelecidas no Termo de Compromisso (Anexo 1).

5.1.2 Monitor Académico

a)

b)

Elaborar, em conjunto com o professor orientador, um plano de trabalho para
as atividades de monitoria, incluindo a organizacdo do atendimento aos
estudantes;

Oferecer suporte aos estudantes na realizacado de atividades tedricas como:
trabalhos, exercicios e projetos;

Elucidar as duvidas dos estudantes sobre os contetudos das disciplinas,
sempre que possivel;

Apresentar Registro de Frequéncia Mensal de atendimentos e atividades
realizadas na monitoria ao professor orientador;

Cumprir as exigéncias estabelecidas no Termo de Compromisso (Anexo 1);

Aos estudantes de cursos de graduacao, devem ser cumpridas todas as
atribuigbes descritas no Regulamento de Monitoria de Graduagao vigente.

5.1.3 Monitor de extensao

a)

b)

c)
d)

Auxiliar na elaboracédo e execucao das atividades de extensao;

Auxiliar na divulgacdo das atividades de extensdo para a comunidade
externa e interna da instituic&o;

Oferecer suporte e orientacao aos participantes das atividades de extenséo;

Colaborar na coleta de dados e informacdes para a realizacédo de pesquisas
relacionadas as atividades.

5.2 S&o atribui¢cdes do Orientador da monitoria:

a)

Encaminhar ao responsavel pelo programa das monitorias, conforme
demanda, as informacgdes pertinentes para o processo seletivo de novos
monitores;
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b) Capacitar o monitor no uso de metodologias de ensino/aprendizagem e
técnicas adequadas a sua atuacao nas atividades propostas;

c) Avaliar, continuamente, o desempenho do monitor em sua area de atuacgéo;

d) Registrar a frequéncia e a pontualidade dos monitores em documento
especifico conforme modelo no Anexo 2, e manter esses registros
organizados.

e) Acompanhar o desempenho académico geral do aluno, a fim de evitar o
comprometimento de seu processo de aprendizagem devido a pratica da
monitoria;

f) Elaborar, junto com o monitor, o Plano de Trabalho (Anexo 3) e manter esses
registros organizados.

g) ldentificar e propor melhorias para o programa de monitoria.
h) Emitir a declaracéo de concluséo ao final da monitoria (Anexo 4).
i) Realizar o processo seletivo para novos monitores;

j) Informar a Direcdo de Ensino qualquer alteracdo na equipe de monitores
bolsistas.

5.3 Sao atribuicbes do Responséavel pelas monitorias:

a) Organizar e divulgar o horario e espaco fisico de todas as monitorias
académicas, buscando atender as demandas e necessidades especificas
dos estudantes.

b) Avaliar constantemente o Programa de Monitoria, junto aos discentes,
direcdo, coordenacdo técnico-pedagodgica e orientadores, visando o
aperfeicoamento.

c) Assegurar a organizacdo e 0 arquivamento adequado de toda a
documentacéo referente as atividades da monitoria.

d) Elaborar e divulgar editais de selecdo de novos monitores periodicamente,
de acordo com as demandas e necessidades do programa.

6. DA CONCESSAO DE BOLSAS

6.1 A concessao das bolsas de monitoria dependera da disponibilidade
financeira do campus.

6.2 Cada monitoria possui um numero fixo de bolsas, podendo estas serem
reavaliadas, de acordo com a capacidade financeira e demanda do Campus.
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6.3 Durante o periodo de vigéncia da atividade de Monitoria o estudante bolsista
receberd uma bolsa-auxilio mensal proporcional a carga horaria semanal
cumprida por este.

6.4 O pagamento da bolsa sera exclusivamente realizado por depdsito em conta
corrente individual do monitor, de qualquer banco comercial.

6.5 Nao havera atividade de monitoria e, consequentemente, pagamento de
bolsa nos meses de férias coletivas docentes, resultando em 10 cotas por ano.

6.6 Caso a bolsa seja paga como despesa do Programa de Assisténcia
Estudantil (PAE), o monitor bolsista devera se enquadrar nos critérios do
programa, através de andlise realizada pela Coordenac¢édo Técnico-Pedagdgica
(CoTP).

6.7 E proibido o acimulo de bolsas, sendo possivel apenas o acimulo com
auxilios.

6.8 Monitores que ndo receberem a bolsa atuardo como voluntarios.

6.9 Cabera aos orientadores de cada monitoria estimar o nimero necessario de
monitores voluntarios para sua monitoria.

7. CARGA HORARIA

7.1 A carga horaria semanal dos monitores varia de acordo com a area de
atuacao.

7.2 O monitor de laboratério terd carga horaria de 16 horas semanais, com
excecdo do monitor do CSTI, que possui carga horaria de 20 horas semanais;

7.3 O monitor académico tera carga horaria de 12 horas semanais, divididas em
10 horas semanais destinadas ao atendimento de discentes e 2 horas para
tempo de estudo e preparacao de suas atividades.

7.4 O monitor de extenséo tera carga horaria de 20 horas semanais.

7.5 O monitor voluntario tera carga horaria semanal definida pelo orientador da
monitoria em acordo com o estudante, respeitando-se o limite maximo de 30
horas semanais.

7.6 E vedado ao monitor atuar em um horario em que esteja matriculado em
alguma disciplina.

8. SELECAO DE MONITORES

8.1 A selecdo de monitoria sera realizada por um edital de processo seletivo
interno.
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8.2 Os processos seletivos, da monitoria académica ou de laboratério, deverdo
ser agrupados no maior numero de areas possiveis, a fim de reduzir o nimero
de sele¢bes ao longo do ano.

8.3 Candidatos classificados, mas nao selecionados, irdo compor um cadastro
de reserva, podendo ser convocados, respeitando-se a ordem de classificacao
e, de acordo com as necessidades do programa de monitoria.

8.4 Caso nao haja estudante no cadastro de reserva, poderdo ser convocados
estudantes classificados em outros cadastros de mesma modalidade,
respeitando-se a ordem de classificacao.

8.5 Todos os processos seletivos deverdo ser amplamente divulgados a
comunidade do Campus Duque de Caxias e todas as etapas devidamente
registradas.

8.6 Os processos seletivos terdo validade maxima de um ano.

8.7 O tempo méximo de permanéncia em uma monitoria € de 1 ano, exceto nos
seguintes casos:

a) Inexisténcia, apOs processo seletivo, de candidato apto a ocupar a vaga
deixada pelo monitor;

b) Se o prazo de 1 ano terminar faltando menos de 3 meses para o fim do
semestre;

c) Nas monitorias de informatica, extenséo e do Laboratorio de Fisica, cujo
tempo maximo de permanéncia € de 1 ano e seis meses;

8.8 Para os casos citados nos itens 8.7 (a) e 8.7 (b), a prorrogacdo néo pode
exceder 6 meses, devendo um novo processo seletivo ser realizado.

8.9 Ao término do tempo maximo de monitoria, o estudante podera realizar novo
processo seletivo e concorrer para outra monitoria, desde que seja de area e/ou
modalidade diferente da anterior.

8.10 Os critérios e instrumentos avaliativos do processo seletivo serao
determinados pelo orientador de cada monitoria.

8.11 A néo participacdo na prova ou entrevista resultara na desclassificagdo no
processo seletivo.

8.12 A condicéo do discente de ultimo periodo de seu curso e com horas de
estagio obrigatorio pendentes, podera ser usada como um dos critérios de
selecdo nas vagas para monitoria de laboratorio, conforme disposto no edital do
processo seletivo.

8.13 Em caso de empate, os critérios de desempate serao:

1) Aluno de ultimo periodo de seu respectivo curso.
2) Maior nota da prova.
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3) Maior nota na entrevista.
4) Maior idade do candidato.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1 A Coordenacédo Técnico Pedagogica (CoTP) podera sugerir, a qualquer
tempo, o desligamento dos estudantes que ja foram submetidos a medidas

disciplinares.

9.2 O monitor ndo podera substituir o professor em suas funcdes, como registrar
frequéncia, atribuir notas ou atualizar o sistema académico.

9.2 Os casos ndo previstos nesse regulamento serdo analisados pelo
responsavel pelo programa de monitoria, Direcdo de Ensino, Coordenacédo de
Curso e Coordenacao Técnico-Pedagogica (CoTP).

9.3 Este documento complementa os demais regulamentos do IFRJ.
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ANEXO 1
TERMO DE COMPROMISSO
Programa de Monitoria
Eu, , aluno
do curso turma , matricula n° , aluno monitor

(bolsista/voluntario), modalidade (laboratorio / académica), da disciplina ou laboratério

declaro estar perfeitamente ciente das clausulas adiante numeradas, as quais me comprometo cumprir

integralmente.
CLAUSULA PRIMEIRA: sdo direitos do aluno monitor:

1.  Ser dispensado das atividades de monitoria para participar de atividades curriculares complementares agendadas por professores da turma em que
esta matriculado;

2. Ser dispensado das atividades de monitoria por questdes de salde, desde que amparado por atestado médico referendado pelo Servigo de saide do
IFRJ.

CLAUSULA SEGUNDA: séo deveres do aluno monitor:

Cumprir a carga horéria de ( ) semanais;

Ser assiduo, obedecendo rigorosamente ao horéario de trabalho estabelecido pelo orientador da monitoria;
Executar as atividades determinadas pelo orientador da monitoria, apresentando relatdrio no formato por ele especificado, quando solicitado;

Atingir aproveitamento e rendimento compativel com a natureza da atividade exercida, que serdo observadas em avaliagOes periddicas;

g M w DN e

Cumprir normas de trabalho estabelecidas para os demais servidores da coordenagdo/ setor em que exercer a monitoria especialmente as que
resguardam sigilo e informagdes restritas;

6.  Portar-se com respeito e atengéo ao publico, colegas e servidores;
CLAUSULA TERCEIRA: as atividades desenvolvidas pelo aluno Monitor serdo canceladas nos seguintes casos:

1.  Automaticamente, ap6s o periodo maximo de atividade, de acordo com o regulamento vigente da monitoria;

2. A pedido do aluno Monitor, que devera comunicar com 0 maximo de antecedéncia, possivel;

3. Por ndo cumprimento, pelo aluno Monitor, dos deveres enumerados nos itens da clausula segunda;

4. No interesse da Coordenagéo de Curso, area ou setor em que se realiza a Monitoria, submetido ao parecer da Coordenagdo Técnico- Pedagégica, se
comprovado desempenho insatisfatério, do aluno Monitor, nas atividades relacionadas com a da monitoria e com o aproveitamento escolar;

5. Por desligamento do aluno Monitor da Institui¢ao;

CLAUSULA QUARTA: é vedado ao aluno Monitor desenvolver atividades e ou tarefas nos ambientes tecnoldgicos e/ou setores em que realizam a monitoria

sem prévio conhecimento do Supervisor Responsavel.

CLAUSULA QUINTA: Conforme decreto n° 87.497 (Artigo 6°) de 18/08/82, o aluno monitor néo tera quaisquer vinculos empregaticios decorrentes das

atividades estabelecidas neste termo de compromisso.

E, por estar de acordo com estas disposi¢des, comprometo-me a aceita-las e cumpri-las.

Dugque de Caxias, de de 20

Obs: Esse documento s6 tera validade assinado, devendo ser anexado os documentos de identidade, CPF e conta bancéria (quando bolsista).

Assinatura do aluno monitor Orientador da monitoria
Instituto Federal do Rio de Janeiro
campus Duque de Caxias
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MONITORIA: () LABORATORIO ( )ACADEMICA

REGISTRO DE FREQUENCIA
ALUNO(A):

AREA/LAB: MES: ANO:

Dia | Entrada: Saida: Atividade/Observacao:

©O©| O Nl O O | W[ N|

[EEN
o

=
=

=
N

=
w

H
o

=
o

[EY
(o]

=
~

[EY
(o0]

=
©

N
o

N
=

N
N

N
w

N
~

N
(&)}

N
o)}

N
By

N
[ee]

N
©

w
o

w
fuies

Assinatura do monitor:

Assinatura do Orientador:
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ATENDIMENTOS
(Exclusivo para monitoria académica)

Nome do aluno

Caodigo da Turma

Conteudo trabalhado / Atividade
realizada
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PLANO DE TRABALHO
MONITORIA: () LABORATORIO ( ) ACADEMICA

IDENTIFICACAO

Aluno(a):

Curso:

Turma:

Periodo de atividades:

Orientador(a) da monitoria:

Monitoria area/laboratorio:

ATIVIDADES

Orientador da monitoria
Instituto Federal do Rio de janeiro de
campus Duque de Caxias
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Duque de Caxias, XX de XXX de 20YY.

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que XXXXXXXXXX (CPF: XXXXXXX), atuou na monitoria

(Académica / de laboratério) de no Instituto Federal de

Educacado, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) campus Duque de Caxias, de

XX/20YY a XX/20YY, cumprindo carga horéria de ZZ horas semanais.

XOOOOOXXXXXX
Orientador da monitoria

IFRJ/ Duque de Caxias - Matricula SIAPE: XXXXXX



