MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
PRÓ-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAÇÃO


Processo: 23270.000xxx/2019-61

	Trata o presente processo de apuração de responsabilidade por possíveis faltas contratuais cometidas pela empresa _______________________, CNPJ nº ______________, responsável pela aquisição eventual de água mineral natural, em razão dos fatos elencados pelo relatório de fls. ___, o qual, resumidamente, trata de (descrever a irregualaridade/falta).

DOS FATOS

Em ___/___/_____, foi encaminhado à empresa (nome da empresa), Ofício nº ____ (fls. ___), onde esta Administração comunica a ocorrência de supostas transgressões aos dispositivos contratuais e sua intenção de aplicar as sanções administrativas previstas em Lei.

O referido Ofício foi recebido pela empresa em ___/___/____, conforme comprova o aviso de recebimento – AR (ou e-mail caso o documento esteja assinado digitalmente) de fls. ____.

O Contratado apresentou prévia defesa em ___/___/____, documento de fls. ___, tempestivamente. Portanto, estando apta a ser apreciada por esta Administração, passemos então à sua análise.

DAS ALEGAÇÕES

Sinteticamente, o Contratado alega em sua defesa:
(Relacionar todas as argumentações feitas pelo Contratado)

DA ANÁLISE

Das alegações acima, denota-se claramente que o Contratado não nega o cometimento das irregularidades que motivaram a instauração do presente processo, mas tenta apenas justificar e relevar suas faltas.
(colocar esse parágrafo se for o caso)
(analisar item por item daqueles que foram apontados acima, fazendo-se uma análise de forma clara e objetiva e em ordem cronológica)
I. _____________________
II. ____________________
III. ____________________

DA CONCLUSÃO

Muito embora o Contratado tenha tentado eximir-se de responsabilidade, entendemos estar comprovada nos autos do presente processo a ocorrência de infração a dispostivos editalícios e contratuais, bem como sua responsabilidade perante a falta aqui apurada. 

Face ao exposto, propomos a aplicação da sanção de _________ à empresa ___________, por infração às disposições da (s) cláusula (s) (ou itens no caso de Edital) ____________ do Contrato de prestação de serviços (para aquisição), celebrado em ___/___/______.

À consideração superior.	 

Rio de Janeiro, ___ de ______ de 202__.



___________________________________________
Responsável pela área de Contratos
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