MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUGAO NORMATIVA IFRJ N226, DE 17 DE OUTUBRO DE 2025.

Estabelece as orienta¢des para o preenchimento
da planilha de complementacao de informacdes
de servidores efetivos para fins de controle da
concessao dos adicionais de
insalubridade/periculosidade.

O PRO-REITOR DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E VALORIZAGAO DE PESSOAS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicGes que lhe confere a Portaria n21073/DGP/REITORIA, de 13 de julho de 2022, resolve:

Art.12 Expedir a presente Instrucdo Normativa, com a finalidade de cas informagdes dos servidores
efetivos que recebem adicionais ocupacionais nos Campi/Reitoria do IFRJ, para fins de controle da
concessdo dos adicionais ocupacionais de insalubridade/periculosidade.

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art.29 Esta Instrucdo Normativa tem o objetivo de complementar as informacdes dos servidores que
recebem adicional ocupacional, no que diz respeito ao setor/local de trabalho, a Direcdo a que o
servidor esta subordinado e, no caso de docentes, as disciplinas que ministram, para fins de controle
interno.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art.32 Devem ser observadas as seguintes definicdes:

CD —Cargo de Direcao.

FCC — Funcao de Coordenacao de Curso.

FG — Funcao Gratificada.

UORG — Unidade Organizacional.

Setor/Local de trabalho - Ambiente administrativo ou de ensino da estrutura organizacional do IFRJ,
onde o servidor exerce suas atividades.



CAPITULO IlI
DAS ORIENTACOES GERAIS

Art.42 A planilha anexa - Controle de Adicionais Ocupacionais, sera encaminhada para a Dire¢do Geral
dos Campi e para Direcdo de Gestdo e Valorizacdo de Pessoas (DGP) na Reitoria, pela Coordenacdo de
Seguranca do Trabalho (CoSeg).

Art.52 O preenchimento das linhas e colunas da planilha anexa, nos campi, é de responsabilidade da
Direcdo Geral e, na Reitoria, da Direcdo de Gestdo e Valorizacdo de Pessoas (DGP).

Art.62 A planilha anexa deve ser preenchida a cada inicio de semestre letivo e encaminhada para DGP,
com copia para Coordenacdo de Seguranca do Trabalho (CoSeg) no periodo de 15 dias corridos ou
quando houver alteracdo do Setor/Local de Trabalho do servidor, fora do periodo letivo.

CAPITULO IlI
DAS ORIENTACOES ESPECIFICAS

Art.72 A coluna “Setor/local de trabalho” é o ambiente em que o trabalhador realiza suas atividades
laborais: laboratério, ambiente tecnoldgico, setor de saude, setor de producdo, serd preenchida pela
Direcdo Geral do Campus e pela DGP na Reitoria.

Art.82 A coluna “Disciplinas ministradas” diz respeito somente aos docentes e deve ser preenchida pela
Direcao Geral.

Art.92 A coluna “Dire¢do a que estd subordinado” é a Dire¢do do Campus/Reitoria a qual o servidor
esta diretamente ligado.

Art.10 A coluna UORG, serd preenchida pela Diretoria de Gestdo e Valorizacdo de Pessoas.



ANEXO — PLANILHA CONTROLE DE ADICIONAIS OCUPACIONAIS

BEE DE EDUCASAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

INSTITUTO FEDERAL

Rio de jansira

CAMPUS: Escolher um item.

NOME COMPLETO

ADICIONAL
OCUPACIONAL

SETOR/LOCAL DE
TRABALHO

DISCIPLINAS MINISTRADAS

CARGO

FCC/FG/CD

UORG

DIRECAO A QUE ESTA
SUBORDINADO
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