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13/09/2021, na sala virtual do Google Meet.

Presidéncia: Marcus Vinicius Pereira (Pro-reitor de Pesquisa, Pos-graduagado e Inovacao)

Conselheiros presentes: Aline dos Santos Garcia Gomes (Ciéncias Agrarias); Juliene Antonio Ramos (Ciéncias
Biologicas); Paula de Miranda Costa Maciel (Ciéncias da Saude); Thiago Muza Aversa (Ciéncias Exatas e da Terra);
Jaqueline Gomes de Jesus (Ciéncias Humanas); Leonardo de Carvalho Vidal (Engenharias); Alda Maria Coimbra Aguilar
Maciel (Linguistica, Letras ¢ Artes); Erica Cristina Bispo (Docente Pds-graduagdo Lato Sensu); Janaina dos Santos
Nascimento (Docente Pos-graduacdo Stricto Sensu); Isabel Scrivano Martins Santa Barbara ¢ Alexandre Ornelles de
Oliveira (Técnico-administrativo).

Convidados: Patricia Silva Ferreira (Diretora da Agéncia de Inovagdo/PROPPI) ¢ Marcia Cristina da Silva (Diretora de
Po6s-Graduagao e Pesquisa/PROPPI).

Inicio da Reunifio: 09h32min.

ASSUNTOS ACOES DISPOSICAO

O presidente, depois de aprovada a pauta, apresenta os informes: (i)
Transcorreram os editais integrados 03 e 04, com resultados divulgados
no inicio de agosto. Foram no total 289 submissoes, sendo aprovadas 271
propostas. Importante ressaltar que, em meio ao cenario de redugdo
orcamentaria, foram garantidas as bolsas dos estudantes. Quanto ao
edital 4, a recomposicao de orcamento ¢ condig@o para aporte de auxilio
para os projetos. (ii) A Jornada de Iniciacdo Cientifica e Tecnologica (JIT)
ocorreu sem problemas no dia 03 de setembro, quando foram
apresentados 267 trabalhos em 33 salas representando todas as areas de
conhecimentos. (iii) O Programa de Apoio a Pesquisa Aplicada e
1. Informes Inovacdo (PAPAI) foi langado com foco em capacitagdo dos servidores
que desejam atuar com pesquisa aplicada com setores produtivos e/oul
Arranjos Produtivos Locais (APLs). Apds esse programa de apoio, o
objetivo € que esse programa se torne atividade permanente. (iv) Editais
de Pos-Graduacdo, com inscrigdes em outubro, ratificando que cabe aos
colegiados de curso a decisdo de abertura de vagas. (v) A diretora Patricia
Ferreira informa que, pelo Edital da SETEC, ha trés IFMakes
organizados no IFRJ, sendo brevemente aumentado para quatro, com o
Campus Engenheiro Paulo de Frontin. Para isso foi elaborado um
regimento para funcionamento desses espagos e de suas equipes. Em
breve este documento sera submetido ao CAPOG para apreciagio.

O Presidente consulta o Conselho sobre a ata da reunido ordinaria

2. Aprovacio de Atas . . . . .. Aprovacgao
provag anterior, realizada no dia 14/06/2021, que foi aprovada por unanimidade. provag
O presente documento visa estimular o estagio de pos-doutorado na
instituicdo de forma democratica, e passou por consulta as coordenagdes
3. Criagiio do Regulamento c d1ret0~r1as dos campi relacionadas a pesquisa, inovagdo e pos+
de Estégio de Pés- graduacdo, resultando em um Regulamento fruto de diversas
contribuigdes. O Presidente passa, entdo, a apresentar o regulamento ~
Doutorado Aprovacgao

para apreciacdo e contribui¢do do Conselho, que faz as seguintes
observagodes: (i) Uniformizar o uso de curso para lato sensu e de
programa para o stricto sensu; (ii) Aprovagao pelo GP ou Colegiado do
PPG. Apds essas alteragdes, o Regulamento de Estagio de Pds-Doutorado
foi considerado aprovado por unanimidade, conforme documento anexo.

Processo SIPAC
n° 23270.001392/2021-19

Logo apos, o Presidente fez uma apresentacdo da atualizagdo dos dois
4. Atualizacio do documentos a serem apreciados conjuntamente devido a caracteristicas
Regulamento Geral da Pos- semelhantes, mas cada um em sua especificidade: Regulamento Geral da
Graduacgdo Lato Sensu  [Pos-graduacdo Lato Sensu e Regulamento Geral da Poés-graduagdo
Processo SIPAC Stricto Sensu. Apds a apresentacdo, o Conselho faz as seguintes|

n°® 23270.001393/2021-89 |observacdes: (i) Nao limitar os cursos lato sensu apenas a disciplinas|
obrigatorias; (ii) Inclusdo do modelo de Formulario de Banca para of Aprovagao
5. Atualizacio do stricto sensu com espacos suficientes para as duas modalidades de cursos;
Regulamento Geral da Pés- |(iii) Corre¢do ortografica em documento anexo; (iv) Assinatura apenas
Graduacgao Stricto Sensu |da Dire¢do-Geral no Documento de Anuéncia. O Conselho, entdo, aproval

Processo SIPAC n° por unanimidade a atualizagdo dos Regulamentos, conforme documentos|
23270.001394/2021-62  |anexos, ressaltando a melhor organizacdo e clareza em relagdo as versoes
anteriores.




6. Atualizacao do
Regulamento de Atividades
Pedagégicas Domiciliares
Processo SIPAC n°
23270.001424/2021-28

O Presidente apresenta o documento que, ap6s analise do Conselho, foi
aprovado por unanimidade, conforme documento anexo.

Aprovagao

7. Criac¢ao do Curso de
Especializacio em Ensino de
Matematica
Processo SIPAC n°
23270.000958/2021-97

Como ndo houve nenhum representante do curso para que fizesse a
apresentagdo da proposta e/ou debatesse as contribui¢des do Conselho, o
assunto foi adiado para a préoxima reunido ordinaria em 04/10/2021.

Assuntos Gerais

A Conselheira Jacqueline Gomes de Jesus pede informacgdes sobre as
acoes afirmativas para a populagdo transgénera, e o Presidente lembra ao
Conselho que qualquer conselheiro pode propor ponto de pauta. O
conselheiro Leonardo Vidal menciona alguns problemas que ocorreram
no processo seletivo da pos-graduagdo em formato remoto. O Presidente
sinaliza algumas alteragdes ja incorporadas no edital para a turma de
2022. O Presidente finalizou agradecendo o excelente trabalho do
Conselho e, ndo havendo mais nada a tratar, a reunido foi encerrada as
12:04h.

Alexandre Ornelles de Oliveira
Assistente de Administra¢ao
Redator da Ata

Presidente

Marecus Vinicius Pereira
Pro-reitor de Pesquisa, Inovagéo e Pos-graduacdo
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Regulamento Geral de Estagio de P6s-Doutorado do IFRJ

CAPITULO | )
DA NATUREZA, DOS OBJETIVOS E DAS CONDIGOES

Art. 1°. O Estdgio de Pos-Doutorado (EPD) realizado no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) se constitui como um conjunto de atividades, por um prazo
delimitado, relacionadas a projeto de pesquisa e/ou de inovacéo desenvolvido por pesquisador doutor,
ndo servidor do IFRJ sob supervisdo de um servidor do IFRJ.

Paréagrafo Unico. N&o constitui EPD, sob qualquer perspectiva, um curso ou nivel especifico de estudo
de pos-graduacdo, nem a obtencdo de um grau ou titulo académico.

Art. 2°. Sdo objetivos do EPD no IFRJ:

I.  promover estudos por meio de projetos de pesquisa e/ou de desenvolvimento tecnol6gico e
inovacédo no IFRJ;

Il.  contribuir para a consolidacdo de Grupos de Pesquisa (GP) certificados pelo IFRJ, Programas de
P6s-graduacdo lato ou stricto sensu (PPGs) e/ou Ambientes de Inovacdo do IFRJ;

I1l. estimular a producdo intelectual (bibliografica, técnica e/ou artistica-cultural), bem como o
desenvolvimento e/ou aperfeicoamento de propriedade intelectual do IFRJ.

Art. 3° As atividades de EPD deverdo ser realizadas no IFRJ, em regime parcial ou integral, em um
periodo minimo de 6 (seis) meses e maximo de 1 (um) ano, com possibilidade de prorrogacdo desde que
apresente relatério e ndo exceda o periodo maximo de 5 (cinco) anos, observadas as exigéncias do
financiador em caso de existéncia de bolsa.

§ 1°. As atividades de EPD em regime parcial deverdo ser desenvolvidas em um tempo minimo de
dedicacéo de 20 (vinte) horas semanais.

§ 2°. Um periodo menor do que 6 (seis) meses ndo configura um EPD.

Art. 4°. S8o admitidas as seguintes modalidades de EPD:

I.  com bolsa de p6s-doutorado ou equivalente, financiada por instituicdo ou agéncia de fomento, por
pesquisador doutor que ndo tenha qualquer vinculo empregaticio;

Il. com bolsa de p6s-doutorado ou equivalente, financiada por instituicdo ou agéncia de fomento, por
pesquisador doutor com vinculo empregaticio desde que tenha afastamento integral de suas
atividades;

I1l. sem bolsa, por pesquisador doutor com ou sem vinculo empregaticio.

§ 1°. O EPD néo configurara vinculo empregaticio ou funcional, ndo gerando direitos ou obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e afins, conforme consta do Termo de Compromisso de Pds-Doutorado —
TCPD (Anexo I).

8 2°. O EPD com bolsa devera ser realizado em regime obrigatoriamente integral e de dedicagdo
exclusiva, salvo os casos previstos e autorizados pelo érgdo financiador da bolsa, tais como a atuacédo
como professor substituto ou outras de carater eventual.

§ 3°. Caso o pesquisador doutor tenha vinculo empregaticio em tempo integral, para a realizagdo do
EPD com ou sem bolsa, devera apresentar anuéncia do representante legal ou empregador da instituicdo
em que atua para o desenvolvimento do projeto de EPD, por meio do Termo de Ciéncia da Instituicdo
de Origem — TCIE (Anexo II).

Art. 5°. O EPD sera realizado por pesquisador doutor ndo servidor do IFRJ, por meio de projeto de

pesquisa e/ou de desenvolvimento tecnolégico e inovacado, que deve reunir as seguintes condicdes:

I.  possuir o titulo de doutor;

Il. ter producdo intelectual (bibliogréfica, técnica e/ou artistica-cultural) qualificada relacionada a
area do projeto de EPD;

I1l. ndo ser cOnjuge, companheiro ou parente consanguineo, em linha reta ou colateral até o terceiro
grau, do supervisor de p6s-doutorado.

Art. 6°. O EPD devera ser supervisionado por servidor do IFRJ, que deve reunir as seguintes condigdes:
I estar em exercicio no IFRJ ha mais de 1 (um) ano;
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Il.  possuir o titulo de doutor h&a mais de 5 (cinco) anos;

I1l.  possuir, no minimo, 3 (trés) orienta¢des concluidas de estudantes de pds-graduacéo lato sensu ou
stricto sensu;

IV. ser pesquisador integrante de GP certificado pelo IFRJ e/ou docente credenciado em PPG do
IFRJ;

V. ter producdo intelectual (bibliogréafica, técnica e/ou artistica-cultural) qualificada relacionada a
area do projeto de EPD;

VI. ter experiéncia em orientagcdo de projetos de pesquisa e/ou de desenvolvimento tecnoldgico e
inovacao;

VII. ndo ser cdnjuge, companheiro ou parente consanguineo, em linha reta ou colateral até o terceiro
grau, do pesquisador de pés-doutorado.

Paréagrafo Unico. Em casos excepcionais em que 0 supervisor ndo possa continuar a supervisao do
projeto, deverd ser indicado um substituto que reina as mesmas condicdes exigidas no caput deste artigo
para a finalizacdo do EPD, em acordo com o pesquisador de p6s-doutorado.

Art. 7°. Para o desenvolvimento de EPD no IFRJ, é condicao:
I. aexisténcia de infraestrutura adequada para o desenvolvimento das atividades previstas no projeto;
Il. apromocao da integracdo do pesquisador de p6s-doutorado no GP e/ou no PPG.

CAPITULO II
DA FORMALIZACAO

Art. 8°. O processo de formaliza¢do do EPD no IFRJ poderé se dar por interesse:

I individual de servidor integrante de GP do IFRJ ou docente de PPG do IFRJ;

. de GP ou de PPG por meio de processo seletivo publico para selecdo de pesquisador de pés-
doutorado.

Art. 9°. A formalizacdo do EPD se dard por meio de processo eletrbnico normatizado por instrucao
normativa ou documento orientador analogo emitido pela Pro-reitoria de Pesquisa, P6s-graduacéao e
Inovacdo (PROPPI), e deve considerar, além da existéncia de infraestrutura fisica, tecnolédgica e/ou de
pessoal para o desenvolvimento do projeto de p6s-doutorado:

I.  projeto de pesquisa e/ou de inovagdo que contenha justificativa, referencial tedrico, metodologia,
resultados e producdes esperadas, cronograma compativel com os objetivos, periodo de tempo e
carga horaria semanal definidos pelo supervisor e pelo pesquisador de pos-doutorado, e referéncias;

Il. curriculo do supervisor de pos-doutorado, cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do CNPq,
com producdo intelectual (bibliografica, técnica e/ou artistica-cultural) relacionada a area do
projeto;

I1l. curriculo do pesquisador de pds-doutorado, cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do CNPq,
com producdo intelectual (bibliogréfica, técnica e/ou artistica-cultural) relacionada a éarea do
projeto;

IV. diploma de doutorado do pesquisador de pds-doutorado expedido por instituigdo com programa de
pos-graduacao stricto sensu reconhecido pela CAPES;

V. Termo de Compromisso de Pés-Doutorado — TCPD (Anexo |);

VI. Termo de Ciéncia da Institui¢cdo de Origem — TCIE (Anexo 1), se necessario.

Art. 10. O inicio do EPD se dara apenas ap6s a analise do processo e:

I. aprovagdo pelo GP ao qual o supervisor estiver vinculado e pelo Comité de Apoio a Pesquisa (CAP)
ou comité equivalente no campus do IFRJ, e ciéncia da Direcdo-Geral do campus; ou

Il. aprovacdo pelo Colegiado do PPG ao qual o supervisor estiver vinculado, e ciéncia da Direcéo-
Geral do campus.

Art. 11. Durante o periodo de realizagdo do EPD, o pesquisador ficara vinculado ao campus do IFRJ
por meio de registro especial a ser realizado pela Coordenacéo do PPG ou de Pesquisa e Inovagédo (CoPl)
ou setor equivalente do campus, de forma a viabilizar seu acesso a infraestrutura necessaria ao
desenvolvimento do projeto.
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CAPITULO IlI )
DA DECLARAGAO DE CONCLUSAO

Art. 12. Ao término do EPD, o pesquisador devera, em até 30 (trinta) dias, encaminhar um relatério
contendo:

I.  resumo das atividades realizadas;

Il. lista das produgdes bibliograficas, técnicas e/ou artistico-culturais decorrentes do projeto;

I1l. parecer do supervisor de pos-doutorado.

Paréagrafo Unico. O relatdrio devera ser apresentado para prorrogacao da vigéncia do EPD.

Art. 13. O supervisor devera anexar ao processo eletrdnico o relatério do pesquisador de pds-doutorado
e indicar 2 (dois) pesquisadores doutores com experiéncia comprovada na area do projeto de EPD para
integrarem uma comissao, validada pelo Colegiado do PPG ou pelo CAP (dependendo da origem do
EPD de acordo com o artigo 10), que avaliardo o relatério e emitirdo parecer individual.

§ 1°. Em caso de pareceres divergentes, o Colegiado do PPG ou o CAP designard um terceiro membro
para a comissdo, que emitira parecer decisorio.

8 2°. O parecer de cada membro da comissao devera ser anexado ao processo eletrénico e encaminhado
a PROPPI para que ele seja homologado pelo Conselho Académico de Pesquisa, Inovacdo e Pds-
graduacdo (CAPOG) do IFRJ.

§ 3°. Apos a homologagao do parecer do relatério do EPD, o pesquisador fara jus a uma declaracdo de
conclusdo emitido pela PROPPI dentro do processo eletrdnico, no qual constara o titulo do projeto de
pos-doutorado, o local de realizagdo, os nomes do pesquisador e do supervisor, o periodo e 0 nimero
total de horas de atividades realizadas.

§ 4°, Expirado o prazo, a nao entrega do relatério implica o desligamento automatico do pesquisador de
pos-doutorado sem direito a declaracdo de conclusdo emitido pela PROPPI.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. O pesquisador de p6s-doutorado podera atuar em atividades de ensino desde que:

I. elas sejam de responsabilidade de seu supervisor, formalmente registrada no sistema académico;
Il. elas ndo excedam 25% da carga horéria da disciplina sem a presenca de seu supervisor;

I1l. tenha anuéncia da coordenacdo ou do colegiado de curso.

Art. 15. Em todas as producges decorrentes do projeto de pos-doutorado com resultados obtidos durante
0 periodo do EPD devera ser mencionado o vinculo do pesquisador com o IFRJ, constando os autores
gue efetivamente trabalharam na pesquisa, bem como institui¢cbes e 6rgdos de fomento quando for o
caso.

Art. 16. A producdo decorrente das atividades do projeto de pds-doutorado passivel de protecdo
intelectual deverd ser comunicada a Agéncia de Inovacdo da PROPPI para providéncias. As disposi¢es
sobre a propriedade intelectual serdo analisadas caso a caso de acordo com a legislacdo em vigor,
ouvindo-se as partes envolvidas e a Agéncia de Inovacéo conforme a Politica de Inovagéo do IFRJ.

Art. 17. Os casos justificados, tais como licencas médicas, entre outros, que impossibilitem a conclusao
do EPD no prazo estipulado no projeto, deverdo ser avaliados pelo Colegiado do PPG ou pelo CAP
(dependendo da origem do EPD de acordo com o artigo 10).

Art. 18. Os casos omissos serdo avaliados pela PROPPI, que consultara, quando necessario, o Conselho
Académico de Pesquisa, Inovacdo e Pos-graduagdo (CAPOG) do IFRJ, observada a legislacéo
pertinente em vigor.

Art. 19. Este Regulamento entrard em vigor apos a sua aprovacdo pelo Conselho Superior do IFRJ.
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Eu,

ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO DE POS-DOUTORADO - TCPD

, de nacionalidade

, documento de identificacdo n° , CPFn° ,

residente em ,

declaro estar ciente do Regulamento Geral de Estagio de Pds-Doutorado do Instituto Federal do Rio de

Janeiro (IFRJ), comprometendo-me a atuar como pesquisador(a) de pds-doutorado de acordo com as

seguintes clausulas e condicdes:

VI

prestar servico voluntario, de acordo com as atividades previstas em projeto de pesquisa e/ou inovagédo
aprovado pelo Colegiado do Programa de P6s-graduacdo (PPG) ou pelo Comité de Apoio a Pesquisa
(CAP) ou comissdo equivalente do campus do IFRJ para o desenvolvimento de Estagio de Pds-
Doutorado (EPD), exclusivamente relacionado ao Grupo de Pesquisa

e/ou

Programa de P6s-Graduacdo em ,

do Campus ,

pelo prazo de _ meses, cumprindo regime de __horas semanais;

desempenhar atividades que ndo gerardo vinculo empregaticio ou funcional com o IFRJ, nem obrigacao
de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, nos termos da Lei n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998;
ndo me candidatar a cargos de administracdo ou representagdo no &mbito do IFRJ;

manter as instalaces e bens do IFRJ em perfeito estado de emprego e conservacao, e utiliza-las na
forma compativel com sua destinacdo e caracteristicas exclusivamente para os fins definidos no projeto;
observar e cumprir a legislacao federal, e as normas e os regulamentos do IFRJ, sob pena de suspensao
das atividades por meio do cancelamento deste termo e do projeto de pds-doutorado, assegurando-me,
em todos os casos, o direito a ampla defesa;

dependendo da disponibilidade orcamentaria, ter custeadas despesas que comprovadamente precise
realizar no exercicio de suas atividades, na forma de Lei, as quais deverdo estar expressas e previamente

autorizadas pelo lider do grupo de pesquisa e/ou coordenador do programa de pés-graduagao.

RJ, de de

Pesquisador(a) de P6s-Doutorado

Supervisor(a) de P6s-Doutorado — IFRJ
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ANEXO 11
TERMO DE CIENCIA DA INSTITUICAO DE ORIGEM - TCIE

(Empresa ou

Instituicdo de Ensino), inscrita no CNPJ sob n° , com sede em
representada legalmente por (cargo de presidente, diretor,
reitor ou equivalente), (nome),
documento de identificacdo n° , CPF n° , declara estar

ciente e concordar com a participacédo de

(nome do pesquisador de p6s-doutorado), pelo prazode _ meses, cumprindo regime de _ horas
semanais para desenvolvimento de seu projeto de pesquisa e/ou inovacgdo no Instituto Federal do Rio
de Janeiro (IFRJ). Declara, ainda, estar ciente do Regulamento Geral do Estagio de P6s-Doutorado do
IFRJ e que o pesquisador prestara servigo voluntario, nos termos da Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de
1998.

RJ, de de

Representante Legal / Empregador

Pesquisador(a) de P6s-Doutorado

Supervisor(a) de Pés-Doutorado — IFRJ
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CAPITULO |
DA CONSTITUIGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° Os cursos de pés-graduacdo lato sensu do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do
Rio de Janeiro (IFRJ) séo cursos de nivel superior regidos pelo disposto neste Regulamento, com fundamento
na legislacdo vigente.

8§ 1° A pos-graduacdo lato sensu pode ser ofertada por meio de cursos de especializagcdo ou de cursos
designados como MBA (Master of Business Administration) ou equivalentes, com carga horaria minima de
360 horas.

§ 2°, Os cursos de pos-graduacdo lato sensu serdo identificados pela area do conhecimento, tomando como
base a relagdo definida pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq).

Art. 2°. Os cursos de pos-graduacdo lato sensu poderdo ser ofertados na modalidade presencial, hibrida
(presencial com parte da carga horaria a distancia) ou a distancia, e deverdo cumprir as exigéncias minimas
para seu funcionamento, de acordo com a legislacao vigente do Ministério da Educacao.

8§ 1°. Na oferta de curso hibrido, a carga horaria a distancia podera ser distribuida em todas as disciplinas ou
em algumas delas, com percentuais iguais ou diferentes.

§ 2°. Cada curso devera ter Normas proprias em consonancia com este Regulamento, descrevendo critérios
e mecanismos relacionados ao seu funcionamento.

Art. 3°. Os cursos de poés-graduacdo lato sensu serdo oferecidos aos portadores de diplomas de graduacao e
tém o objetivo de complementar, ampliar e aprofundar o nivel de conhecimento tedrico, pratico e/ou empirico
nas &reas do saber, proporcionando atualizagao de contelidos e aprimoramento profissional.

Art. 4°. Um curso de pés-graduacdo lato sensu podera ser ofertado exclusivamente pelo IFRJ ou em parceria
(por meio de acordo ou convénio) com outra institui¢do, para atendimento de demanda da sociedade ou de
setores governamentais, ou ainda por meio de editais ou programas especiais.

Paragrafo Unico. Os poderes e as atribuigdes das partes envolvidas na oferta de cursos pelo IFRJ em parceria
com outras institui¢ces serdo definidos nos termos do convénio.

Art. 5° Na organizagdo e funcionamento dos cursos de pés-graduagdo lato sensu, serdo observados os

seguintes principios:

I.  desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa, inovagao e extensdo, visando a produgéo intelectual
(bibliografica, técnica e artistica-cultural);

II. busca de atualizacdo continua na area do conhecimento do curso;

I1l. organizagdo curricular que atenda a diversidade de tendéncias da area do curso;

IV. integracdo com as demais atividades da educacdo profissional técnica de nivel médio, da graduacio e
da p6s-graduagdo stricto sensu.

_CAPITULO II
DA CRIAGAO E DO OFERECIMENTO

Art. 6°. A criacdo de um curso de pos-graduacdo lato sensu se dara por meio de processo normatizado por
documento orientador emitido pela Prd-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovacdo (PROPPI).

8§ 1°. Os interessados na criacdo do curso deverdo consultar previamente a Direcdo-Geral do Campus sobre a
possibilidade de implantacdo, considerando a disponibilidade de carga horéria dos servidores que atuardo no
curso e a garantia de condicOes para sua criacdo manifestadas por meio de despacho da Direcdo-Geral no
processo.

§ 2°, Na analise para a criagdo de um curso de pos-graduacao lato sensu deverao ser levados em consideragdo
a qualificacdo dos docentes envolvidos no curso e a sua disponibilidade para orientacdo de discentes,
conforme previsto no Capitulo X deste Regulamento, bem como a demanda para a oferta do curso.

§ 3°. Para a criagdo de novos cursos serdo nNecessarios:
I.  no minimo, 8 (oito) profissionais para atuarem como docentes no curso, observado o disposto no
Capitulo X deste Regulamento;
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II. infraestrutura fisica, tecnoldgica e de pessoal pertinente ao curso, incluindo, no minimo, sala de aula,
secretaria académica para atendimento ao curso de pds-graduacdo, material e acervo bibliografico
necessarios.

§ 4°. A elaboracéo do Projeto Pedagégico de Curso (PPC) devera ser feita com base no Anexo | deste

Regulamento e considerar:

I.  objetivos do curso;

II. justificativa e historico;

I1l. corpo docente;

IV. linhas e projetos de pesquisa do curso;

V. perfil do egresso;

VI. disciplinas a serem cursadas;

VII. formato do TCC e de sua apresentacao;

VII1. defini¢do do orientador;

IX. mecanismo de acompanhamento do TCC;

X. realizacdo de disciplina relacionada ao desenvolvimento do TCC, como manuten¢do do vinculo do
discente.

Art. 7° O oferecimento de um curso de pos-graduacdo lato sensu se dara apenas apés a analise e aprovacdo
do PPC no Colegiado do Campus (CoCam), no Conselho Académico de Pesquisa, Inovagédo e Pds-graduacao
(CAPOG) e no Conselho Superior (ConSup) do IFRJ, e a confeccdo das suas Normas pelo Colegiado de
Curso (CoCur), nessa sequéncia.

Parégrafo Unico. Devera ser celebrado acordo ou convénio entre o IFRJ e outra instituicdo, a ser apreciado
conjuntamente com o PPC, para curso ofertado em parceria com outra instituicao.

Art. 8°. As Normas do curso deverdo conter critérios e mecanismos de seu funcionamento, incluindo a forma
de apresentacdo do TCC e o credenciamento e descredenciamento docente.

Art. 9° O processo seletivo do curso sé podera ser realizado apds o cumprimento do artigo 8°, seguindo
calendério e orientacdo da PROPPI, e em conformidade com o artigo 14 deste Regulamento.

CAPITULO 1l
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 10. Os cursos de pés-graduagdo lato sensu terdo carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta)
horas, com no minimo 24 (vinte e quatro) créditos, e duracdo maxima de 18 (dezoito) meses, contados a
partir do primeiro dia letivo da turma no curso, incluindo o desenvolvimento e defesa do TCC.

§ 1°. Em casos excepcionais, no periodo estipulado no calendario académico do curso, o discente, em acordo
com o orientador, podera solicitar prorrogacdo por até 6 (seis) meses, mediante apresentacdo de justificativa
ao CoCur acompanhada do material ja desenvolvido e/ou de documentos comprobat6rios.

§ 2°, O discente devera, obrigatoriamente, estar com matricula ativa e inscrito em uma disciplina para solicitar
a prorrogacao.

Art. 11. As disciplinas dos cursos de pos-graduacgdo lato sensu serdo oferecidas em semestres letivos, com

estrutura curricular de acordo com o PPC, e:

I.  poderdo ser ministradas durante todo o semestre letivo ou concentradas em parte dele;

Il. deverdo ocorrer nos dias e horarios previstos no PPC, podendo, em casos excepcionais, ocorrerem em
dia alternativo a ser acordado entre docentes e discentes;

I1l. deverdo ser organizadas por créditos, sendo cada 1 (um) crédito equivalente a 15 (quinze) horas ou 900
(novecentos) minutos.

Art. 12. O discente podera solicitar, no periodo estipulado no calendario académico, com parecer do
orientador, aproveitamento de crédito de disciplinas cursadas em especializacdo, mestrado ou doutorado do
IFRJ ou de outras Instituicdes de Ensino Superior (IES), excetuando-se aquelas relacionadas ao
desenvolvimento do TCC.

8§ 1° A solicitacdo devera ser feita na Secretaria de Pds-graduacdo (SPG) do campus de oferta do curso,
mediante apresentacao de Formulario de Solicitacdo de Aproveitamento de Crédito (Anexo Il) acompanhado
de histdrico escolar oficial e ementa da disciplina que pretende aproveitar.
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§ 2°. O aproveitamento de crédito deve considerar a carga horaria e a ementa da disciplina, cursada no
maximo ha 3 (trés) anos antes da matricula no curso, e podera totalizar, no maximo:

I.  50% da carga horaria total do curso, quando se tratar de disciplinas cursadas no IFRJ;

Il.  30% da carga horaria total do curso, quando se tratar de disciplinas cursadas em outras IES.

§ 3°. O aproveitamento de crédito podera ser solicitado para fins de equivaléncia de disciplina a ser cursada,
desde que haja equivaléncia de, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria e da ementa,
observando-se ainda as condic¢des e 0s procedimentos contidos nas Normas do curso.

§ 4°, Cabera ao CoCur decidir sobre a solicitacdo de aproveitamento de crédito considerando, além deste
Regulamento, suas Normas, bem como sobre possiveis excepcionalidades.

Art. 13. O trancamento de matricula ou de disciplina s6 podera ocorrer no periodo definido no calendério
académico da pos-graduacdo do IFRJ e por motivo justificado, desde que permita a conclusdo do curso no
prazo maximo estipulado neste Regulamento.

8§ 1°. O trancamento de matricula sera permitido:

I.  uma Unica vez durante 0 curso;

Il. por somente 1 (um) periodo letivo, desde que ndo seja o primeiro, excetuando-se a situagdo prevista no
artigo 43 deste Regulamento.

§ 2°, O trancamento de matricula ndo altera o prazo méaximo para a conclusdo do curso, excetuando-se por
motivo comprovado de doenca sua ou de familiar sob sua responsabilidade, por estado de gestacdo ou por
periodo pos-parto ou de adocdo, que podera ser analisado pelo Servico de Salde (SerSa) ou setor
correspondente do campus ou pela Coordenacdo Técnico-Pedagdgica (CoTP) se necessario.

8§ 3°, Durante a vigéncia do trancamento de matricula, o discente ndo fara jus a auxilio institucional e/ou bolsa
de estudos, quando for o caso.

8§ 4°. O trancamento de disciplina sera permitido uma Unica vez por disciplina, em qualquer semestre do
curso, respeitando-se o periodo estipulado no calendario académico.

§ 5°. A solicitagdo de trancamento de matricula ou de disciplina deverd ser realizada na Secretaria de P6s-
Graduagdo (SPG), e sua efetivacdo depende da andlise e aprovagdo do CoCur, que poderd acionar a
Coordenagao Técnico-Pedagogica (CoTP) para contato com o discente.

C@Pl’TULo v
DA ADMISSAO E DA MATRICULA

Art. 14. O processo de admissdo aos cursos de pés-graduacdo lato sensu sera definido por edital publico de
selecdo elaborado pela Diretoria Adjunta de Concursos e Processos Seletivos (DACPS) ou setor equivalente
do IFRJ, a partir de diretrizes emanadas da PROPPI e dos colegiados dos cursos, considerando a politica de
acdes afirmativas do IFRJ.

§ 1°. Ndo serd permitida a matricula simultdnea em mais de um curso de pds-graduagdo do IFRJ.

8 2°. O aluno tem direito a realizar todo o curso nos termos do PPC e das Normas do curso em vigor na
ocasido da matricula, podendo, entretanto, optar por se submeter integralmente a novo regime que vier a ser
ulteriormente implantado.

§ 3°. Cabera ao CoCur deliberar sobre a abertura do processo seletivo e o nimero de vagas a serem ofertadas
visando a qualidade da formacéao discente, considerando a proporcionalidade entre discentes e docentes, a
carga horaria dos docentes e a limitagcdo do espago fisico.

Art. 15. A Secretaria de Pds-Graduacéo (SPG) é o setor responsavel pelos procedimentos de matricula e de
inscricdo em disciplinas dos cursos de pos-graduagao lato sensu a ser realizada pelo discente de acordo com
o cronograma do edital de selecdo e o calendario académico vigente.

Paragrafo Unico. Havendo anulagdo ou desisténcia de matricula, haverd a convocacdo de candidato
reclassificado no processo seletivo vigente, obedecendo a ordem de classificacdo, durante o periodo definido
no edital desde que ndo ultrapasse o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds o inicio das aulas.

Art. 16. Terd a matricula anulada o discente que, matriculado no 1° (primeiro) semestre letivo do curso, ndo
comparecer a aula, sem justificativa comprovada, nos 15 (quinze) primeiros dias corridos a partir do 1°
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(primeiro) dia letivo. Em caso de reclassificagdo, deve-se registrar a situacdo de matricula como substituida
e ndo como anulada.

_ CAPITULOV )
DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 17. A avaliacdo do desempenho académico do discente serd realizada por disciplina ou conjunto de
disciplinas, de acordo com o PPC.

8§ 1° O desempenho académico nas disciplinas serd avaliado a critério do docente e de acordo com as
caracteristicas de cada disciplina, respeitando o estabelecido no PPC.

8§ 2°. O curso ofertado de forma hibrida ou a distancia podera estabelecer percentuais para a realizacdo de
avaliacdo de forma presencial ou a distancia em seu PPC. As atividades realizadas de forma sincrona
(videoconferéncia, webconferéncia e chats) ou assincronas (participacdo em forum de discussao e atividades
disponiveis no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem tais como glossario, licdo, pesquisa,
questionario, wiki etc.) podem ser consideradas para fins de avaliacdo de aprendizagem desde que
devidamente registradas.

8§ 3° O docente devera informar ao discente, até o final do periodo letivo, a nota de avaliacdo do seu
desempenho académico na disciplina, bem como langar as informagdes no sistema académico vigente no
prazo determinado pelo calendario académico da pds-graduagéo.

8§ 4°, O desempenho académico serd expresso por notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) para cada discente em cada
disciplina, devendo o docente definir a situagdo de todos os discentes matriculados na disciplina que ministra
até o final do semestre, no prazo estabelecido no calendario académico da pds-graduacéo.

§ 5°. Caso 0 docente da disciplina ndo defina a situacdo do discente até o prazo determinado no § 4°, serd
atribuida a nota méxima ao discente, excetuando se essa situa¢do se der por motivo excepcional quando
cabera ao CoCur deliberar a respeito.

Art. 18. Seré considerado aprovado na disciplina o discente que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis).
Art. 19. SO seréd permitida uma reprovacao por disciplina durante o curso.

Paragrafo Unico. O discente que tiver 2 (duas) reprovagfes em uma mesma disciplina ou mais de 3 (trés)
reprovagdes em disciplinas distintas sera desligado do curso.

CAPITULO VI _
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 20. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em um estudo pratico, teérico, empirico ou

metodologico, pertinente a area de conhecimento do curso e devera:

I.  ser apresentado na forma de monografia, de produto com memorial descritivo ou de artigo, conforme
previsto no PPC e/ou nas Normas do curso;

Il. serredigido conforme o Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente;

I1l. ser defendido frente a uma banca examinadora ap6s o cumprimento de todos os créditos exigidos no
PPC.

Paréagrafo Unico. Os cursos deverdo prever em sua estrutura curricular uma ou mais disciplinas obrigatérias
que tratem da orientagdo para o desenvolvimento do TCC. O discente que estiver apenas em fase de
elaboracdo de TCC, ja cumpridos todos os créditos obrigatorios, devera, ao renovar sua matricula, se
inscrever em disciplina “Orientagdo de TCC”, prevista no PPC, sem crédito e sem carga horaria.

Art. 21. A avaliacdo do TCC sera feita por uma banca examinadora e podera ocorrer de modo presencial,
hibrido ou totalmente a distancia por meio de webconferéncia ou outras tecnologias sincronas com
transmissao de video, com possibilidade de gravacdo, desde que haja essa previsdo no PPC e/ou nas Normas
do curso.

Paréagrafo Unico. O discente de cursos de modalidade hibrida ou a distancia com previsao de polos de apoio
presencial no PPC pode encontrar-se em um campus/polo de apoio presencial para a webconferéncia ou
outras tecnologias sincronas com transmissdo de video, e 0s membros da banca podem estar em outro
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ambiente. Em caso de problemas com a infraestrutura tecnolégica do polo, o discente deve apresentar a defesa
de TCC no campus ofertante.

Art. 22. O TCC devera ser orientado por um docente credenciado no curso, podendo-se admitir o
acompanhamento de um coorientador, credenciado ou ndo no curso, mediante justificativa a ser analisada
pelo CoCur, se previsto no PPC e/ou nas Normas.

§ 1°. A orientacdo podera ocorrer presencialmente ou por meio de tecnologias digitais de informagdo e
comunicacao, tais como webconferéncias, e-mail e ferramentas disponiveis no Ambiente Virtual de Ensino
e Aprendizagem (AVEA) adotado pelo curso (chats, féruns, grupos de discusséo etc.).

8 2°. A atuagdo do(a) coorientador(a) ndo implica em seu credenciamento no curso.

Art. 23. Quando pertinente, projetos de pesquisa envolvendo seres humanos deverdo ser submetidos ao
Comité de Etica em Pesquisa (CEP) e, envolvendo animais, submetidos a Comissdo de Etica no Uso de
Animais (CEUA), e s6 poderao ser desenvolvidos apds a sua aprovagao.

Art. 24. O TCC seréa avaliado por uma banca examinadora composta pelo orientador como presidente da
banca e por, no minimo, mais 2 (dois) membros titulares indicados pelo orientador por meio do Formulario
de Composicdo da Banca Examinadora (Anexo V) encaminhado a SPG, sendo, pelo menos, 1 (um) interno
e, preferencialmente, 1 (um) externo ao curso.

8 1°. A avaliacdo da banca examinadora deverd resultar em um dos seguintes pareceres, a ser lavrado em ata

(Anexo VI):

l. Aprovacdo: quando o trabalho for considerado satisfatdrio, atingindo a qualidade necesséria para a
obtencéo do titulo de especialista, e o discente terd prazo maximo de 30 (trinta) dias para entrega da
versdo final do TCC a SPG;

1. Aprovacdo com restricdo: quando o trabalho for considerado parcialmente satisfatorio, necessitando
de complementos e/ou ajustes essenciais, registrados em ata, para ser considerada de qualidade para
obtencdo do titulo, respectivamente, de mestre ou doutor. Nesse caso, a banca examinadora indicara
0 nome do(s) membro(s) da banca responsavel(is) pela verificagdo do cumprimento das restri¢des,
que deve ocorrer no prazo maximo de 90 (noventa) dias. Caso as modificagdes apresentadas sejam
consideradas satisfatorias, o parecer final serd a aprovagdo e o discente terd prazo maximo de 30
(trinta) dias para entrega da verséo final do TCC a SPG, em contrario, a reprovagao, devendo, em
ambos os casos, o(s) responsavel(is) registrar esse parecer final em ata;

I1l.  Reprovagdo: quando o trabalho for considerado insatisfatério, ou seja, cuja qualidade ndo permita a
obtencdo do titulo de especialista.

§ 2°. A sessdo de defesa do TCC devera ser publica, exceto quando envolver necessidade de segredo
relacionado a propriedade intelectual, em que a sesséo de defesa podera ser fechada ao publico mediante
solicitagdo do orientador e autorizacdo do CoCur, acompanhada do acordo de todos os membros da banca
examinadora, com clausula de confidencialidade e sigilo.

§ 3°. Apos a aprovacao final pela Banca Examinadora, a versdo definitiva do TCC dever4 ser entregue na
SPG, em formato impresso e/ou eletrénico por meio de um arquivo pdf e outro arquivo doc ou odt,
acompanhado do Termo de Autorizacdo de Entrega da Versdo Definitiva do TCC (Anexo VII) e do Termo
de Autorizacdo para Publicacdo em Meio Eletrénico (Anexo VIII), para fins de obtencdo do certificado de
concluséo.

CAPITULO VII
DO CERTIFICADO

Art. 25. Somente fard jus a declaracdo de concluséo do curso de pds-graduacao lato sensu ou ao certificado,
e sera considerado concluinte, o discente que cumprir o nimero minimo de créditos, obtiver aprovacdo sem
qualquer restricdo em todas as disciplinas e na defesa do TCC, e entregar a sua versao final no prazo definido
no artigo 24 deste Regulamento.

Art. 26. O certificado de concluséo de curso de p6s-graduagdo lato sensu tera validade nacional e sera emitido
pelo setor de gestdo académica do IFRJ, mencionando a &rea de conhecimento do curso e a citagdo do ato
legal de sua aprovacdo de funcionamento.
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CAPITULO VIII
DO COLEGIADO

Art. 27. A coordenacdo didatico-pedagdgica de cada curso de pds-graduagdo lato sensu sera realizada pelo
Colegiado do Curso (CoCur), cuja composicdo deve atender ao disposto no Regimento Geral do IFRJ, sendo
constituido pelos seguintes membros: o coordenador do curso, como presidente; todos os demais docentes
credenciados no curso; pelo menos 2 (dois) representantes discentes, um titular e um suplente, regularmente
matriculados no curso, eleitos entre seus pares para mandato de 1 (um) ano, com possibilidade de renovacéo.

Art. 28. S&o atribui¢des do CoCur:

l. Zelar pela proposta pedagogica do curso;

Il. Elaborar as Normas do curso;

Il Atualizar, quando necessério, o PPC e/ou as Normas do curso;

IV. Deliberar acerca dos pedidos de aproveitamento de disciplinas, de indicacdo de coorientador, de troca
de orientador ou coorientador e de prorrogacgdo de prazo para a conclusdo do curso;

V. Designar os docentes que atuardo como orientadores, registrando, em ata, a relacdo dos orientadores
e os discentes sob sua orientacao;

V1. Homologar as bancas de defesa de TCC;

VII.  Instituir comissdo mista para deliberar sobre o processo disciplinar discente;

VIII. Deliberar sobre credenciamento, recredenciamento e descredenciamento de docentes respaldados
pelas Normas do curso;

IX.  Propor as diretorias dos campi a realizacdo e a integracéo de atividades de ensino, pesquisa e extensao,
segundo demanda do curso;

X. Deliberar, com grau de recurso, sobre decisfes do coordenador do curso;

XI.  Prestar assessoramento de ordem didatico-pedagogica, quando solicitado pelos 6rgdos competentes
do IFRJ;

XIl.  Analisar situa¢Ges ndo previstas, emitindo parecer, desde de que ndo infrinjam as Normas e este
Regulamento.

Art. 29. As reunides do CoCur podem ocorrer de forma ordinaria, no méaximo, a cada 2 (dois) meses, ou
extraordinaria por convocacdo do coordenador do curso ou por solicitacdo de 2/3 (dois tercos) de seus
membros.

§ 1°. A reunido se realizard, em primeira convocagdo, com a presenca da maioria simples dos membros do
CoCaur, equivalente a metade mais 1 (um) dos seus membraos.

§ 2°. Decorridos 30 (trinta) minutos do horario previsto para o inicio da reunido, ela se realizara, em segunda
convocacao, com qualquer quérum.

CAPITULO IX _
DA COORDENAGAO

Art. 30. A coordenacdo do curso sera exercida por 1 (um) coordenador e 1 (um) vice-coordenador como
substituto legal, docentes credenciados no curso, por um mandato com duracdo de 2 (dois) anos, podendo
haver reconducao.

§ 1°. A coordenacdo sera eleita pelos membros docentes do CoCur por meio de elei¢do, devendo o resultado
ser comunicado, via memorando eletrénico, a PROPPI.

§ 2°. Na auséncia do coordenador, o vice-coordenador assumira a coordenagdo, temporariamente ou até o
final do mandato vigente. Ocorrendo o afastamento definitivo do coordenador, o vice-coordenador assumira
0 mandato vigente, cabendo designacao de novo vice-coordenador, observando que, para fins de reconducéo
prevista no artigo 30:

I.  seré contabilizado se o afastamento ocorrer até o 12° (décimo segundo) més do mandato;

Il. ndo sera contabilizado se o afastamento ocorrer a partir do 13° (décimo terceiro) més do mandato.

Art. 31. Compete a coordenagdo do curso, auxiliada pelo CoCur:

l. Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o funcionamento do curso,
conforme estabelecem as suas Normas e este Regulamento;

. Acompanhar o desenvolvimento das atividades didaticas e o cumprimento do contetdo programatico
e da carga horaria das disciplinas do curso;
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I1l.  Estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos discentes do curso;

IV. encaminhar cronograma relacionado ao TCC (prorrogacao, entrega e defesa) para a SPG;

V. Receber, analisar e encaminhar ao CoCur ou a comissdo designada para esse fim os pedidos de
credenciamento, recredenciamento e descredenciamento de docentes;

VI.  Participar da elaboracédo dos editais dos processos seletivos da p6s-graduacéo lato sensu junto ao setor
competente da Instituicao;

VII.  Gerar relatorio de gestdo anual do curso, conforme orientacao e calendario da PROPPI;

VIII. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias a fim de viabilizar o efetivo
cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO X
DO CORPO DOCENTE

Art. 32. A qualificacdo minima exigida para o corpo docente do curso é o titulo de mestre, obtido em
programa de pds-graduacdo stricto sensu reconhecido pela CAPES, salvo situacdo excepcional em que sera
aceito docente com titulo de especialista, desde que o corpo docente com esse titulo ndo ultrapasse 20%
(vinte por cento) do total.

Art. 33. O corpo docente sera constituido, prioritariamente, por servidores do IFRJ, ativos ou inativos, e por
profissionais de outras instituicGes por meio de acordos ou convénios assinados com o IFRJ ou por outros
profissionais, mediante Termo de Adesdo de Colaborador Voluntario — TACV (Anexo Ill), desde que o
numero desses profissionais ndo ultrapasse 1/3 (um terco) do total do corpo docente.

8§ 1°. O servidor lotado em campus distinto ao de funcionamento do curso podera ser credenciado como
docente mediante Declaracdo de Anuéncia da Direcdo-Geral de seu campus de lotacdo (Anexo V).

§ 2°. O percentual descrito no caput deste artigo ndo se aplica a curso de pos-graduacdo lato sensu ofertado
por meio de parceria (acordo ou convénio) com outra instituicao.

Art. 34. O credenciamento, o recredenciamento e o descredenciamento de docentes ocorrerdo mediante
deliberacdo do CoCur, observando as exigéncias contidas nas Normas do curso.

Art. 35. O corpo docente poderd desempenhar atividades de ensino, de extensdo e de pesquisa no curso de

pos-graduacdo lato sensu em que estiver credenciado, e terd as seguintes atribuicdes:

l. Planejar, organizar, selecionar e/ou material didatico necessario ao desenvolvimento das suas aulas;

. Ministrar aulas tedricas e/ou praticas das disciplinas sob sua responsabilidade;

I1l.  Acompanhar e avaliar o desempenho dos discentes na respectiva disciplina;

IV.  Registrar todas as informagdes necessarias (plano da disciplina incluindo bibliografia, topicos de aula,
frequéncia, resultado da avaliagdo etc.) no sistema académico vigente no IFRJ no prazo determinado
pelo calendario académico da pds-graduacéo;

V. Desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com os dispositivos regimentais;

V1. Ter curriculo cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do CNPg;

VII.  Orientar e participar de avaliagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC);

VIII. Participar das reunides do Colegiado de Curso;

IX.  Integrar comiss@es instituidas pelo CoCur, especialmente a de selegédo de novos discentes.

Paragrafo Gnico. Para curso na modalidade hibrida ou a distancia, além das atribui¢Ges citadas no caput

deste artigo, incluem-se:

l. Manter acesso e perfil atualizado no AVEA,

. Incluir o material didatico e atividades programadas no AVEA;

Il Participar de capacitagdes e atualizacdes relacionadas a Educacdo a Distancia (EAD) e ao uso do
AVEA,

IV.  Comunicar, no AVEA, a nota correspondente as atividades realizadas pelos discentes.

Art. 36. Ao orientador de TCC compete:

l. Definir, jJuntamente com o discente sob sua orientacdo, o projeto do TCC;

. Orientar e acompanhar o discente sob sua orientacdo no planejamento e na elaboragdo do TCC
conforme Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente;

I1l.  Designar os membros da banca examinadora do TCC e submeté-la ao CoCur por meio do Formulério
de Composicdo da Banca Examinadora (Anexo V) encaminhado a SPG;

IV. Participar da avaliacdo do TCC, presidindo a banca examinadora;
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V. Preencher a ata de defesa (Anexo VI) e encaminha-la a SPG;

V1.  Orientar o discente, ap6s a avaliagdo, sobre alteracdes que se fizerem necessarias em funcdo de
recomendacdes feitas pela banca examinadorg;

VII.  Orientar o discente sob sua orientagdo, ap6s a defesa, sobre as possiveis alteracfes sugeridas pela
banca examinadora;

VIII. Autorizar a entrega da versédo final do trabalho de conclusdo de curso a SPG por meio do Termo de
Autorizacao de Entrega da Versdo Definitiva (Anexo VII) e do Termo de Autorizacdo para Publicacdo
em Meio Eletrénico (Anexo VIII).

Paragrafo unico. O descredenciamento do docente se dara mediante encaminhamento de solicitacdo ao
CoCur, e se concretizara apenas apds o docente se descompatibilizar das orientacdes em andamento e das
disciplinas e dos projetos sob sua responsabilidade no &mbito do curso.

Art. 37. Os cursos poderdo prever, em suas Normas, 0 nimero maximo de orientacbes em andamento.

CAPITULO XI
DO CORPO DISCENTE

Art. 38. O corpo discente do curso é formado por estudantes regularmente matriculados no referido curso de
pos-graduacao lato sensu.

Paragrafo Unico. E vedada a participacéo de ouvintes em disciplinas dos cursos de p6s-graduaco lato sensu
do IFRJ.

Art. 39. Todo discente devera ter um docente credenciado no curso como seu orientador.

Art. 40. Constituem deveres do discente:

l. Realizar a inscrigdo em disciplinas, respeitados os prazos estabelecidos no calendario académico;

Il. Possuir, no minimo, 75% de frequéncia nas disciplinas e atividades do curso;

IIl.  Participar das atividades complementares (jornadas internas, defesas, seminarios, entre outros) do
curso;

IV.  Desenvolver TCC, junto ao professor orientador, relacionado as linhas e projetos de pesquisa do curso,
considerando o PPC;

V. Respeitar o plano de trabalho, o cronograma e os horarios estabelecidos em conjunto com o orientador;

VI.  Apresentar o TCC com caracteristicas de acordo com o curso;

VII.  Citar o IFRJ e o seu respectivo orientador como coautor em toda producdo intelectual (bibliografica,
técnica ou artistica-cultural) relativa a sua pesquisa no curso, assim como as agéncias de fomento, se
for o caso;

VIII.  Ter curriculo cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do CNPg;

IX. Defender o TCC dentro do prazo estabelecido neste Regulamento;

X. Fazer uso do Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente;

XI.  Entregar a versao final do TCC a SPG dentro do prazo estabelecido neste Regulamento;

XII.  Abrir processo junto a SPG para emissdo de certificado, apresentando original e cépia dos seguintes
documentos: certiddo de registro civil ou de casamento, documento de identidade com foto, Cadastro
de Pessoa Fisica — CPF, histdrico escolar do curso de graduacdo, diploma do curso de graduagéo e
nada consta fornecido pela biblioteca;

XIII. Manter acesso e perfil atualizado no sistema académico e no AVEA, quando discente de curso ofertado
de forma hibrida ou a distancia;

XIV. Manter-se informado acerca dos procedimentos e documentos necessarios para expedicdo de seu
certificado.

Art. 41. Sera atribuida a situacdo de abandono ao discente que:

l. N&o comparecer a aula nos 15 (quinze) primeiros dias corridos a partir do 1° (primeiro) dia letivo nos
do 1° (primeiro) semestre do curso, sem justificativa comprovada;

. N&o efetivar a inscricdo em disciplinas no periodo definido no calendario académico da pos-
graduacdo, sem justificativa comprovada;

I, Nao realizar o destrancamento de matricula ap6s 1 (um) semestre letivo, sem justificativa comprovada.

Paréagrafo Unico. Nos casos previstos nos incisos I, Il e 11l deste artigo, o discente tera o prazo de até 30
(trinta) dias corridos para solicitar a regularizacdo da sua situacéo junto a SPG para decisdo do CoCur.
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Art. 42. O discente sera desligado do curso nas seguintes situacdes:

I.  Tiver 2 (duas) reprovagdes em uma mesma disciplina;

Il. Tiver mais de 3 (trés) reprovacdes em disciplinas distintas;

I11. Ultrapassar o prazo maximo para conclusdo do curso, excetuando-se por motivo comprovado de doenca
sua ou de familiar sob sua responsabilidade, por estado de gestacdo ou por periodo po6s-parto ou de
adocao;

IV. Por decisdo de instancia superior decorrente de questdes disciplinares.

Paragrafo Unico. Na eventualidade de um discente desejar reingressar no curso apos seu desligamento, s6
podera fazé-lo por meio de edital pablico para nova selecéo.

Art. 43. O cancelamento de matricula podera ocorrer mediante solicitagdo do proprio discente, com a ciéncia
do orientador, se esse ja tiver sido definido, acompanhado de justificativa encaminhada ao CoCur.

Art. 44. Sdo consideradas questBes disciplinares, que podem levar ao desligamento do discente, aquelas
envolvendo ética em pesquisa, trabalho elaborado por terceiros, plagio, reprovacao, entre outras.

§ 1°. Deveré ser instaurada uma comissdo mista para deliberar sobre o processo disciplinar relacionado a
situacdo prevista no caput deste artigo, que podera acarretar no desligamento definitivo do discente, ao qual
sera dado amplo direito de defesa.

8§ 2°. A comissdo devera ser composta pelo coordenador, por um docente e por um discente do curso, por um
membro da Direcdo de Ensino e por um membro da CoTP.

Art. 45. O afastamento da(o) discente das atividades académicas presenciais do curso por motivo

comprovado de doenca sua ou de familiar sob sua responsabilidade, de estado de gestacdo, de periodo pos-

parto ou de adogdo possibilitara:

I.  trancamento do curso, inclusive no primeiro semestre letivo, por periodo equivalente ao de seu
afastamento sem que esse tempo seja contabilizado para fins de conclusao do curso, ou

Il. requerimento, junto & SPG, de regime especial de atividades pedag6gicas domiciliares para a
compensacdo de faltas as aulas, e atividades préaticas, quando houver, poderdo ser repostas
posteriormente.

8§ 1°. O trancamento decorrente de estado de gestacdo ou periodo pds-parto ou de adocdo nao podera exceder
180 (cento e oitenta) dias corridos.

§ 2°, O regime especial de atividades pedagdgicas domiciliares possui regulamento préprio e ndo exime o
discente do cumprimento de suas obrigagoes.

CAPITULO XII
DA SECRETARIA DE POS-GRADUACAO

Art. 46. A Secretaria de Pds-graduacdo (SPG) é o setor do campus do IFRJ para registro e controle das
atividades académicas do curso relativas ao corpo docente e discente, bem como organizar e coordenar as
atividades administrativas.

Art. 47. S&o atribui¢Bes do corpo técnico-administrativo que atua na SPG:

I Organizar a coletanea da legislacdo, regulamentos, regimentos, instrucdes, despachos e demais
documentos relativos ao funcionamento da pos-graduacéo;

Il. Orientar os discentes quanto a legislagdo vigente, normas e regulamentos internos;

1. Divulgar o calendéario académico da pés-graduagéo;

V. Organizar e manter as pastas dos docentes e discentes atualizadas;

V. Fazer conferéncia dos dados e documentos de docentes e discentes, extraindo com fidelidade o que
for do interesse da escrituragdo académica;

VI. Realizar procedimentos no sistema académico (matricula, trancamento, criagdo de turmas etc.);

VII. Emitir declaracdo solicitada pelo docente ou discente ou relacionada a defesa de TCC;

VIII.  Elaborar e encaminhar relatérios com dados referentes a matriculas, trancamentos, desisténcias e
concluintes, quando solicitado pela PROPPI;

IX. Participar do processo de avaliagdo institucional;

X. Supervisionar a organiza¢do e manuten¢éo do arquivo inativo;

XI. Encaminhar documentos referentes a abertura de processo para emissao e registro de certificado e/ou

diploma para o setor pertinente conforme normas internas vigentes;

11
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XII. Auxiliar a coordenacdo no preenchimento de dados do curso em plataformas e relatérios;

XIIl.  Informar a coordenagdo situacdo irregular de docente ou discente;

XIV.  Agendar sala e equipamentos para atividades como seminarios, defesas etc.;

XV.  Divulgar as defesas, preparar atas e organizar livro de registro das atas de defesa de TCC, dissertacdo
e tese;

XVI.  Receber a versao final do TCC entregue pelo discente, e encaminha-la para a biblioteca do campus;

XVII. Participar de reuniGes e treinamentos, quando convocado.

CAPITULO XIlI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 48. Cabera a PROPPI estabelecer diretrizes para a criagdo, 0 acompanhamento e a autoavaliagdo de
cursos de pos-graduacao.

Art. 49. Em todas as producdes decorrentes da pesquisa de TCC devera constar citacdo dos autores que
efetivamente trabalharam na pesquisa, bem como das instituicdes e dos 6rgdos de fomento envolvidos.

Art. 50. As disposi¢des sobre a propriedade intelectual decorrente das atividades de pesquisa, previstas ou
ndo em convénios, serdo analisadas caso a caso de acordo com a legislacdo em vigor, ouvindo-se as partes
envolvidas e a Agéncia de Inovacdo da PROPPI conforme a Politica de Inovacéo do IFRJ.

Art. 51. Os cursos ofertados em rede poderao ter diretrizes diferentes, que prevalecerdo em caso de conflito,
das contidas neste Regulamento.

Art. 52. Os casos omissos serdo avaliados pelo CoCur, que consultara, quando necessario, a Direcdo de
Ensino, a Dire¢do-Geral e/ou a PROPPI, observada a legislacdo pertinente em vigor.

Art. 53. Este Regulamento entrard em vigor apds a sua aprovacdo pelo Conselho Superior do IFRJ.

12
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ANEXO |

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

ELEMENTOS OBRIGATORIOS

1.

INFORMACOES DO CURSO
Nome do curso
Carga-horaria total
Areas do conhecimento no CNPq
Modalidade (presencial, hibrido ou a distancia)
Local de funcionamento
Coordenacao
Obijetivo
Publico-alvo
Perfil do egresso
Processo seletivo e periodicidade
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
Sistema de avaliacdo e certificacdo
HISTORICO
e Breve historico de concepg¢do do curso
JUSTIFICATIVA
e Auvaliacdo de demanda (necessidades do mercado, impacto cientifico, impacto socioecondmico,
etc.)
e Indicadores fixados para avaliagdo global do curso
e Metodologia de avaliacdo da area (potencialidades e perspectivas)
INFRAESTRUTURA
e Descricdo do espaco do campus para funcionamento do curso, incluindo sala de aula, secretaria,
laboratérios, biblioteca etc.
LINHAS E PROJETOS DE PESQUISA
e Descrigdo sucinta de duas (2) ou trés (3) linhas de pesquisa com no maximo dois (2) projetos por
linha.
CORPO DOCENTE
e Docentes credenciados no curso: nome, link para curriculo Lattes e afiliacdo as linhas de pesquisa
ESTRUTURA CURRICULAR
e ltinerario formativo: apresentar tabela por semestre com nome das disciplinas, nimero de créditos,
carga horaria e docente(s) responsavel(is)
e Ementas das disciplinas acompanhadas de bibliografia de referéncia
REFERENCIAS
Lista de referéncias citadas no texto do Projeto Pedagdgico do Curso

FORMATAGCAO E ESTRUTURA

Tamanho A4, orientacéo retrato, margens 2,5 cm, texto justificado e fonte Times New Roman tamanho
14 para titulos (negrito e caixa alta) e tamanho 12 para o texto. Deve conter pagina inicial e folha de
rosto com os nomes do Reitor, Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacgéo e Inovacéo e Diregdo-Geral do
campus.

O curso deve ter carga hordria igual ou superior a 360 horas distribuida em, no maximo, trés (3)
semestres, sendo as disciplinas ministradas preferencialmente ao longo dos dois (2) primeiros semestres.
No segundo semestre recomenda-se uma disciplina com 2 créditos, intitulada Elaboragéo de Projeto, na
qual os alunos apresentardo seminarios sobre a revisdo da literatura e o tema do seu trabalho de TCC.
Esta disciplina ficara a cargo do coordenador do curso com a colaboracgdo dos professores orientadores,
tendo o aluno a oportunidade de expor suas ideias e discutir sua linha de trabalho com assisténcia
docente.

Recomenda-se a previsdo de disciplina intitulada Trabalho de Conclusdo de Curso, para
desenvolvimento do TCC no terceiro semestre do curso e, em caso de prorrogacdo, no quarto.
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ANEXO 11

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE CREDITO

(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

INFORMAGOES PESSOAIS

NOME COMPLETO MATRICULA

E-MAIL CELULAR
)

CURSO DE POS-GRADUAGAO CAMPUS

INFORMAGOES DA DISCIPLINA PARA APROVEITAMENTO DE CREDITO

NOME DA DISCIPLINA

QUANTIDADE DE CREDITOS CARGA HORARIA

CURSO DE POS-GRADUAGAO

SEMESTRE / ANO EM QUE CURSOU A DISCIPLINA

INSTITUIGAO

OBSERVAGOES

INFORMAGOES DA DISCIPLINA PARA APROVEITAMENTO DE CREDITO

(USE APENAS SE A SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE CREDITO ENVOLVER MAIS UMA DISCIPLINA)

NOME DA DISCIPLINA

QUANTIDADE DE CREDITOS CARGA HORARIA

CURSO DE POS-GRADUAGAO

SEMESTRE / ANO EM QUE CURSOU A DISCIPLINA

INSTITUIGAO

OBSERVAGOES

O formulério preenchido devera vir acompanhado de:

1) Plano com a ementa da disciplina cursada carimbada e assinada pela Instituicéo.

2)
disciplina, semestre e ano em que cursou a disciplina (data de inicio e fim) e nota ou concei

Declaragio ou histérico que comprove a disciplina cursada, contendo nome do(a) estudante, nome do curso, nome e carga horéaria da

to final do rendimento na disciplina.

Data de abertura do requerimento assinatura do(a) estudante

assinatura do(a) servidor(a)

PARECER DO ORIENTADOR:

ASSINATURA: DATA:
PARECER DO COLEGIADO ( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

ASSINATURA DO COORDENADOR(A): DATA:
SECRETARIA DE POS-GRADUACAO:

ASSINATURA DA SECRETARIA: DATA:

CIENTE EM: ASSINATURA DO REQUERENTE:
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ANEXO Il

TERMO DE ADESAO DE COLABORADOR VOLUNTARIO - TACV
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Pelo presente termo de adeséo, ,

de nacionalidade , documento de identificacdo n° .

CPF n° , residente em

, CEP ,

compromete-se a prestar servi¢o voluntario ao Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ), nos termos

da Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998. De acordo com as seguintes clausulas e condigdes, o(a)
Colaborador(a) Voluntario(a):
| prestara servico voluntario, de acordo com o Plano de Trabalho aprovado pelo Colegiado de Curso,

exclusivamente relacionados ao funcionamento do Programa de Pos-Graduagdo em

do Campus , pelo prazo de 36 meses;

Il desempenhara atividades que ndo serdo remuneradas, ndo gerardo vinculo empregaticio ou funcional
com o IFRJ, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim;

Il integrara o Colegiado de Curso, podendo participar das reunides e integrar comissdes do Programa;

IV ndo podera se candidatar a cargos de administracdo ou representacdo no ambito do IFRJ;

V  deverd manter as instalacdes e bens do IFRJ em perfeito estado de emprego e conservacao, e utiliza-las
na forma compativel com sua destinacdo e caracteristicas exclusivamente para os fins definidos no
Plano de Trabalho;

VI compromete-se a observar e cumprir a legislacdo federal, e as normas e os regulamentos do IFRJ, sob
pena de suspensdo das atividades por meio do cancelamento deste Termo e de seu Plano de Trabalho,
assegurando-se Ihe, em todos os casos, o direito a ampla defesa;

VIl dependendo da disponibilidade orcamentaria, podera ter custeadas despesas que comprovadamente
precisard realizar no exercicio de suas atividades, na forma de Lei, as quais deverdo estar expressas €

previamente autorizadas pela Coordenagdo do Programa de Pds-graduacéo.

RJ, de de

Colaborador(a) Voluntario(a)

Coordenacéao do Programa de Pés-graduagéo

Instituto Federal do Rio de Janeiro — IFRJ

15



Regulamento Geral da Pés-Graduacgdo Lato Sensu do IFRJ

ANEXO IV

DECLARACAO DE ANUENCIA DA DIRECAO-GERAL
(PREENCHER COM LETRA LEGTVEL)

Eu, )
Diretor(a)-Geral do Campus )

autorizo o(a) servidor(a)

a atuar como docente do Curso de Pos-graduacdo Lato Sensu (Especializacdo) em

ofertado pelo Campus do IFRJ,

sendo disponibilizadas horas de sua carga horaria semanal para o desenvolvimento de

atividades de ensino, pesquisa, inovacao e/ou extensdo relativas ao curso.

Rio de Janeiro, de de

Diretor(a)-Geral
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ANEXO V

FORMULARIO DE COMPOSIGAO DA BANCA EXAMINADORA
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Nome do(a) Aluno(a):

Curso:

Titulo:

Orientador(a):

Exame: Defesa de

Data da defesa:

Formato da defesa: ( ) Presencial () Hibrido
MEMBROS DA BANCA:

TITULARES

N° Matricula:

Horério da defesa:

() Adistancia

Nome Completo (orientador):
CPF:

Instituic&o de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:
CPF:

Instituigdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:
CPF:

Instituic&o de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

SUPLENTE (se houver):

Nome Completo:
CPF:

Institui¢éo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

RECURSOS DIDATICOS NECESSARIOS:

PARECER DO COLEGIADO

Data:

/

CIENCIA

Coordenagdo do Curso:

Data:

Aluno(a):

Data:

/
/
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ANEXO VI

MODELO DE ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO
(PREENCHER COM LETRA LEGI’VEL)

Ata n® /20

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO DE POS-GRADUACAO

Aos dias do més de de dois mil e ,
as horas e minutos, compareceu a sala
do Campus do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ), o(a) aluno(a)
do

curso de

para a defesa de trabalho de conclusao de curso intitulado

O trabalho orientado pelo(a) professor(a)
— Presidente, foi avaliado pela banca examinadora composta por

O(a) presidente da banca fez a abertura e passou a palavra para o(a) aluno(a) que fez uma exposicao oral
de minutos. Apds a exposicao, o(a) presidente da banca agradeceu ao(a)
aluno(a) e passou a palavra para os(as) demais membros da banca que arguiram o(a) aluno(a) por
minutos. Em seguida, o(a) presidente da banca agradeceu pelas contribui¢bes
e sugestoes, teceu alguns comentérios e pediu ao(a) aluno(a) e aos demais presentes que se retirassem
para a deliberacdo da banca examinadora, que emitiu parecer de
. O(a) presidente deu por encerrada a sessdo de defesa as
horas e minutos, para constar, foi lavrada a presente Ata
que, lida e aprovada, foi assinada por todos os membros da banca examinadora e pelo(a) aluno(a).

Observagoes:

Assinaturas:
Orientador(a):
Avaliador(a):
Avaliador(a):
Avaliador(a):
Aluno(a):

Ciente:
Coordenacédo do Curso: Data: | |
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ANEXO VII

TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DE

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO
(PREENCHER COM LETRA LEGI’VEL)

Eu, , professor (a)

orientador do(a) aluno(a)

autorizo a entrega da versdo definitiva do trabalho de conclusédo de curso de pds-graduacao intitulado

de acordo com os padrdes e normas estabelecidos no Manual de Apresentacdo de Trabalhos

Académicos do IFRJ vigente

assinatura do(a) professor(a) orientador(a)
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ANEXO VIII

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA DE

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO
(PREENCHER COM LETRA LEGI’VEL)

TCC Dissertacao Tese

Autor(a):

RG: CPF: E-mail

Programa de P6s-Graduagao:

Numero de folhas: Anexos:

Data de defesa:

Liberagdo para acesso ptblico D Total D Parcial

Em caso de liberacdo parcial, especifique:

Os arquivos ou capitulos permitidos

O(s) arquivo(s)/parte(s) restrita(s) pode(m) ser disponibilizado(s) a partir de:

Na qualidade de autor (a) do trabalho de conclusdo de curso de pds-graduagao (e a producao técnica
associada, se houver), autorizo o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro
—IFRJ a publicé-lo, de acordo coma Lei n® 9610/1998, na pagina eletrénica do IFRJ, sem ressarcimento
dos direitos autorais, conforme permissdes assinaladas acima, para fins de leitura, impressao e/ou

download, a titulo de divulgacdo da producédo gerada no IFRJ, a partir desta data.

, de de

Assinatura do(a) autor(a)

Assinatura do(a) orientador(a)
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CAPITULO |
DA CONSTITUIGAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° Os Programas de Pos-Graduacdo Stricto Sensu (PPGs) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) sdo cursos de nivel superior de mestrado e/ou doutorado, de modalidade
académica ou profissional, regidos pelo disposto neste Regulamento, com fundamento na legislacdo vigente,
atendendo as exigéncias e recomendacdes da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES).

8§ 1°. A pos-graduacdo strcito sensu pode ser ofertada por meio de PPGs de duas modalidades:
I.  Académica — composta de curso de mestrado académico e/ou de doutorado académico;
Il.  Profissional — composta de curso de mestrado profissional e/ou de doutorado profissional.

§ 2°. Os PPGs serdo identificados pela area e grande area do conhecimento definida pela CAPES.

8§ 3°. Os cursos de pds-graduacao stricto sensu, independentemente do nivel e da modalidade, deverao ter no
minimo 24 créditos, que equivalem a 360 horas, sendo cada crédito equivalente a 15 horas.

Art. 2°, Os cursos de pos-graduacdo stricto sensu poderdo ser ofertados na modalidade presencial, hibrida
(presencial com parte da carga horaria a distancia) ou a distancia, e deverdo cumprir as exigéncias minimas
para seu funcionamento, de acordo com a legislacdo vigente e atendendo as exigéncias e recomendacdes da
CAPES.

8§ 1°. Na oferta de curso hibrido, a carga horaria a distancia podera ser distribuida em todas as disciplinas ou
em algumas delas, com percentuais iguais ou diferentes.

§ 2°. Cada PPG devera ter Normas préprias em consonancia com este Regulamento, descrevendo critérios e
mecanismos relacionados ao seu funcionamento.

Art. 3° Os PPGs serdo oferecidos aos portadores de diplomas de graduacgdo, respeitando-se diretrizes
contidas no Documento de Area da CAPES, no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), nas Normas, no
Regulamento e/ou no Edital de Sele¢do do PPG, e tém o objetivo de complementar, ampliar e aprofundar o
nivel de conhecimento tedrico, pratico e/ou empirico nas areas do saber, promovendo competéncia
pedagogica, ética e cientifica, contribuindo para a formacdo de docentes, pesquisadores e profissionais
capazes de produzir conhecimento.

Art. 4° Um PPG podera ser ofertado exclusivamente pelo IFRJ ou em parceria (acordo ou convénio) com
outra instituigdo (forma associativa), ou ainda por outra instituicdo quando o IFRJ for um polo (em rede),
para atendimento de demanda da sociedade ou de setores governamentais, ou ainda por meio de editais ou
programas especiais.

Paragrafo Unico. Os poderes € as atribui¢cdes das partes envolvidas na oferta de cursos pelo IFRJ em parceria
com outras institui¢ces serdo definidos nos termos do convénio.

Art. 5° Na organizacdo e funcionamento dos PPGs serdo observados os seguintes principios:

I.  desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa, inovacao e extensdo, visando a producdo intelectual
(bibliografica, técnica e artistica-cultural);

I.  busca de atualizagdo continua na area do PPG;

I1l. organizacdo curricular que atenda a diversidade de tendéncias da area do PPG;

IV. integracdo com as demais atividades da educacdo profissional técnica de nivel médio, da graduagéo e
da pds-graduacéo lato sensu.

_CAPITULOII
DA CRIAGAO E DO OFERECIMENTO

Art. 6°. A criacdo de um PPG se dara por meio de processo normatizado por documento orientador emitido
pela Pro-reitoria de Pesquisa, Pos-graduacédo e Inovagdo (PROPPI).

8§ 1°. Os interessados na criacdo do PPG deverao consultar previamente a Direcdo-Geral do Campus sobre a
possibilidade de implantacdo, considerando a disponibilidade de carga horaria dos servidores que atuardo no
curso e a garantia de condicOes para sua criagdo manifestadas por meio de despacho da Dire¢do-Geral no
processo.
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§ 2°. Na anélise para a criagdo de um PPG deverdo ser levados em consideragéo os requisitos estabelecidos
pela CAPES, a qualificagdo dos docentes envolvidos e a sua disponibilidade para orientacdo de discentes,
conforme previsto no Capitulo X deste Regulamento, bem como a demanda para a oferta do PPG.

8§ 3°. Os PPGs poder&o ser oferecidos em parceria com polos estabelecidos em outros campi do IFRJ, sendo
considerado como polo o espaco fisico disponibilizado pelo campus com infraestrutura necessaria para a
execucdo de pesquisa e orientacdo de discentes, sendo atividades de aula e de administracdo desenvolvidas
no campus de origem do PPG. A constituicdo de um polo sera regulada pelas Normas do PPG e devera conter,
pelo menos, 3 (trés) docentes credenciados.

§ 4°. Para a criagdo de novos PPGs serdo necessarios:

I.  no minimo, 10 (dez) profissionais para atuarem como docentes no PPG, observadas as recomendagdes
contidas no Documento de Area da CAPES relativo ao PPG, quando se tratar de oferta exclusiva do
IFRJ ou em parceria (de forma associativa), observado o disposto no Capitulo X deste Regulamento;

1. infraestrutura fisica, tecnoldgica e de pessoal pertinente ao PPG, incluindo, no minimo, sala de aula,
secretaria académica para atendimento ao(s) curso(s), material e acervo bibliografico necessarios;

I1l.  submissdo e aprovacao no Aplicativo de Proposta de Cursos Novos (APCN) da CAPES.

§ 5°. Quando o IFRJ for uma instituicdo associada de um PPG em rede, 0 nimero minimo de profissionais
para atuarem como docentes sera definido no Documento de Area da CAPES relativo ao PPG.

8 6°. A elaboracdo do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) de um PPG devera ser feita com base no Anexo |

deste Regulamento e considerar:

I.  objetivos do PPG;

Il. justificativa e historico;

I1l. corpo docente;

IV. linhas e projetos de pesquisa do PPG;

V. perfil do egresso;

V1. disciplinas a serem cursadas;

VII. formato da dissertacdo de mestrado e/ou da tese de doutorado e de sua apresentacao;

VI11. defini¢do do orientador;

IX. mecanismo de acompanhamento da dissertagdo de mestrado e/ou da tese de doutorado;

X. realizagdo de disciplina relacionada ao desenvolvimento da dissertacdo de mestrado e/ou da tese de
doutorado, como manutencdo do vinculo do discente.

Art. 7°. O oferecimento de um PPG se dard apenas apds a analise e aprovagdo do PPC no Colegiado do
Campus (CoCam), no Conselho Académico de Pesquisa, Inovagéo e Pos-graduacdo (CAPOG) do IFRJ, no
Conselho Técnico-Cientifico da Educacao Superior (CTC-ES) da CAPES, e no Conselho Superior (ConSup)
do IFRJ, e a confecgdo das suas Normas pelo Colegiado de Curso (CoCur), nessa sequéncia.

Paragrafo Unico. Devera ser celebrado acordo ou convénio entre o IFRJ e outra instituicdo, a ser apreciado
conjuntamente com o PPC, para PPG ofertado em parceria com outra instituicdo (forma associativa).

Art. 8°. As Normas do PPG deverdo conter critérios e mecanismos de seu funcionamento, incluindo a forma
de apresentagdo da dissertacdo de mestrado e/fou da tese de doutorado e o credenciamento e
descredenciamento docente.

Art. 9°. O processo seletivo do PPG sd podera ser realizado ap6s o cumprimento do artigo 8°, sequindo
calendario e orientacdo da PROPPI, e em conformidade com o artigo 15 deste Regulamento.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 10. Os PPGs terdo duragdo maxima contada a partir do primeiro dia letivo da turma no curso, incluindo
o desenvolvimento e defesa da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado, a saber:

. Mestrado Académico: 24 (vinte e quatro) meses;

Il.  Mestrado Profissional: 30 (trinta) meses;

I1l. Doutorado Académico: 48 (quarenta e 0ito) meses;

IV. Doutorado Profissional: 48 (quarenta e oito) meses.



Regulamento Geral da Pés-Graduacéo Stricto Sensu do IFRJ

§ 1°. Em casos excepcionais, no periodo estipulado no calendario académico do curso, o discente, em acordo
com o orientador, podera solicitar prorrogacédo por até 6 (seis) meses, mediante apresentacdo de justificativa
ao CoCur acompanhada do material ja desenvolvido e/ou de documentos comprobatorios.

§ 20, O discente devera, obrigatoriamente, estar com matricula ativa e inscrito em uma disciplina para solicitar
a prorrogacao.

Art. 11. As disciplinas dos PPGs seréo oferecidas em semestres letivos, com estrutura curricular de acordo

com o PPC, e:

I.  poderédo ser ministradas durante todo o semestre letivo ou concentradas em parte dele;

Il.  deverdo ocorrer nos dias e horarios previstos no PPC, podendo, em casos excepcionais, ocorrerem em
dia alternativo a ser acordado entre docentes e discentes;

I1l. deverdo ser organizadas por créditos, sendo cada 1 (um) crédito equivalente a 15 (quinze) horas ou 900
(novecentos) minutos.

Art. 12. O discente podera solicitar, no periodo estipulado no calendéario académico, com parecer do
orientador, aproveitamento de crédito de disciplinas cursadas em especializacdo, mestrado ou doutorado do
IFRJ ou de outras Instituicbes de Ensino Superior (IES), excetuando-se aquelas relacionadas ao
desenvolvimento da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado.

§ 1°. A solicitacdo deverd ser feita na Secretaria de Pés-graduagdo (SPG) do campus de oferta do curso,
mediante apresentacdo de Formulario de Solicitacdo de Aproveitamento de Crédito (Anexo 1) acompanhado
de histérico escolar oficial e ementa da disciplina que pretende aproveitar.

§ 2°. O aproveitamento de crédito deve considerar a carga horaria e a ementa da disciplina cursada, com

limite maximo de:

I. 4 (quatro) créditos oriundos de cursos de especializa¢do (pds-graduacdo lato sensu) do IFRJ;

Il. 1/3 do total de créditos oriundos de cursos de mestrado ou de doutorado que ndo compdem o PPG;

I11. 100% do total de créditos oriundos de cursos de mestrado ou de doutorado ofertados pelo mesmo PPG
do IFRJ.

§ 3°, A disciplina objeto do aproveitamento de crédito deve ter sido cursada, considerando a data de matricula
no curso, ha no maximo:

I. 30 (trinta) meses para o nivel de mestrado, resguardadas as Normas do PPG;

Il. 54 (cinquenta e quatro) meses para o nivel de doutorado, resguardadas as Normas do PPG.

8§ 4°. O aproveitamento de crédito podera ser solicitado para fins de equivaléncia de disciplina a ser cursada,
desde que haja equivaléncia de, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria e da ementa,
observando-se ainda as condicdes e 0s procedimentos contidos nas Normas do curso.

8§ 59 Caberad ao CoCur decidir sobre a solicitacdo de aproveitamento de crédito considerando, além deste
Regulamento, suas Normas, bem como sobre possiveis excepcionalidades.

Art. 13. Discentes de outros PPGs reconhecidos pela CAPES poderdo requerer matricula em disciplina,
desde que haja disponibilidade de vaga, anuéncia do(a) docente responsavel pela disciplina e aprovacao
prévia do CoCur.

Art. 14. O trancamento de matricula ou de disciplina s6 podera ocorrer no periodo definido no calendério
académico da pos-graduacdo do IFRJ e por motivo justificado, desde que permita a conclusdo do curso no
prazo maximo estipulado neste Regulamento.

§ 1°. O trancamento de matricula sera permitido:

I.  uma Unica vez durante o curso;

Il. por somente 1 (um) periodo letivo, desde que ndo seja o primeiro, excetuando-se a situagdo prevista no
artigo 47 deste Regulamento.

§ 2°. O trancamento de matricula ndo altera o prazo méximo para a conclusdo do curso, excetuando-se por
motivo comprovado de doenca sua ou de familiar sob sua responsabilidade, por estado de gestacdo ou por
periodo pos-parto ou de adocdo, que podera ser analisado pelo Servico de Saude (SerSa) ou setor
correspondente do campus ou pela Coordenagdo Técnico-Pedagdgica (CoTP) se necessario.

§ 3°. Durante a vigéncia do trancamento de matricula, o discente néo fara jus a auxilio institucional e/ou bolsa
de estudos, quando for o caso.
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§ 4°, O trancamento de disciplina sera permitido uma Unica vez por disciplina, em qualquer semestre do
curso, respeitando-se o periodo estipulado no calendario académico.

§ 5°. A solicitagdo de trancamento de matricula ou de disciplina devera ser realizada na Secretaria de P6s-
Graduagdo (SPG), e sua efetivacdo depende da andlise e aprovacdo do CoCur, que podera acionar a
Coordenagao Técnico-Pedagogica (CoTP) para contato com o discente.

CAPITULOIV
DA ADMISSAO E DA MATRICULA

Art. 15. O processo de admissao aos cursos de pos-graduagéo stricto sensu sera definido por edital publico
de selecdo elaborado pela Diretoria Adjunta de Concursos e Processos Seletivos (DACPS) ou setor
equivalente do IFRJ, a partir de diretrizes emanadas da PROPPI e dos colegiados dos PPGs, considerando a
politica de a¢des afirmativas do IFRJ.

§ 1°. Ndo serd permitida a matricula simultdnea em mais de um curso de pds-graduagdo do IFRJ.

8§ 2°. O aluno tem direito a realizar todo o curso nos termos do PPC e das Normas do PPG em vigor na ocasido
da matricula, podendo, entretanto, optar por se submeter integralmente a novo regime que vier a ser
ulteriormente implantado.

§ 3°. Cabera ao CoCur deliberar sobre a abertura do processo seletivo e 0 nimero de vagas a serem ofertadas
visando a qualidade da formacao discente, considerando a proporcionalidade entre discentes e docentes, a
carga horéria dos docentes e a limitagdo do espago fisico.

Art. 16. A Secretaria de Pos-Graduacao (SPG) é o setor responsavel pelos procedimentos de matricula e de
inscricdo em disciplinas dos cursos de pés-graduacdo stricto sensu a ser realizada pelo discente de acordo
com o cronograma do edital de selecdo e o calendario académico vigente.

Paragrafo Unico. Havendo anulagdo ou desisténcia de matricula, haverd a convocacdo de candidato
reclassificado no processo seletivo vigente, obedecendo & ordem de classificacdo, durante o periodo definido
no edital desde que ndo ultrapasse o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds o inicio das aulas.

Art. 17. Terd a matricula anulada o discente que, matriculado no 1° (primeiro) semestre letivo do curso, ndo
comparecer a aula, sem justificativa comprovada, nos 15 (quinze) primeiros dias corridos a partir do 1°
(primeiro) dia letivo. Em caso de reclassificagdo, deve-se registrar a situacdo de matricula como substituida
e ndo como anulada.

_ CAPITULOYV A
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 18. A avaliacdo do desempenho académico do discente sera realizada por disciplina ou conjunto de
disciplinas, de acordo com o PPC.

8§ 1° O desempenho académico nas disciplinas sera avaliado a critério do docente e de acordo com as
caracteristicas de cada disciplina, respeitando o estabelecido no PPC.

§ 2°. O curso ofertado de forma hibrida ou a distancia podera estabelecer percentuais para a realizacdo de
avaliacdo de forma presencial ou a distancia em seu PPC. As atividades realizadas de forma sincrona
(videoconferéncia, webconferéncia e chats) ou assincronas (participacdo em forum de discussao e atividades
disponiveis no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem tais como glossario, licdo, pesquisa,
questionario, wiki etc.) podem ser consideradas para fins de avaliagdo de aprendizagem desde que
devidamente registradas.

8§ 3° O docente devera informar ao discente, até o final do periodo letivo, a nota de avaliacdo do seu
desempenho académico na disciplina, bem como langar as informacgdes no sistema académico vigente no
prazo determinado pelo calendario académico da p6s-graduacao.

8 4°. O desempenho académico serd expresso por notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) para cada discente em cada
disciplina, devendo o docente definir a situacéo de todos os discentes matriculados na disciplina que ministra
até o final do semestre, no prazo estabelecido no calendario académico da pés-graduacao, ou até a defesa da
dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado, o que ocorrer primeiro.
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§ 5°, Caso 0 docente da disciplina ndo defina a situacdo do discente até o prazo determinado no § 5°, serd
atribuida a nota maxima ao discente, excetuando se essa situacdo se der por motivo excepcional quando
cabera ao CoCur deliberar a respeito.

Art. 19. Seré considerado aprovado na disciplina o discente que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis).
Art. 20. SO seré permitida uma reprovacao por disciplina durante o curso.

Paragrafo Unico. O discente que tiver mais de uma reprovacdo na mesma disciplina ou em disciplinas
distintas sera desligado do curso.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 21. Os PPGs deverdo prever no PPC e/ou nas Normas a realizagao de um seminario de acompanhamento
da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado, com apresentagdo publica a uma banca de avaliacao
composta por 2 (dois) docentes credenciados no PPG além do orientador, a fim de se conhecer o projeto de
pesquisa a ser desenvolvido pelo discente.

Paréagrafo Unico. O projeto de pesquisa devera ser redigido conforme definido no PPC e/ou nas Normas,
observado o Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente, e terd como resultado final
0 parecer “aprovado” ou “reprovado”, incluindo consideragdes.

Art. 22. Os PPGs deverdo prever no PPC e/ou nas Normas a realizacdo de um exame de qualificacdo da
dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado, com apresentacdo restrita a uma banca de avaliagdo
composta por, pelo menos, 2 (dois) membros além do orientador, a fim de se conhecer a situacdo do
desenvolvimento da pesquisa pelo discente.

Paréagrafo Unico. O relatério de qualificagdo devera ser redigido conforme definido no PPC e/ou nas
Normas, observado o Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente, e terd como
resultado final o parecer “aprovado” ou “reprovado”, incluindo consideracdes.

Art. 23. A dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado se configura como o trabalho de concluséo do

curso e consiste em uma pesquisa de carater original envolvendo um estudo cientifico, tecnoldgico ou

cultural, de carater tedrico-pratico, tedrico-empirico ou metodoldgico, pertinente a area de conhecimento do

curso e devera:

I.  ser apresentado na forma definida no PPC e/ou nas Normas do PPG;

Il.  serredigido conforme o Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente;

I1l. ser defendido frente a uma banca examinadora ap6s o cumprimento de todos os créditos exigidos no
PPC.

§ 1°. Os PPGs deverdo prever, em sua estrutura curricular, uma ou mais disciplinas obrigatorias que tratem
da orientagdo para o desenvolvimento da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado. O discente que
estiver apenas em fase de elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso, jA cumpridos todos os créditos
obrigatorios, deverd, ao renovar sua matricula, se inscrever em disciplina associada a orientacdo, prevista no
PPC, sem crédito e sem carga horéria.

§ 2°. Os PPGs de modalidade profissional deverdo prever o produto técnico-tecnologico associado a
dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado, obrigatoriamente desenvolvido pelo discente.

Art. 24. A avaliacdo da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado sera feita por uma banca
examinadora e poderd ocorrer de modo presencial, hibrido ou totalmente a distancia por meio de
webconferéncia ou outras tecnologias sincronas com transmissao de video, com possibilidade de gravacao,
desde que haja essa previsdo no PPC e/ou has Normas do curso.

Paréagrafo Unico. O discente de cursos de modalidade hibrida ou a distancia com previsao de polos de apoio
presencial no PPC pode encontrar-se em um campus/polo de apoio presencial para a webconferéncia ou
outras tecnologias sincronas com transmissdo de video, e 0s membros da banca podem estar em outro
ambiente. Em caso de problemas com a infraestrutura tecnoldgica do polo, o discente deve apresentar a defesa
da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado no campus ofertante.

Art. 25. A dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado deverd ser orientada por um docente credenciado
no PPG, podendo-se admitir o acompanhamento de um coorientador, credenciado ou ndo no PPG, mediante
justificativa a ser analisada pelo CoCur, se previsto no PPC e/ou nas Normas.



Regulamento Geral da Pés-Graduacéo Stricto Sensu do IFRJ

§ 1°. A orientacdo podera ocorrer presencialmente ou por meio de tecnologias digitais de informagédo e
comunicacao, tais como webconferéncias, e-mail e ferramentas disponiveis no Ambiente Virtual de Ensino
e Aprendizagem (AVEA) adotado pelo PPG (chats, foruns, grupos de discussao etc.).

8§ 2°. A atuagdo do(a) coorientador(a) ndo implica em seu credenciamento no PPG.

Art. 26. Quando pertinente, projetos de pesquisa envolvendo seres humanos deverdo ser submetidos ao
Comité de Etica em Pesquisa (CEP) e, envolvendo animais, submetidos a Comissdo de Etica no Uso de
Animais (CEUA), e s6 poderao ser desenvolvidos ap6s a sua aprovagao.

Art. 27. A dissertacdo de mestrado sera avaliada por uma banca examinadora composta pelo orientador como
presidente da banca e por, no minimo, mais 2 (dois) membros titulares indicados pelo orientador por meio
do Formulario de Composicédo da Banca Examinadora (Anexo V) encaminhado & SPG. A tese de doutorado
serd avaliada por uma banca examinadora composta pelo orientador como presidente da banca e por, no
minimo, mais 4 (quatro) membros titulares indicados pelo orientador por meio do Formulério de Composicao
da Banca Examinadora (Anexo V) encaminhado a SPG. Em ambos os casos, pelo menos, metade dos
membros deve ser externo ao PPG.

§ 1°. A avaliacdo da banca examinadora devera resultar em um dos seguintes pareceres, a ser lavrado em ata

(Anexo VI):

l. Aprovacdo: quando a dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado for considerada satisfatoria,
atingindo a qualidade necessaria para a obtencéo do titulo, respectivamente, de mestre ou doutor, € 0
discente terd prazo maximo de 30 (trinta) dias para entrega da versdo final da dissertacdo de mestrado
ou da tese de doutorado a SPG;

. Aprovacdo com restrigdo: quando a dissertagdo de mestrado ou a tese de doutorado for considerada
parcialmente satisfatoria, necessitando de complementos e/ou ajustes essenciais, registrados em ata,
para ser considerada de qualidade para obtencdo do titulo, respectivamente, de mestre ou doutor.
Nesse caso, a banca examinadora indicard o nome do(s) membro(s) da banca responsavel(is) pela
verificacdo do cumprimento das restri¢des, que deve ocorrer no prazo maximo de 90 (noventa) dias.
Caso as modificagdes apresentadas sejam consideradas satisfatorias, o parecer final sera a aprovacao
e o discente tera prazo maximo de 30 (trinta) dias para entrega da versdo final da dissertacdo de
mestrado ou da tese de doutorado a SPG, em contrario, a reprovacao, devendo, em ambos 0s casos,
o(s) responsavel(is) registrar esse parecer final em ata;

I1l.  Reprovacdo: quando a dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado for considerada insatisfatoria,
ou seja, cuja qualidade ndo permita a obtencdo do titulo, respectivamente, de mestre ou doutor.

§ 2°. A sessdo de defesa de dissertacdo de mestrado ou de tese de doutorado deverd ser publica, exceto quando
envolver necessidade de segredo relacionado a propriedade intelectual, em que a sessdo de defesa podera ser
fechada ao publico mediante solicitacdo do orientador e autorizagdo do CoCur, acompanhada do acordo de
todos os membros da banca examinadora, com clausula de confidencialidade e sigilo.

§ 3°. Apos a aprovagdo final pela Banca Examinadora, a versdo definitiva da dissertagdo de mestrado ou da
tese de doutorado devera ser entregue na SPG, em formato impresso e/ou eletrdnico por meio de um arquivo
pdf e outro arquivo doc ou odt, acompanhado do Termo de Autorizagdo de Entrega da Versdo Definitiva
(Anexo VII) e do Termo de Autorizagdo para Publicacdo em Meio Eletrénico (Anexo VIII), para fins de
obtencdo do diploma.

) CAPITULOVII
DA OBTENGAO DO GRAU E DA EXPEDIGAO DO DIPLOMA

Art. 28. Somente fara jus a declaracdo de conclusdo do curso ou a obtencéo do grau de mestre ou de doutor
e a expedicdo do diploma de mestrado ou de doutorado, e serd considerado diplomado, o discente que cumprir
0 nimero minimo de créditos, obtiver aprovacdo sem qualquer restricdo em todas as disciplinas e na defesa
da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado, e entregar a sua versao final no prazo definido no artigo
27 deste Regulamento.

Art. 29. O diploma de mestrado ou de doutorado terd validade nacional e sera emitido pelo setor de gestdo
académica do IFRJ, mencionando a area do PPG e a citagdo do ato legal de sua aprovacéo de funcionamento
no IFRJ e na CAPES.
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CAPITULO VIII
DO COLEGIADO

Art. 30. A coordenacdo didatico-pedagdgica do PPG sera realizada pelo Colegiado do(s) Curso(s) (CoCur),
cuja composicdo deve atender ao disposto no Regimento Geral do IFRJ, sendo constituido pelos seguintes
membros: o coordenador do PPG, como presidente; todos os demais docentes credenciados no PPG; pelo
menos 2 (dois) representantes discentes, um titular e um suplente, regularmente matriculados no(s) curso(s)
do PPG, eleitos entre seus pares para mandato de 1 (um) ano, com possibilidade de renovagéo.

Paragrafo Unico. Os docentes credenciados no PPG composto por curso de mestrado e de doutorado estao
igualmente credenciados para atuacédo em ambos 0s cursos, observadas as diretrizes contidas no Documento
de Area da CAPES e nas Normas do PPG.

Art. 31. S&o atribui¢des do CoCur:

l. Zelar pela proposta pedagogica do(s) curso(s) que compde(m) o PPG;

. Elaborar as Normas do PPG;

Il Atualizar, quando necessario, 0 PPC e/ou as Normas do PPG;

IV. Deliberar acerca dos pedidos de aproveitamento de disciplinas, de indica¢do de coorientador, de troca
de orientador ou coorientador e de prorrogagdo de prazo para a conclusdo do curso;

V. Designar os docentes que atuardo como orientadores, registrando, em ata, a relacdo dos orientadores
e os discentes sob sua orientacao;

VI.  Homologar as bancas de exame de qualificacdo e de defesa de dissertacdo de mestrado ou de tese de
doutorado;

VII. Instituir comissdo mista para deliberar sobre o processo disciplinar discente;

VIII. Deliberar sobre credenciamento, recredenciamento e descredenciamento de docentes respaldados
pelas Normas do PPG;

IX.  Propor as diretorias dos campi a realizacdo e a integracdo de atividades de ensino, pesquisa e extensao,
segundo demanda do PPG;

X. Deliberar, com grau de recurso, sobre decisdes do coordenador do PPG;

X1, Prestar assessoramento de ordem didatico-pedagogica, quando solicitado pelos 6rgdos competentes
do IFRJ;

XIl.  Analisar situagdes nao previstas, emitindo parecer, desde de que ndo infrinjam as Normas e este
Regulamento.

Art. 32. As reunides do CoCur podem ocorrer de forma ordinaria, no maximo, a cada 2 (dois) meses, ou
extraordinaria por convocagdo do coordenador do curso ou por solicitagdo de 2/3 (dois tercos) de seus
membros.

8§ 1°. A reunido se realizara, em primeira convocagdo, com a presenca da maioria simples dos membros do
CoCur, equivalente a metade mais 1 (um) dos seus membros.

§ 2°, Decorridos 30 (trinta) minutos do horéario previsto para o inicio da reunido, ela se realizara, em segunda
convocacao, com qualquer quérum.

CAPITULO IX
DA COORDENAGAO DO PROGRAMA

Art. 33. A coordenagdo do PPG serd exercida por 1 (um) coordenador e 1 (um) vice-coordenador como
substituto legal, docentes credenciados no curso, por um mandato com duracdo de 2 (dois) anos, podendo
haver apenas uma reconducdo de mandato imediatamente subsequente.

8§ 1°. A coordenacdo serd eleita pelos membros docentes do CoCur por meio de elei¢do, devendo o resultado
ser comunicado, via memorando eletronico, a PROPPI.

§ 2° Na auséncia do coordenador, o vice-coordenador assumira a coordenagdo, temporariamente ou até o
final do mandato vigente. Ocorrendo o afastamento definitivo do coordenador, o vice-coordenador assumira
0 mandato vigente, cabendo designacdo de novo vice-coordenador, observando que, para fins de reconducao
prevista no artigo 33:

I.  sera contabilizado se o afastamento ocorrer até o 12° (décimo segundo) més do mandato;

Il. ndo sera contabilizado se o afastamento ocorrer a partir do 13° (décimo terceiro) més do mandato.

Art. 34, Compete a coordenacdo do curso, auxiliada pelo CoCur:



Regulamento Geral da Pés-Graduacéo Stricto Sensu do IFRJ

l. Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o funcionamento do PPG, conforme
estabelecem as suas Normas e este Regulamento;

. Acompanhar o desenvolvimento das atividades didaticas e o cumprimento do contetido programatico
e da carga horaria das disciplinas do(s) curso(s) que compde(m) o PPG;

I1l.  Estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos discentes do curso;

IV. encaminhar cronograma relacionado a dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado (prorrogacao,
entrega e defesa) para a SPG;

V. Receber, analisar e encaminhar ao CoCur ou a comissdo designada para esse fim os pedidos de
credenciamento, recredenciamento e descredenciamento de docentes;

VI.  Participar da elaboracédo dos editais dos processos seletivos da p6s-graduacéo lato sensu junto ao setor
competente da Instituicao;

VII.  Gerar relatério de gestdo anual do PPG, conforme orientacdo e calendario da PROPPI;

VIII. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias a fim de viabilizar o efetivo
cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO X
DO CORPO DOCENTE

Art. 35. O corpo docente do PPG devera ser constituido por pesquisadores portadores do titulo de doutor ou
livre-docente, ou reconhecidos com notdrio saber, e credenciados em uma das categorias de docente de
acordo com as recomendacdes da CAPES:

I.  Permanente —compde o nicleo principal de docentes do programa, desenvolve atividades de ensino no
PPG e em outros niveis de ensino, participa de projetos de pesquisa do PPG, orienta discentes de
mestrado e/ou doutorado do PPG e possui vinculo funcional-administrativo com a institui¢co ou, em
carater excepcional, consideradas as especificidades de areas, instituicoes e regides, se enquadre em
uma das seguintes condigdes:

a) recebe bolsa de fixacdo de docente ou pesquisador de agéncias federais ou estaduais de fomento;

b) na qualidade de servidor aposentado, tenha firmado com a instituicdo termo de compromisso de
participagdo como docente do PPG;

¢) tenhasido cedido, por acordo formal, para atuar como docente do PPG;

d) acritério do PPG, quando o docente estiver em afastamento longo para a realizacéo de estagio pos-
doutoral, estagio sénior ou atividade relevante em Educacdo, Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo,
desde que mantenha discentes sob sua orientagéo.

Il.  Visitante — possui vinculo funcional-administrativo com outra instituicdo, brasileira ou estrangeira, que
o0 tenha liberado formalmente das atividades correspondentes a tal vinculo para colaborar, por um
periodo continuo de tempo e em regime de dedicacdo integral, em atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e/ou orientagdo de discentes no PPG, desde que mediante contrato de trabalho por tempo
determinado com a instituicdo ou por bolsa concedida para esse fim, pela propria instituicdo ou por
agéncia de fomento.

I1l. Colaborador — demais membros do corpo docente que ndo atendam aos requisitos para serem
enquadrados como docentes permanentes ou como visitantes, incluidos os bolsistas de pds-doutorado,
mas que participem de forma sistematica do desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e/ou orientacdo de discentes no PPG, independentemente de possuirem ou nao vinculo com a
instituicao.

§ 1°. O desempenho de atividades esporadicas como conferencista, membro de banca ou co-autor de trabalhos

ndo caracteriza um profissional como integrante do corpo docente do PPG, ndo o enquadrando em nenhuma

categoria, inclusive colaborador.

§ 2°. A atuacdo como docente permanente podera se dar, no maximo, em até 3 (trés) PPGs que compdem o
Sistema Nacional de P6s-Graduacdo (SNPG), independentemente da Area da CAPES.

§ 3°. O docente permanente servidor do IFRJ deve ter carga horéaria em sala de aula, sempre que possivel,
correspondente a carga horaria minima para essa atividade prevista no Regulamento de Carga Horaria
Docente do IFRJ, de forma a manter perfil compativel com a atuagdo na pds-graduagao stricto sensu para
desenvolvimento de atividades de orientacdo, de pesquisa, de inovacgdo e de extensdo.
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Art. 36. O corpo docente serd constituido, prioritariamente, por servidores do IFRJ, ativos ou inativos, e por
profissionais de outras instituicGes por meio de acordos ou convénios assinados com o IFRJ ou por outros
profissionais, mediante Termo de Adeséo de Colaborador Voluntario - TACV (Anexo IlI).

Paragrafo Unico. O servidor lotado em campus distinto ao de funcionamento do curso poderd ser
credenciado como docente mediante Declaracdo de Anuéncia da Dire¢do-Geral de seu campus de lotagdo
(Anexo 1V).

Art. 37. O credenciamento, o recredenciamento e o descredenciamento de docentes ocorrerdo mgdiante
deliberagéo do CoCur, observando as exigéncias contidas nas Normas do PPG e o Documento de Area da
CAPES.

§ 1° O credenciamento do docente tera validade de, no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5(cinco) anos,

observando as Normas do PPG e 0s seguintes critérios:

I.  Disponibilidade e perfil para dedicar-se as atividades de ensino, pesquisa, inovagdo, extensdo e
orientacdo de discentes no PPG;

Il.  Producdo intelectual (bibliografica, técnica e/ou artistica-cultural) relevante e regular, de acordo com as
diretrizes contidas nas Normas do PPG e no Documento de Area da CAPES;

I1l. Declaragdo de Anuéncia da Direcdo-Geral de seu campus de lotagdo (Anexo 1V).

§ 2°. O recredenciamento do docente tera validade de, no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5(cinco) anos

observando as Normas do PPG e os seguintes critérios:

I.  Disponibilidade e perfil para dedicar-se as atividades de ensino, pesquisa, inovagdo, extensdo e
orientacdo de discentes no PPG;

Il.  Producdo intelectual (bibliogréfica, técnica e/ou artistica-cultural) relevante e regular, de acordo com as
diretrizes contidas nas Normas do PPG e no Documento de Area da CAPES.

§ 3°. O descredenciamento do docente se dard mediante encaminhamento de solicitagdo ao CoCur, e se
concretizara apenas ap6s o docente se descompatibilizar das orientacbes em andamento e das disciplinas e
dos projetos sob sua responsabilidade no &mbito do PPG.

§ 4°. O CoCur podera encaminhar a mudanca de categoria ou o descredenciamento do(a) docente quando ele
ndo atender ao disposto neste Regulamento e/ou nas Normas do PPG.

8§ 5° O CoCur devera observar o nimero de docentes permanentes, visitantes e colaboradores, considerando
a relacdo quantitativa entre as categorias, 0 nimero méximo de colaboradores estipulado no Documento de
Area da CAPES relativo ao PPG, a proporcionalidade entre discentes e docentes, a limitag&o do espaco fisico
e a responsabilidade das disciplinas.

Art. 38. O corpo docente desempenhara atividades de ensino, de extensdo e de pesquisa no PPG em que

estiver credenciado, e terd as seguintes atribuicGes:

l. Planejar, organizar, selecionar e/ou elaborar material didatico necessario ao desenvolvimento das suas
aulas;

. Ministrar aulas tedricas e/ou praticas das disciplinas sob sua responsabilidade;

I1l.  Acompanhar e avaliar o desempenho dos discentes na respectiva disciplina;

IV.  Registrar todas as informagdes necessarias (plano da disciplina incluindo bibliografia, topicos de aula,
frequéncia, resultado da avaliagdo etc.) no sistema académico vigente no IFRJ no prazo determinado
pelo calendario académico da pds-graduacéo;

V. Desempenhar as demais atividades inerentes ao PPG, de acordo com os dispositivos regimentais;

V1. Ter curriculo cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do CNPg;

VII.  Orientar e participar de avaliacdo de dissertacéo de mestrado ou de tese de doutorado;

VIII. Participar das reunides do Colegiado de Curso;

IX.  Integrar comiss@es instituidas pelo CoCur, especialmente a de selegédo de novos discentes.

Paragrafo Unico. Para curso na modalidade hibrida ou a distancia, além das atribui¢Ges citadas no caput

deste artigo, incluem-se:

l. Manter acesso e perfil atualizado no AVEA,;

. Incluir o material didatico e atividades programadas no AVEA;

. Participar de capacitagdes e atualizacdes relacionadas a Educacdo a Distancia (EAD) e ao uso do
AVEA,

IV.  Comunicar, no AVEA, a nota correspondente as atividades realizadas pelos discentes.
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Art. 39. Ao orientador de dissertagcdo de mestrado ou de tese de doutorado compete:

VI.

VII.

VIII.

Definir, juntamente com o discente sob sua orientacdo, o projeto de pesquisa;

Orientar e acompanhar o discente sob sua orientacdo no planejamento e na elaboracdo do projeto de
pesquisa, do relatério de qualificacdo e da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado conforme
Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente;

Designar os membros da banca examinadora da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado e
submeté-la ao CoCur por meio de formulario proprio;

Participar da avaliacdo da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado, presidindo a banca
examinadora;

Preencher a ata de defesa (Anexo VI) e encaminha-la a SPG;

Orientar o discente, apds a avaliacdo, sobre alteragdes que se fizerem necessarias em funcdo de
recomendacdes feitas pela banca examinadora;

Orientar o discente sob sua orientacdo, ap06s a defesa, sobre as possiveis alteraces sugeridas pela
banca examinadora;

Autorizar a entrega da versao final da dissertagcdo de mestrado ou da tese de doutorado a SPG por meio
do Termo de Autorizacdo de Entrega da Versdo Definitiva (Anexo VII) e do Termo de Autorizacdo
para Publicacdo em Meio Eletrénico (Anexo VIII).

Art. 40. Os PPGs deverdo prever, em suas Normas, 0 nimero maximo de orientagfes em andamento.

CAPITULO XI
DO CORPO DISCENTE

Art. 41. O corpo discente € formado por estudantes regularmente matriculados no(s) curso(s) que compde(m)
0 PPG.

Art. 42, Todo discente devera ter um docente credenciado no PPG como seu orientador.

Art. 43. Constituem deveres do discente:

l.
.
I"l.
(AVA
V.

VI.
VII.

VIII.
IX.

XI.

XII.

XII.

XIV.

Realizar a inscricdo em disciplinas, respeitados os prazos estabelecidos no calendario académico;
Possuir, no minimo, 75% de frequéncia nas disciplinas e atividades do PPG;

Participar das atividades complementares (jornadas internas, defesas, seminarios, entre outros) do
PPG;

Desenvolver dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado, junto ao professor orientador, relacionada
as linhas e projetos de pesquisa do PPG, considerando o PPC;

Respeitar o plano de trabalho, o cronograma e os horarios estabelecidos em conjunto com o orientador;
Apresentar a dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado com caracteristicas de acordo com o PPG;
Citar o IFRJ e 0 seu respectivo orientador como coautor em toda producdo intelectual (bibliogréfica,
técnica ou artistica-cultural) relativa a sua pesquisa no curso, assim como as agéncias de fomento, se
for o caso;

Ter curriculo cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do CNPg;

Defender a dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado dentro do prazo estabelecido neste
Regulamento;

Fazer uso do Manual de Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente;

Entregar a versdo final da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado a SPG dentro do prazo
estabelecido neste Regulamento;

Abrir processo junto a SPG para emissao de diploma, apresentando original e cdpia dos seguintes
documentos: certiddo de registro civil ou de casamento, documento de identidade com foto, Cadastro
de Pessoa Fisica — CPF, histdrico escolar do curso de graduacdo, diploma do curso de graduagéo e
nada consta fornecido pela biblioteca;

Manter acesso e perfil atualizado no sistema académico e no AVEA, quando discente de PPG ofertado
de forma hibrida ou a distancia;

Manter-se informado acerca dos procedimentos e documentos necessarios para expedicdo de seu
diploma.

Art. 44. Graduados ndo matriculados em cursos de pés-graduagdo stricto sensu regulares da Instituicdo
poderdo matricular-se em disciplina do PPG, entdo considerada isolada, desde que haja disponibilidade de
vaga, anuéncia do docente responsavel pela disciplina e aprovacgéo do CoCur.
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§ 1° A disciplina isolada cursada pelo graduado ndo matriculado néo enseja a matricula no curso nem a
dispensa do processo seletivo.

§ 2°. Cada PPG definir4 critérios para que graduados ndo matriculados possam ou néo cursar disciplinas
isoladas, excetuando-se as relacionadas ao desenvolvimento da dissertacdo ou da tese,

Art. 45, Serd atribuida a situacdo de abandono ao discente que:

l. N&o comparecer a aula nos 15 (quinze) primeiros dias corridos a partir do 1° (primeiro) dia letivo nos
do 1° (primeiro) semestre do curso, sem justificativa comprovada;

. N&o efetivar a inscricdo em disciplinas no periodo definido no calendario académico da pos-
graduacdo, sem justificativa comprovada;

I, Na&o realizar o destrancamento de matricula ap6s 1 (um) semestre letivo, sem justificativa comprovada.

Paragrafo Unico. Nos casos previstos nos incisos I, Il e 111 deste artigo, o discente terd o prazo de até 30
(trinta) dias corridos para solicitar a regularizacdo da sua situagdo junto a SPG para decisdo do CoCur.

Art. 46. O discente sera desligado do PPG nas seguintes situagdes:

I.  Tiver 2 (duas) reprovagdes em uma mesma disciplina ou em disciplinas distintas;

II. Ultrapassar o prazo maximo para conclusdo do curso, excetuando-se por motivo comprovado de doenca
sua ou de familiar sob sua responsabilidade, por estado de gestacdo ou por periodo poés-parto ou de
adogéo;

I11. Por decisdo de instancia superior decorrente de questdes disciplinares.

Paragrafo Unico. Na eventualidade de um discente desejar reingressar no curso apés seu desligamento, s6
podera fazé-lo por meio de edital publico para nova selegéo.

Art. 47. O cancelamento de matricula poderéa ocorrer mediante solicitacdo do proprio discente, com a ciéncia
do orientador, se esse ja tiver sido definido, acompanhado de justificativa encaminhada ao CoCur.

Art. 48. Sdo consideradas questBes disciplinares, que podem levar ao desligamento do discente, aquelas
envolvendo ética em pesquisa, trabalho elaborado por terceiros, plagio, reprovacao, entre outras.

8§ 1°. Devera ser instaurada uma comissao mista para deliberar sobre o processo disciplinar relacionado a
situacdo prevista no caput deste artigo, que podera acarretar no desligamento definitivo do discente, ao qual
sera dado amplo direito de defesa.

8§ 2°. A comissdo devera ser composta pelo coordenador, por um docente e por um discente do curso, por um
membro da Direcdo de Ensino e por um membro da CoTP.

Art. 49. O afastamento da(o) discente das atividades académicas presenciais do curso por motivo

comprovado de doenca sua ou de familiar sob sua responsabilidade, por estado de gestacdo ou por periodo

pos-parto ou de adocdo possibilitara:

. trancamento do curso, inclusive no primeiro semestre letivo, por periodo equivalente ao de seu
afastamento, sem que esse tempo seja contabilizado para fins de conclusdo do curso, ou

Il. requerimento, junto a SPG, de regime especial de atividades pedagégicas domiciliares para a
compensacdo de faltas as aulas, e atividades praticas, quando houver, poderdo ser repostas
posteriormente.

§ 1° O trancamento decorrente de estado de gestacdo ou por periodo poés-parto ou de adogdo ndo podera
exceder 180 (cento e oitenta) dias corridos.

8 2°. O regime especial de atividades pedagégicas domiciliares possui regulamento préprio e ndo exime o
discente do cumprimento de suas obrigac¢des.

CAPITULO XII
DA SECRETARIA DE POS-GRADUACAO

Art. 50. A Secretaria de Pds-graduacdo (SPG) é o setor do campus do IFRJ para registro e controle das
atividades académicas do PPG relativas ao corpo docente e discente, bem como organizar e coordenar as
atividades administrativas.

Art. 51. Sdo atribui¢des do corpo técnico-administrativo que atua na SPG:
I Organizar a coletdnea da legislacdo, regulamentos, regimentos, instrugcdes, despachos e demais
documentos relativos ao funcionamento da p6s-graduaco;
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Il. Orientar os discentes quanto a legislacdo vigente, normas e regulamentos internos;
1. Divulgar o calendario académico da p6s-graduacéo;

V. Organizar e manter as pastas dos docentes e discentes atualizadas;

V. Fazer conferéncia dos dados e documentos de docentes e discentes, extraindo com fidelidade o que
for do interesse da escrituracdo académica;

VI. Realizar procedimentos no sistema académico (matricula, trancamento, criacdo de turmas etc.);

VII. Emitir declaracdo solicitada pelo docente ou discente ou relacionada a defesa de dissertacdo de
mestrado ou de tese de doutorado;

VIIl.  Elaborar e encaminhar relatérios com dados referentes a matriculas, trancamentos, desisténcias e
concluintes, quando solicitado pela PROPPI;

IX. Participar do processo de avaliacdo institucional;

X. Supervisionar a organizacdo e manuten¢do do arquivo inativo;

XI. Encaminhar documentos referentes a abertura de processo para emissdo e registro de certificado e/ou
diploma para o setor pertinente conforme normas internas vigentes;

XIl.  Auxiliar a coordenacdo no preenchimento de dados do curso em plataformas e relatérios;

XIIl.  Informar a coordenacdo situacao irregular de docente ou discente;

XIV.  Agendar sala e equipamentos para atividades como seminarios, defesas etc.;

XV.  Divulgar as defesas, preparar atas e organizar livro de registro das atas de defesa de TCC, dissertagdo
e tese;

XVI. Receber a versdo final da dissertacdo ou da tese entregue pelo discente, e encaminha-la para a
biblioteca do campus;

XVII. Participar de reunides e treinamentos, quando convocado.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. Caber4 a PROPPI estabelecer diretrizes para a criagdo, 0 acompanhamento e a autoavaliacdo de
PPGs.

Art. 53. Em todas as producdes decorrentes da pesquisa de mestrado ou de doutorado devera constar citacao
dos autores que efetivamente trabalharam na pesquisa, bem como das instituicfes e dos 6rgaos de fomento
envolvidos.

Art. 54. As disposi¢des sobre a propriedade intelectual decorrente das atividades de pesquisa, previstas ou
ndo em convénios, serdo analisadas caso a caso de acordo com a legislacdo em vigor, ouvindo-se as partes
envolvidas e a Agéncia de Inovacdo da PROPPI conforme a Politica de Inovacéao do IFRJ.

Art. 55. Os PPGs ofertados em rede poderao ter diretrizes diferentes, que prevalecerdo em caso de conflito,
das contidas neste Regulamento.

Art. 56. Os casos omissos serdo avaliados pelo CoCur, que consultara, quando necessario, a Direcdo de
Ensino, a Dire¢do-Geral e/ou a PROPPI, observada a legislacdo pertinente em vigor.

Art. 57. Este Regulamento entrard em vigor apds a sua aprovacdo pelo Conselho Superior do IFRJ.
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ANEXO |
ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

ELEMENTOS OBRIGATORIOS
1. INFORMACOES DO PROGRAMA
Nome do programa
Areas da CAPES
Curso(s) que compde(m) o programa
Carga-horaria total
Modalidade (presencial, hibrido ou a distancia)
Local de funcionamento
Coordenacéo
Obijetivo
Publico-alvo
Perfil do egresso
Processo seletivo e periodicidade
Trabalho de concluséo
Sistema de avaliacdo e certificagdo
2. HISTORICO
e Breve historico de concep¢édo do programa/curso
3. JUSTIFICATIVA
e Auvaliacdo de demanda (necessidades do mercado, impacto cientifico, impacto socioecondmico,
etc.)
e Indicadores fixados para avaliacdo global do programa/curso
¢ Metodologia de avaliacdo da area (potencialidades e perspectivas)
4. INFRAESTRUTURA
e Descricdo do espaco do campus para funcionamento do programa/curso, incluindo sala de aula,
secretaria, laboratérios, biblioteca etc.
5. LINHAS E PROJETOS DE PESQUISA
e Descrigdo sucinta de duas (2) ou trés (3) linhas de pesquisa com no maximo dois (2) projetos por
linha.
6. CORPO DOCENTE
e Docentes credenciados no programa: nome, link para curriculo Lattes e afiliacdo as linhas de
pesquisa
7. ESTRUTURA CURRICULAR
e ltinerario formativo: apresentar tabela por semestre com nome das disciplinas, nimero de créditos,
carga horaria e docente(s) responsavel(is)
e Ementas das disciplinas acompanhadas de bibliografia de referéncia
8.  REFERENCIAS
e Lista de referéncias citadas no texto do Projeto Pedagdgico do Curso

FORMATACAO E ESTRUTURA

Tamanho A4, orientagdo retrato, margens 2,5 cm, texto justificado e fonte Times New Roman tamanho 14
para titulos (negrito e caixa alta) e tamanho 12 para o texto. Deve conter pagina inicial e folha de rosto com
os nomes do Reitor, Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacédo e Direcdo-Geral do campus.
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ANEXO 11

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE CREDITO

(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

INFORMAGOES PESSOAIS

NOME COMPLETO MATRICULA

E-MAIL CELULAR
)

CURSO DE POS-GRADUAGAO CAMPUS

INFORMAGOES DA DISCIPLINA PARA APROVEITAMENTO DE CREDITO

NOME DA DISCIPLINA

QUANTIDADE DE CREDITOS CARGA HORARIA

CURSO DE POS-GRADUAGAO

SEMESTRE / ANO EM QUE CURSOU A DISCIPLINA

INSTITUIGAO

OBSERVAGOES

INFORMAGOES DA DISCIPLINA PARA APROVEITAMENTO DE CREDITO

(USE APENAS SE A SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE CREDITO ENVOLVER MAIS UMA DISCIPLINA)

NOME DA DISCIPLINA

QUANTIDADE DE CREDITOS CARGA HORARIA

CURSO DE POS-GRADUAGAO

SEMESTRE / ANO EM QUE CURSOU A DISCIPLINA

INSTITUIGAO

OBSERVAGOES

O formulério preenchido devera vir acompanhado de:

1) Plano com a ementa da disciplina cursada carimbada e assinada pela Instituicéo.

2)
disciplina, semestre e ano em que cursou a disciplina (data de inicio e fim) e nota ou concei

Declaragio ou histérico que comprove a disciplina cursada, contendo nome do(a) estudante, nome do curso, nome e carga horéaria da

to final do rendimento na disciplina.

Data de abertura do requerimento assinatura do(a) estudante

assinatura do(a) servidor(a)

PARECER DO ORIENTADOR:

ASSINATURA: DATA:
PARECER DO COLEGIADO ( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

ASSINATURA DO COORDENADOR(A): DATA:
SECRETARIA DE POS-GRADUACAO:

ASSINATURA DA SECRETARIA: DATA:

CIENTE EM: ASSINATURA DO REQUERENTE:
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ANEXO Il

TERMO DE ADESAO DE COLABORADOR VOLUNTARIO - TACV
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Pelo presente termo de adeséo, ,

de nacionalidade , documento de identificacdo n° .

CPF n° , residente em

, CEP ,

compromete-se a prestar servi¢o voluntario ao Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ), nos termos

da Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998. De acordo com as seguintes clausulas e condigdes, o(a)
Colaborador(a) Voluntario(a):
| prestara servico voluntario, de acordo com o Plano de Trabalho aprovado pelo Colegiado de Curso,

exclusivamente relacionados ao funcionamento do Programa de Pos-Graduagdo em

do Campus , pelo prazo de 36 meses;

Il desempenhara atividades que ndo serdo remuneradas, ndo gerardo vinculo empregaticio ou funcional
com o IFRJ, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim;

Il integrara o Colegiado de Curso, podendo participar das reunides e integrar comissdes do Programa;

IV ndo podera se candidatar a cargos de administracdo ou representacdo no ambito do IFRJ;

V  deverd manter as instalacdes e bens do IFRJ em perfeito estado de emprego e conservacao, e utiliza-las
na forma compativel com sua destinacéo e caracteristicas exclusivamente para os fins definidos no
Plano de Trabalho;

VI compromete-se a observar e cumprir a legislacdo federal, e as normas e os regulamentos do IFRJ, sob
pena de suspensdo das atividades por meio do cancelamento deste Termo e de seu Plano de Trabalho,
assegurando-se Ihe, em todos os casos, o direito a ampla defesa;

VIl dependendo da disponibilidade orcamentaria, podera ter custeadas despesas que comprovadamente
precisard realizar no exercicio de suas atividades, na forma de Lei, as quais deverdo estar expressas €

previamente autorizadas pela Coordenagdo do Programa de Pds-graduacéo.

RJ, de de

Colaborador(a) Voluntario(a)

Coordenacéao do Programa de Pés-graduagéo

Instituto Federal do Rio de Janeiro — IFRJ
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ANEXO IV

DECLARACAO DE ANUENCIA DA DIRECAO-GERAL
(PREENCHER COM LETRA LEGTVEL)

Eu, )
Diretor(a)-Geral do Campus )

autorizo o(a) servidor(a)

a atuar como docente do Programa de PoOs-graduacdo Stricto Sensu (Mestrado/Doutorado) em

ofertado pelo Campus do IFRJ,

sendo disponibilizadas horas de sua carga horaria semanal para o desenvolvimento de

atividades de ensino, pesquisa, inovacao e/ou extensdo relativas ao curso.

Rio de Janeiro, de de

Diretor(a)-Geral
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ANEXO V

FORMULARIO DE COMPOSIGAO DA BANCA EXAMINADORA
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Nome do(a) Aluno(a): N° Matricula:
Curso:

Titulo:

Orientador(a):

Exame: Defesa de

Data da defesa: Horério da defesa:
Formato da defesa: ( ) Presencial () Hibrido () Adistancia

MEMBROS DA BANCA:
TITULARES

Nome Completo (orientador):
CPF:

Instituic&o de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:
CPF:

Instituicéo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:
CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:
CPF:

Institui¢&o de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:
CPF:

Instituigdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

SUPLENTE (se houver):

Nome Completo (orientador):
CPF:

Instituigdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo (orientador):
CPF:

Instituigdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

RECURSOS DIDATICOS NECESSARIOS:

PARECER DO COLEGIADO

/

Data:
CIENCIA
Coordenacéo do Programa: Data:
Aluno(a): Data:
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ANEXO VI

MODELO DE ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO
(PREENCHER COM LETRA LEGI’VEL)

Ata n® /20

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO DE POS-GRADUACAO

Aos dias do més de de dois mil e ,
as horas e minutos, compareceu a sala
do Campus do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ), o(a) aluno(a)
do

curso de

para a defesa de trabalho de conclusao de curso intitulado

O trabalho orientado pelo(a) professor(a)
— Presidente, foi avaliado pela banca examinadora composta por

O(a) presidente da banca fez a abertura e passou a palavra para o(a) aluno(a) que fez uma exposicao oral
de minutos. Apds a exposicao, o(a) presidente da banca agradeceu ao(a)
aluno(a) e passou a palavra para os(as) demais membros da banca que arguiram o(a) aluno(a) por
minutos. Em seguida, o(a) presidente da banca agradeceu pelas contribui¢bes
e sugestoes, teceu alguns comentérios e pediu ao(a) aluno(a) e aos demais presentes que se retirassem
para a deliberacdo da banca examinadora, que emitiu parecer de
. O(a) presidente deu por encerrada a sessdo de defesa as
horas e minutos, para constar, foi lavrada a presente Ata
que, lida e aprovada, foi assinada por todos os membros da banca examinadora e pelo(a) aluno(a).

Observagoes:

Assinaturas:
Orientador(a):
Avaliador(a):
Avaliador(a):
Avaliador(a):
Aluno(a):

Ciente:
Coordenacédo do Curso: Data: | |
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ANEXO VII

TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DE

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO
(PREENCHER COM LETRA LEGI’VEL)

Eu, , professor (a)

orientador do(a) aluno(a)

autorizo a entrega da versdo definitiva do trabalho de conclusédo de curso de pds-graduacao intitulado

de acordo com os padrdes e normas estabelecidos no Manual de Apresentacdo de Trabalhos

Académicos do IFRJ vigente

assinatura do(a) professor(a) orientador(a)
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ANEXO VIII

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA DE

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO
(PREENCHER COM LETRA LEGI’VEL)

TCC Dissertacao Tese

Autor(a):

RG: CPF: E-mail

Programa de P6s-Graduacao:

Numero de folhas: Anexos:

Data de defesa:

Liberacdo para acesso publico D Total D Parcial

Em caso de liberacdo parcial, especifique:

Os arquivos ou capitulos permitidos

O(s) arquivo(s)/parte(s) restrita(s) pode(m) ser disponibilizado(s) a partir de:

Na qualidade de autor (a) do trabalho de conclusdo de curso de pds-graduagao (e a producéo técnica

associada, se houver), autorizo o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro

—IFRJ a publicé-lo, de acordo coma Lei n® 9610/1998, na pagina eletrénica do IFRJ, sem ressarcimento

dos direitos autorais, conforme permissdes assinaladas acima, para fins de leitura, impressao e/ou

download, a titulo de divulgacdo da producédo gerada no IFRJ, a partir desta data.

, de de

Assinatura do(a) autor(a)

Assinatura do(a) orientador(a)

22



MINISTERIO DA EDUCAGAO .
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

REGULAMENTO DE ATIVIDADES
PEDAGOGICAS DOMICILIARES

Anexo a Resolucao ConSup/IFRJ n°® XX, de XX de XXXXXX de 2021.

Revoga a Resolucao ConSup/IFRJ n° 37, de 11 de dezembro de 2018.

®

B INSTITUTO FEDERAL

MW DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BME RiodeJaneiro



Regulamento de Atividades Pedagdgicas Domiciliares do IFRJ

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1°. O regime especial de Atividades Pedagdgicas Domiciliares (APDs) — previsto no Regulamento da
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Técnico, no Regulamento do Ensino de Graduacao, no Regulamento
Geral da Pos-graduacdo Lato Sensu e no Regulamento Geral da Pos-graduagdo Stricto Sensu do Instituto
Federal do Rio de Janeiro (IFRJ) —atendendo ao exposto no Decreto-Lei n° 1.044/69 e nas Leis n° 6.202/75,
n° 8069/90 (ECA), n° 10741/2003 (Estatuto do Idoso), n°® 5452/43 (CLT) e as especificidades dos cursos
oferecidos pela Instituicdo, serd concedido:

I.  adiscente em estado de gestacdo ou em periodo pos-parto, ou a discente adotante;

Il. ao discente com incapacidade fisica temporaria relativa, incompativel com a frequéncia as atividades
escolares: portadores de afec¢Bes congénitas ou adquiridas, infeccBes, traumatismos ou outras condi¢Bes
morbidas que provoquem incapacidade fisica relativa, desde que se verifique a conservacao das
condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade académica em
ambiente fora do IFRJ;

I1l. ao discente que for responsavel pelo acompanhamento de familiares, por questdes de doenca, conforme
preveé legislagdo especifica.

Art. 2°. A discente podera requerer regime especial de APDs entre o inicio do seu 8° (oitavo) més de gestacao
e o final do 4° (quarto) més posterior ao parto, como compensacgao a sua auséncia as aulas, desde que por
periodo minimo de 15 (quinze) dias e maximo de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 1°. Em casos excepcionais, devidamente comprovados por atestado médico, o tempo de afastamento podera
ser aumentado antes e/ou depois do parto.

§ 2°. Independentemente do periodo da gestacdo, a discente ou seu representante legal devera requerer o
afastamento das atividades que impliqguem exposicdo a riscos, cabendo aos especialistas em saude e
seguranca emitir parecer sobre as situacfes que conferem riscos a gestacao.

Art. 3°. O discente que apresentar incapacidade fisica temporaria ou for responsavel pelo acompanhamento
de familiar por motivo de doenga, impossibilitando sua frequéncia as atividades académicas, devera requerer
regime especial de APDs como compensagdo a sua auséncia as aulas no prazo de até 15 (quinze) dias corridos
a partir do inicio do afastamento.

§ 1°. O periodo de APDs seré correspondente ao contido no atestado médico anexado ao requerimento e terd
duracdo que ndo ultrapasse 0 maximo ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade do processo
pedagogico de aprendizado. Em caso de apresentacdo de mais de um atestado médico, os periodos s6 poderao
ser somados em caso de continuidade, ou seja, se ndo houver hiato temporal entre eles.

§ 2°. O prazo méaximo admissivel, previsto no paragrafo primeiro deste artigo, sera definido pelo Colegiado
de Curso (CoCur) ou Nucleo Docente Estruturante (NDE), com anuéncia da Diretoria de Ensino (DE) ou
diretoria correspondente responsavel pelo nivel de ensino do curso do discente, em conjunto com a
Coordenacdo Técnico-Pedagdgica (CoTP), ap6s analise do caso, observadas a legislacdo e as normas
previstas neste Regulamento.

8§ 3°. Somente sera autorizado regime especial de APDs para periodo igual ou superior a 15 dias.

CAPITULO II
DO REQUERIMENTO

Art. 4°. Para fazer jus ao regime especial de APDs, o discente ou seu representante legal deverd solicitar a
sua concessdo por meio do preenchimento de formulario préprio, obrigatoriamente acompanhado de atestado
médico com a indicacdo das datas de inicio e término do periodo de afastamento, entregue a Secretaria
Académica responsavel pelo nivel de ensino do curso do discente no campus.

Art. 5° A solicitacdo de regime especial de APDs devera ser avaliada conjuntamente pelo CoCur ou NDE,
Servigo de Salde (SerSa), Diretoria de Ensino (DE) ou diretoria correspondente responsavel pelo nivel de
ensino do curso do discente e CoTP, podendo ser deferida ou nao.

Paragrafo Unico. O resultado da avaliacdo de que trata o caput deste artigo deverd ser registrado no
assentamento do discente na Secretaria Académica.
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CAPITULO Il
DO ATENDIMENTO

Art. 6°. Para atender as exigéncias do regime especial de APDs, 0s docentes responsaveis pelas disciplinas
deverdo elaborar programas especiais de estudos a serem cumpridos pelo discente afastado com
acompanhamento compativel com seu estado de salde e com as condicGes disponiveis.

Art. 7°. O programa especial de estudos para as atividades tedricas no regime especial de APDs abrangera
os conteudos ministrados pelo docente durante o periodo de afastamento do discente, devendo especificar:

I.  os conteldos a serem estudados;

Il. ametodologia a ser utilizada;

I1l. as tarefas a serem cumpridas;

IV. os critérios de exigéncia para o cumprimento dessas tarefas, inclusive, o prazo para a sua execugao.

8§ 1°. O discente ou seu representante legal devera indicar uma pessoa para retirar e devolver as atividades no
campus em que o discente estiver matriculado.

§ 2°. Os resultados das APDs, apos devidamente registrados em ata de Conselho de Classe (CoC) ou de
reunido de CoCur ou NDE, deverdo ser mantidos com os docentes responsaveis pelas disciplinas, durante o
periodo em que couber recurso. Apds esse periodo, eles deverdo ser devolvidos ao estudante ou descartados
ao final do periodo letivo subsequente.

Art. 8°. Nas atividades de carater experimental e/ou pratico, bem como nas que impliquem exposi¢ao a riscos,
sera assegurado ao discente a continuidade ou a equivaléncia de estudos em etapa imediatamente posterior
ao seu retorno, de acordo com o calendario académico institucional e a orientagdo da coordenag&o do curso
em que ele estiver matriculado.

Paragrafo Unico. Em caso de estagio obrigatorio ou ndo obrigatério, ha necessidade de reposicdo integral
da carga horaria perdida.

CAPITULO IV
DA CONTINUIDADE E DA EQUIVALENCIA DE ESTUDOS

Art. 9°. Ao término do periodo letivo, a situacdo do discente devera ser avaliada e/ou definida:
I.  pelo CoC, para discente da educagdo profissional técnica de nivel médio;
Il.  pelo CoCur ou NDE, para discente do ensino superior (graduacdo ou p6s-graduacao).

Paragrafo Unico. A situacdo académica do discente poderé ficar temporariamente indefinida. Nesse caso, a
elaboracdo de estratégias para adaptacdo curricular nos periodos subsequentes visando a continuidade dos
estudos do discente serd de responsabilidade da Diretoria de Ensino (DE) ou diretoria correspondente
responsavel pelo nivel de ensino do curso do discente, em conjunto com a CoTP, coordenacgdo do curso e
docentes responsaveis pelas disciplinas.

Art. 10. Os casos ndo previstos neste Regulamento serdo resolvidos pelo CoCur ou NDE, Diretoria de Ensino
(DE) ou diretoria correspondente responsavel pelo nivel de ensino do curso do discente, e CoTP.



