fluxo do processo para desativacdao de Cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio nas
formas integrada, concomitante, articulada ou subsequente nas modalidades de Educagao de Jovens

Anexo VIII da Instru¢io Normativa PROEN/IFRJ N2 14, de 25 de maio de 2022

e Adultos, Educagao a Distancia ou Especializagiao Técnica de Nivel Médio

1 PROCESSO

Tipo: Desativa¢do de Curso

Cdédigo Conarq: 451.1

Assunto detalhado: desativacdo DO CURSO (inserir nome do Curso) do campus (inserir campus) na forma (inserir

forma) modalidade (inserir modalidade)

2 FLUXO DO PROCESSO PARA DESATIVAGAO DE CURSOS DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
NAS FORMAS INTEGRADA, CONCOMITANTE, ARTICULADA OU SUBSEQUENTE NAS MODALIDADES DE EDUCAGAO

DE JOVENS E ADULTOS, EDUCACAO A DISTANCIA OU ESPECIALIZAGAO TECNICA DE NiVEL MEDIO

Setor

Atividade

11

Direcao
Geral -
DG

O solicitante devera preencher o requerimento em formulario especifico
ou acessando o Sistema de Formularios (caso ja exista formuldrio com
essa finalidade), anexar os documentos e encaminhar para o e-mail da
Unidade Protocolizadora (UP) do campus que implantara o Curso, que o
incluird como assinante. O processo s sera aberto apds a assinatura
eletrdnica do servidor no SIPAC.

Documentos:

- Formulario de Desativacao de Cursos da Educacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio nas formas Integrada, Concomitante, Articulada ou
Subsequente nas Modalidades de Educacdo de Jovens e Adultos, Educacao
a Distancia ou Especializacdo Técnica De Nivel Médio

E responsabilidade do servidor acompanhar o andamento do processo,
via sistema SIPAC, até o seu encerramento.

1.2

UP do
campus

A Unidade Protocolizadora do campus cadastra o formuldrio no SIPAC e
solicita a assinatura do DG e dos componentes da Comissao de desativagdo
de Cursos da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio nas formas
integrada, concomitante, articulada ou subsequente nas modalidades de
Educacdo de Jovens e Adultos, Educacdo a Distancia ou Especializacdo
Técnica de Nivel Médio

Apds assinatura, a UP autuara o processo no SIPAC, e inserira como
interessado a Direcdo-Geral (DG) do campus que ofertard o Curso, e
tramitara para a PROEN.




1.3

PROEN

A PROEN autoriza a cria¢do da comissao?

Nao -Atividade 1.2 informa decisdo ao DG e solicita providéncias

Sim - Encaminha para o GR para exara¢ao de portaria de nomeagao da
comissao adequada ao objetivo do processo e ira tramitar o processo para
o GR.

1.4

GR

O GR autoriza a criagdo da comissao?

N3o -Atividade 1.3 informa decisdo a PROEN e solicita providéncias
Sim - Inclui a portaria de nomeacdo da comissdo de implantacdo e
encaminha o processo para a PROEN

1.5

PROEN

A PROEN toma ciéncia da PORTARIA DE PESSOAL/IFR) designando os
componentes da Comissdao de desativacdo de Cursos da Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio nas formas integrada, concomitante,
articulada ou subsequente nas modalidades de Educacdo de Jovens e
Adultos, Educacdo a Distancia ou Especializacdo Técnica de Nivel Médio

e tramita o Processo para o DG para inclusdo dos documentos necessarios

1.6

DG

O DG incluird os documentos listados e incluira a assinatura pelo SIPAC da
Comissao de desativagdao de Cursos da Educagao Profissional Técnica de
Nivel Médio nas formas integrada, concomitante, articulada ou
subsequente nas modalidades de Educagao de Jovens e Adultos, Educagao
a Distancia ou Especializagao Técnica de Nivel Médio nos documentos
apropriados.

Documentos:

- Proposta de Interrupcdo Tempordria de Oferta ou Desativacdao do Curso
(Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.)

O DG tramitard o processo para a PROEN para inclusdo de parecer

1.7

PROEN

Parecer favoravel?

Ndo - tramita o processo para o DG passol.6 e informa as providéncias e
alteragOes necessarias em despacho informativo

Sim - a PROEN encaminha para o conselho Académico de Ensino Técnico
passo 1.8

1.8

Conselh
o
Académi
code
Ensino
Técnico

O Conselho Académico de Ensino Técnico avalia a Proposta de Interrupgao
Temporaria de Oferta ou Desativacao do Curso e confecciona ata da reuniao
e envia a ata e o parecer para a PROEN, por email




Aprovado pelo Conselho Académico de Ensino Técnico?

N&o - Atividade 1.8 - Encaminha para o DG para alteracdes e adequacdes
previstas no parecer do CAET

Sim - Atividade 1.10 - A PROEN anexa ao processo os documentos:

1.9 PROEN -PPC revisado
-Ata do Conselho Académico de Ensino Técnico
-Parecer do Conselho Académico de Ensino Técnico
A PROEN tramita o processo para a Secretaria do CONSUP
PPC aprovado pelo Consup?
N&o — Atividade 1.9 - Tramita para a PROEN para providéncias.
S . | Sim — A Secretaria do Consup anexa os documentos:
ecretari
1.10 ado - PPCrevisado
CONSUP | _ Resolucdo do CONSUP
A Secretaria do CONSUP tramita para a PROEN.
A PROEN tramita o processo para a DIPI Diretoria de Pesquisa Institucional
1.11 | PROEN . ~ . e
para inclusdo do Curso nos sistemas especificos
A DIPI inclui o Curso nos sistemas de controle externo
Inclui despacho informativo confirmando a inclusao do Curso nos sistemas
1.12 DIPI necessarios e informando o periodo de inicio de Curso.
Tramita para a PROEN
A PROEN recebe o processo inclui despacho informativo relatando a
aprovacao do Curso
1.13 | PROEN
A PROEN tramita o processo para o solicitante DG para providéncia internas
114 DG O DG toma ciéncia da aprovacdo do processo e tramita para a PROEN para
' 0 arquivamento do processo
1.15 PROEN | Arquivar processo.

Duvidas sobre os procedimentos: proen@ifrj.edu.br




