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Em razdo das dificuldades que alguns servidores tém ao solicitar a Certidéo de Tempo de Contri-
buicdo (CTC), principalmente ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), a Diretoria de Gestdo
e Valoriza¢do de Pessoas (DGP) elaborou este material para esclarecer alguns pontos importantes

sobre esse procedimento.

A averbagéio de tempo de contribuigcdo, chamada também de contagem reciproca de tempo de
contribuicdo, é o procedimento pelo qual o tempo de contribuicdio de um regime de previdéncia é

contabilizado em outro regime para fins de aposentadoria.

Hé& basicamente dois tipos de regime de previdéncia:

* o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), ao qual os trabalhadores da iniciativa privada
estdo vinculados; e

* os Regimes Préprios de Previdéncia Social (RPPSs), sendo que quase toda unidade federativa

(Unido, estados, municipios) possui o seu.

Os servidores do IFRJ que j& trabalharam na iniciativa privada ou tinham vinculo piblico em algum
outro 6rgdo estadual ou municipal devem solicitar a CTC referente a seu vinculo para que esse
periodo seja averbado no IFRJ. Reiteramos que ndo é possivel a averbagdo de tempo de con-
tribuicdo utilizando outros documentos que ndo a CTC. Desse modo, elencamos alguns pontos

importantes a serem observados para que esse procedimento ocorra da melhor maneira possivel:

1) Para solicitar CTC ao INSS, o servidor deverd acessar o site meu.inss.gov.br e enviar vdrios do-
cumentos que possam comprovar o vinculo. N&o hd uma listagem definida, entretanto, em virtude
da auséncia de informagdes e da grande frequéncia com que os processos caem em exigéncia,
retardando ainda mais a emissdo, orientamos que sejam apresentados os seguintes documentos
ao INSS:

* RG;

* CPF;

* Comprovante de residéncia atualizado;

* Digitaliza¢do legivel e colorida de pdginas da carteira de trabalho com a especificagdo de data
de entrada e saida do(s) emprego(s) e/ou de contrato(s) de trabalho;

* Extrato previdencidrio (disponivel no préprio site do Meu INSS); e

* Extrato analitico do Fundo de Garantia (a ser solicitado na Caixa Econdmica Federal).
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OBSERVACAO

Os extratos previdencidrio e analitico do FGTS ndo s@o imprescindiveis, mas, como é
comum ndo haver o registro de contribuicdes previdencidrias junto ao INSS, eles séo do-
cumentos puUblicos e gratuitos que podem auxiliar a comprovar o recolhimento. O servidor
do IFRJ que tiver servido em outro érgdo publico (estadual ou municipal) antes de ingres-
sar no Instituto deve verificar junto ao seu érgé&o de origem qual o procedimento para a
solicitagcdo da CTC, pois cada érgdo tem suas orientagdes. Caso o érgdo anterior tenha
sido federal, ndo é necessdria a averbagdo desse tempo, pois todos os érgdos federais
estdo vinculados ao mesmo RPPS.

2) Ao receber a CTC, o servidor deve verificar imediatamente se ela contém todas as remunera-
¢coes de contribuicdo, uma vez que ndo é possivel a averbagdo de tempo de contribuicdo sem sua
respectiva contribuigdo previdencidria. Caso necessdrio, deverd ser solicitada a revisdo de CTC.
Como exemplo, demonstramos uma CTC com auséncia de remuneracdes de contribuicdo e uma
correta:

Exemplo de CTC com falhas

(Auséncia injustificada de remuneragdes de contribui¢do entre junho e setembro de 1998)

Empregacor: [
Nomero: I

Competéncia Valor | Competéncia Valor I Competéncia Valor
o1/1997 64899 | 0211997 648,99 | 031897 B48 99
0411997 648,99 051997 650,61 061997 B15,00
071997 815,00 081907 815,00 091897 815,00
1041997 815,00 111997 815,00 1201997 B15,00
01/1998 1.031,87 il TuieTal=le]:]

04/1998 908,24 Esngea B28.99 10/1898 6&4,00/
11/1998 56.24 . UTTHEY Fad,
02/1999 618,25 031999 73349 0411999 T.56
051999 376 DEM999 3,66 0771999 728,25
08/1999 731,72 091999 732,32 10/1999 737,83
11/1999 74235 121999 1.019,13 01/2000 843,02
02/2000 77446 03/2000 717,22 04/2000 785,16
052000 780,22 DE/2000 Te0,88 072000 780,22
082000 678,22 09/2000 678,22 10/2000 684,63
11/2000 684,63 12/2000 627,02

Fonte: INSS (2021).
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Exemplo de CTC com todas as remuneragoes de contribuigéio

Empregador: [
Namero: ]

Competéncia Valor | Competéncia Valor | Competéncia Valor
02/1995 231,42 | 03/1995 237,90 | 04/1995 320,39
05/1995 329,30 06/1995 311,50 07/1995 347,36
08/1995 320,40 09/1995 320,40 10/1995 275,90
11/1995 364,87 12/1995 320,37 01/1996 391,75
02/1996 484,75 03/1996 48475 04/1996 543,75
05/1996 544 11 06/1996 611,36 07/1996 713,24
08/1996 611,36 09/1996 611,36 10/1996 544,11
11/1996 544,11 12/1996 611,36

Fonte: INSS (2021).

ELEMENTOS OBRIGATORIOS EM TODA CTC, ENTRE OUTROS:

* Orgé&o expedidor;

* Orgéio de Destino (Sempre deve ser IFRJ);

* Nome do servidor, nimero do documento de identidade (RG), CPF, sexo, data de nas-
cimento, filiacdo, nimero do PIS ou nimero do PASEP, e, quando for o caso, cargo efetivo,
lotagdo, data de admissdo e data de exoneragdo ou demissdo;

* Periodo de contribuicéo, de data a data, compreendido na certiddo;

* Valores das remunerag¢des de contribuicéo a partir de julho de 1994, por competéncia,
a serem utilizados no cdlculo dos proventos da aposentadoria.

3) Ao solicitar a abertura do processo de averbagdo de tempo de contribuicéio junto ao IFRJ, o
servidor deverd informar se os periodos que ele pretende averbar sdo referentes a tempo de efe-
tivo exercicio das fungdes de magistério na Educagdo Infantil e no Ensino Fundamental e Médio, a
fim de que esse periodo seja contabilizado para as aposentadorias especiais de docente. Em caso
afirmativo, deverdo ser inseridos no processo documentos comprobatérios, como cépia de pdaginas
da carteira de trabalho com expressa meng¢do de que o emprego era de professor em Educagéo
Bdsica e/ou declara¢des da empresa em que trabalhou comprovando claramente o efetivo exerci-
cio na Educagdo Bdsica. Caso a CTC emitida seja de estados ou municipios, esses documentos com-
plementares sdo desnecessdrios, sendo imprescindiveis somente se a CTC for do INSS. Enfatizamos
que tempos em que houve trabalho em Ensino Superior ou escola de linguas, por exemplo, néo

podem ser contabilizados para as aposentadorias especiais de docente.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DE PROCESSO DE AVERBACAO:

* Formuldrio de averbagéo (fazer login com senha no site hitps://formularios.ifri.edu.br/

login e realizar o download dele);
* Certiddo de Tempo de Contribuicdo.

ATENCAO

Além desses dois documentos, se o servidor for professor do Ensino Bdsico, Técnico e Tec-
nolégico (EBTT) que pretenda averbar tempo trabalhado como professor em Educagdo
Bdsica constante em CTC do INSS, também deve apresentar declaragdo emitida pela ins-
tituicdo em que trabalhou ou cépia de carteira de trabalho ou contrato que demonstre(m)
explicitamente que o trabalho foi exercido nas fungdes de magistério na Educagéo Infantil
e no Ensino Fundamental e Médio, conforme §5°, Art. 40, da Constituicéio Federal.

De posse desses documentos, o servidor deve envid-los para a Unidade de Protocolo de
seu campus para a abertura do processo.

4) Se o servidor tiver sido professor substituto no IFRJ, o tempo trabalhado deverd constar em
CTC emitida pelo INSS, uma vez que professor substituto ndo tem vinculo estatutdrio (o contrato
tempordrio é regido pela Lei n° 8.745/93, e ndo pela Lei n° 8.112/90), ou seja, as contribuigdes

previdencidrias sdo vertidas para o RGPS.

5) O servidor, caso tenha possuido vinculo em cargo efetivo em periodo anterior ao IFRJ, poderd
solicitar a altera¢do da data de ingresso no servico publico para fins de alteragdo de regime
previdencidrio. Ou sejq, se tiver ingressado antes de 2004 em outro érgdo publico (de qualquer
das esferas da Administragéo Piblica, desde que o ente federativo possua RPPS) e ndo tiver
havido quebra de vinculo com a Administracdo Publica, o servidor poderd enquadrar-se nas
regras de transicdo de aposentadoria que garantem totalidade da remuneragdo e paridade. A
viabilidade da altera¢do da data de ingresso no servigo pUblico serd analisada no interior do
processo de averbacgdo.

6) O tempo averbado — caso seja utilizado para concessdo de abono de permanéncia — ndo
poderd ser desaverbado posteriormente, uma vez que houve ganhos financeiros com aquele
periodo. Desse modo, enfatizamos a importéncia da verificagcdo da CTC para que a averbagdo

seja realizada em conformidade com o histérico de vida do servidor, inibindo obstdculos no mo-

mento de sua aposentadoria.
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7) Todos os servidores que tém periodos j& averbados precisam verificar se as suas CTCs con-
tém todas as remunerag¢des de contribuicdo, pois a auséncia delas é impeditiva para a apo-
sentadoria, mesmo que o periodo j& esteja averbado. Nesse caso, para que a aposentadoria
seja concedida, o servidor deve primeiramente regularizar essa situacdo junto ao érgdo que
emitiu o documento. Diante disso, orientamos que todo servidor que planeja se aposentar ve-
rifique essas informagdes pelo menos 2 anos antes de abrir processo de aposentadoria, para

que haja tempo suficiente de todas as eventuais pendéncias serem sanadas.

8) Informamos também que, em virtude da determinagéo da Nota Técnica SEIn® 15790/2020/
ME, todo “periodo anterior & vigéncia do regime juridico instituido pela Lei n® 8.112, de 11
de dezembro de 1990, deverd ser atestado pelo Instituto Nacional do Seguro Social, por
infermédio de Certiddo de Tempo de Contribui¢do, vedada a averbagéio automdtica desse
tempo” (ME, 2020). Ou sejq, os servidores que ingressaram antes de 12/11 /1990 no servigo
publico deverdo necessariamente solicitar CTC ao INSS a fim de que haja a certificagéo do
periodo anterior & promulgagédo da Lei n® 8.112/90 e, assim, seja possivel contabilizar esse
tempo para aposentadoria. Para os servidores que & se aposentaram ou instituiram pensdo

civil, mesmo ndo tendo esse tempo certificado através de CTC do INSS, ndo é necessdria ne-

nhuma acdo.
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