MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-IFR)

RESOLUCAC NC 16 de 20 de maio de 2015.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIQ DE JANEIRQ — IFR), nomeado pelo Decreto de 06 de maio de 2014, publicado no
Diério Oficial da Unido, de 07 de maio de 2014, empossado no Ministério da Educagio no dia 14 de maio de 2014, no
uso de suas atribuigdes legais e regimentais e tendo em vista a Resolugdo n° 17 de 21 de julho de 2010, que delega
competéncias aos Conselhos Académicos de Ensino,

RESOLVE:

1 - Aprovar a alteragfo do Regulamento Geral dos Cursos de Pés-graduagio Lato
Sensu, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ, conforme
0 anexo a esta Resolucdo.

2 - [Esta Resolucho entra em vigor na data de sua assinatura.

PAULO ROBERTO DE ASSIS PASSOS
Presidente




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU

Anexo 2 Resolugio N°® 16 de 20 de maio de 2015.
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REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU

TITULO 1
DA NATUREZA £ DAS FINALIDADES

CAPITULO I
DA CONSTITUICAO E DOS OBJETIVOS

Art, 1°, Os cursos de pds-graduagio lato sensu do Ingtituto Federal de Educagiio, Ciéneia e Tecnologia do Rio de
Janeiro (IFRJ) serdo regidos pelo disposto neste Regulamento, tendo em vista o Decreto n® 5773, de 09 de maio de
2006, o Decreto n° 6,303, de 12 de dezembro de 2007, a Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e a Lei n° 12,772,
de 28 de dezembro de 2012,

§ 1° A poés-gradvagtio lato sensu constitui-se de curses de especializac@o e de cursos designados como MBA
{Master Business Administration) ou equivalenics, com carga horaria minima de 360 horas.

§ 2.° Os cursos de pds-graduagio lato sensu serfio identificados pela 4rea do conhecimento, tomandc como base a
relagdio definida pelo Consetho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPg).

Art. 2°, Os cursos de pés-graduaclio lafo sensu sfo destinados aos profissionais graduades em nivel superior e
tém o objetivo de complementar, ampliar e aprofundar o nivel de conhecimento tedrico, prtico e/ou empirico nas dreas
do saber, proporcionando atualizagdo de contetidos e aprimoramento profissional.

Art, 3°, Os cursos de pos-graduaghio lafo sensu serfio oferecidos de forma exclusiva pela Instituigio e/ou através
de parcerias ou convénios com outras instituicdes e/ou no atendimento de demanda governamental ou da sociedade, em
editais e programas especiais.

§ 1°. Todos os cursos deverfio atender as instrugBes da Resolugiio MEC/CNE/SES n° 01/2007, descrever em
normas préprias suas especificidades em relagdo ao estabelecimento de critérios e mecanismos de
credenciamento/descredenciamento de docentes, além de prever a forma de apresentagiio do trabalho monografico da
especializagiio, podendo ser em forma de monografia ou de artigo, sob orientagio da Pré-reitoria de Pesquisa, Inovagio
e Pds-graduagio (PROPPI).

§ 2°. Cada projeto de curso lato sensu devera ser submetido ao Colegiado do Campus (CoCam) ¢, uma vez
aprovado, deverd ser encaminhado ao Conselho Acad8mico de Pesquisa, Inovagdo e Pos-graduagio (CAPOG),
seguindo posteriormente para homologagio final pelo Conselho Superior (ConSup), que decidira pela oferta do curse ¢
pela emiss3o da Portaria de sua criagio.

§ 3° Os termos dos convénios e cursos especiais de pds-graduaglo lato sensu serfio analisados e aprovados
pelo CAPOG e pela PROPPL.

§ 4° Os poderes e as atribuigdes das partes envolvidas serfio definidos pelos termos do convénio, cabendo
sempre ao [FRJ, por meio da PROPPI, ou comissio designada para esse fim, a responsabilidade de acompanhamento
das atividades académicas do curso.
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§ 5° Os cursos poderfio ser oferecidos na modalidade Ensino a Distincia (EAD), desde que cumpram as
exigéneias minimas para funcionamento de um curso de pds-graduacio lato sensu estabelecidas pela legislagfo do
Ministério da Educagio (Ver Artigo 11 da Resolugio do MEC/CNE/SES n° 01/2001 e Portaria n® 10, de 02 de julhe de
2009).

Art. 4°, Na organizagio dos cursos de pds-graduacgio lato sensu serfio observados os seguintes principios:

I. Qualidade nas atividades de ensino, investigagio cientifica e tecnoldgica, bem como producio
artistico-cultural;

1. Busca de atualizagio continua nas areas do conhecimento estabelecidas pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq);

IIL. Flexibilidade curricular que atenda & diversidade de tendéncias e 4reas do conbecimento;

IV. Integragiio com as demais atividades da educagio profissional técnica de nfvel médic, da graduagiio e
da pos-graduacgio stricto sensu.

CAPITULO 11
DA IMPLANTACAO E DO OFERECIMENTO

Art. 5°, A implantacio de um curso de pds-graduagio fato sensu serd condicionada & existéncia de infraestrutura
fisica ¢ de pessoal no Campus que desgjar ofertd-lo.

§ 1°. Os interessados na criagio do curso deverfio consultar a Diregio Geral do Campus sobre a possibilidade
de implantaggo.

§ 2°. A Direglio Geral do Campus deve encaminhar 8 PROPPL

I. Minuta da proposta contendo a identificagiio do curso, justificativa, objetivos, infraestrutura do
Campus e pertil do corpo docents, conforme roteiro em anexo;

1. Indicagio de nomes de servidores para compor o Grupo de Trabalho (GT) para elaboragio do projeto
pedagdgico do curso (PPC);

IIL. Carta de garantia de implantagio e oferecimento do curso.

§ 3°. Apos andlise da PROPPI, e em caso de patecer favordvel, serd emitida pelo Gabinete do Reitor uma
portaria homologando o Grupo de Trabalho, para fins de elaboragfio do projeto pedagégico do curso (PPC).

§ 4°. Na andlise para a implantagBo de um curso de pés-graduacfio /ato semsu, deverd ser levada em
consideracio a qualificacdo dos docentes envolvidos no curso e a sua disponibilidade para orientagio discente,
conforme previsto no Titulo I, Capitulo III — DO CORPO DOCENTE, deste regulamento.

§ 5° Para abertura de novos cursos serfio necessarios:
I. No minimo, oito (8) professores disponiveis para lecionar e orientar;
II. Estrutura fisica pertinente ao curso, incluindo no minimo wma (1) sala de aula, uma (01) secretaria

académica especifica para 08 cursos de pds-graduagio, material e acervo bibliografico necessérios;
III. Coordenador de curso, nomeado através de portaria pelo Gabinete da Reitoria.
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§ 6°. A qualificag8o minima exigida para o corpo docente do curso € o titulo de mestre, obtido em programa de
pos-gradnacio stricto sensu reconbecido pela CAPES/MEC, salvo situagio excepcional, em que serd aceito docente
com titulo de especialista, desde que n#o ultrapasse 20% (vinte por cento) do corpo docente. Esse caso especial, serd
avaliado e deliberado pelo CAPOG.

§ 7°. Durante a elaborag8o do PPC, o GT deverd considerar as seguintes etapas:

I. Realizaciio de disciplinas para dar subsidios 4 construcfo do trabalho de pesquisa;

1. Escolha do orientador;

111, Defini¢do das linhas e projetos de pesquisa do curso;

IV. Apresentaglio de semindrio de acompanhamento do desenvolvimento do projeto de pesquisa;

V. Realizacéo de disciplinas relacionadas ao Trabalho de Conclusiio de Curso (TCC), como mecanismo
de manutengio do vinculo do aluno com a instituigio;

VI, Apresentacéio do TCC;

VII. Descrigio do processo seletivo de acordo com atuais modelos de edital aprovados pela PROPPT e
Diretoria de Concursos € Processos Seletivos (DCPS).

§ §8°. O PPC serd encaminhado 4 PROPPI, que o avaliara documentalmente, e, em caso de parecer favorivel,
seguird para andlise técnica e emissfo de parecer de cada um dos 6rgios em sequéngia;

I. Colegiado do Campus (CoCam);
. Conselho Académico de Pesquisa, Inovago e Pds-Graduagio (CAPOG);
TII. Conselho Superior {(ConSup).

Art, 6° Os cursos de pos-graduagio lato sensu deverfio apresentar seu projeto pedagdgico elaborado com base no
roteiro apresentado no Anexo a este Regulamento.

Axt. 7° Apés a aprovagho do curso de pos-graduagio lato sensu pelo ConSup, toda a documentagio pertinente
deverd ser encaminhada as instincias competentes para providenciar o cadastramento junto ac sistema de gestio
académica, bem como o registro ¢ o arquivamento dos documentos legais na Secretaria de Pés-Graduagio (SP@) do
respectivo Campus.

Parigrafo tinico. O curso de pés-graduacio lato sensu deveré:

1. Instituir o Colegiado de Curso (CoCur);

1I. Providenciar a norma do curso, devendo constar o estabelecimento de critérios e mecanismos de
credenciamento/descredenciamento de docentes, além de prever a forma de apresentagiio do trabalho
monogrifico da especializagio, podendo ser em forma de monografia ou de artigo;

ITT. Gerir o credenciamento/descredenciamento do corpo docente, respeitado o limite minimo de 08 (oito)
docentes. Os casos excepcionais deverdo ser encaminhados & PROPPI e deliberados pelo CAPOG.

Art. 8°. O processo seletivo do curso 86 poderd ser realizado apds cumprimento do artigo 7°, seguindo calendario
e orientagdo da PROPPL
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TITULO 1
DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO I
DA ESTRUTURA CURRICULAR

Art. 9°, Os cursos de pds-graduagio /afo sensu terdo a duragiio méaxima de 18 (dezoito) meses, contados a partir
do primeiro dia letive da turma no curso, incluindo o desenvolvitnento ¢ defesa do Trabalho de Conclusfio de Curso

(TCC).

§ 1° Os cursos de pds-graduagio lato sensu terfio carga hordria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas,
com no minimo 24 créditos, nfo sendo computado o tempo dedicado a exercicios ¢ atividades ndo acompanhadas por
docentes ou dedicado & elaboragio do TCC.

§ 2°. Fm casos excepcionais, quando o aluno ndo concluir e/ou defender seu TCC no prazo previsto ne caput
deste artigo, ele podera, mediante apresentagio de justificativa por escrito, acompanhada do material escrito j&
desenvolvido e de documentos comprobatdrios da sua justificativa, com aval do orientador, solicitar prorrogag8o por até
6 (seis) meses, cabendo ao CoCur decidir sobre o deferimento da solicitacio,

§ 3° O aluno terd, obrigatoriamente, de estar inserito na disciplina Trabalho de Conclusic de Curso III para
obter a prorrogagdo por até 6 (seis) meses, caracterizando estar com matricula ativa na instituigo.

§ 4°. O aluno que nfio cumprir com as determinagdes do CoCur serd automaticamente desligado.
Art. 10. Os cursos de pos-graduagiio lato sensu serfio oferecidos em regime semestral.

Pardgrafo tnico. As diseiplinas do curso de pos-graduacio lafe semsu poderfio ter as suas aulas minisiradas
durante todo o semestre letivo ou concentradas em parte dele. As disciplinas deverfio ser crganizadas por créditos. Cada
crédito é equivalente a 15 (quinze) horas-aula.

Art. 11. A estrutura curricular dos cursos de pés-graduacio lafo semsu obedecerd ao prescrito no projeto

pedagogico de implantagfio do curso.

Art. 12, O aluno dos cursos de pds-graduagiio lato sensu podera solicitar aproveitamento de disciplinas cursadas
em cursos de pos-graduagiio, em nivel de pds-graduagio (especializagio, mestrado efou doutorado), de outras
institui¢Bes ou do proprio Instituto Federal de Educagiio, Ciéneia e Tecnologia do Rio de Janeiro.

§ 1°. A solicitaglo de aproveitamento de disciplinas cursadas devera ser feita na Secretaria Académica de Pds-
graduagdo do Campus, mediante apresentagfo de formulério préprio, histdrico escolar oficial e copia da ementa das
disciplinas cursadas.

§ 2°. Para efeito de aproveitamento de créditos de disciplinas, deverfio ser levadas em considerago a carga
horaria ¢ a ementa das mesmas.

§ 3° O aproveitamento de disciplinas poderd totalizar, no méximo, 20% da carga hordria total do curso.
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§ 4°. As disciplinas cursadas s6 poderfio ser aproveitadas até 2 (dois) anos apds a sua conclusdio, salvo
excepcionalidades a serem analisadas pelo Colegiado do Curso.

§ 5° Caberd ao Colegiado do Curso de Pds-graduagio [afo sensu o deferimento da solicitagio.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS DE ADMISSAO E DE MATRICULA

Art. 13. O processo de admissdo acs cursos de pés-graduacio [/ate sensu serd definido por edital de selegfio
elaborado pelo &rgio competente da Instituigdo, a partir de diretrizes emanadas da Pré-reitoria de Pesquisa, Inovagio e

Pés-graduagio (PROPPI) e das coordenagdes de curso.

Art. 14, A Secretaria Académica é o Srgo responsével pelos procedimentos de matrfcula, de inscrigio e de
trancamento de disciplina dos cursos de pds-graduagfio lato sensu.

Art. 15. O aluno devera efetuar inscrigho em disciplinas na Secretaria Académica de Pds-graduagfo do Campus,
de acordo com ¢ calendério académico vigente,

Paragrafo Unico. O aluno que tiver concluido as disciplinas e estiver em fase de elaboragiio de TCC deveri
gfetuar renovagio de matricula e inscrever-se na disciplina Trabalho de Conclusiio de Curso.

Art. 16. O trancamento de matricula ou de disciplina s6 poderd ocorrer conforme calendirio da pds-graduagio ¢
por motivo justificado, desde que permita a defesa do TCC no prazo maximo estipulado nesse Regulamento.

§ 1° O trancamento de mairicula:
1. 86 serd permitido apos o término do primeiro semestre do curso;
1. E permitido ao aluno uma dnica vez durante o curso, por um periodo letivo, mantendo corrido o prazo
regular para conclusio do curso;
III. Durante a vigéneia do perfodo de trancamento, o aluno nfio fard jus a auxilio institucicnal e/on bolsa
de estudos, quando for o caso.
§ 2°, O trancamento de disciplina;
I. 86 serd permitido o trancamento de até um terco (1/3) dos créditos a serem cursados;
II. 86 serd permitido em um tnico semestre;
IIT, Uma mesma disciplina sé poderd ser trancada uma tinica vez.
§ 3°. O trancamento de matricula ou de disciplina devera ser aprovado pelo CoCur.
CAPITULO IIX :
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO i

Art. 17, A verificagdo do rendimento escolar serd realizada por disciplina.

Regulamenta Geral dos Cursos de Pos-graduacdo Lalo sensu - aprovado pelo CAPQOG 09/02/2015 — aguardando aprovagdo no CONSUP




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

§ 1° O aproveitamento nas disciplinas serd avaliado a critério do professor ¢ de acordo com as caracteristicas
de cada disciplina, respeitando o estabelecido no Projeto Pedagégico do Curso (PPC).

§ 2° O professor devera informar ao aluno, até o final do periodo letivo, a nota de avaliacfo do aproveitamento
na disciplina, bem como langar as informagées no sistema académico e entregar o diario da disciplina ¢ 2 ata de notas
na Secretaria da Pés-graduacgio no prazo determinado pelo calendério académico.

§ 3° O aproveitamento do aluno em cada disciplina serd expresso por notas de zero {0,0) a dez (10,0}, néo
sendo atribuido grau ao aluno que ndo concluir as atividades até o final do periodo regular.

§ 4°. O professor da disciplina devera definir a situagdio dos alunos sem grau atribuido até o final do perfodo
letivo subsequente ou defesa do TCC, o que ocorrer primeiro.

§ 5° Caso o professor da disciplina nfo defina a sitvagfio do aluno até o prazo determinade no § 4°, o
Colegiado do Curso deliberara sobre o grau a ser atribuido ao aluno.

Art, 13, Serd considerado aprovado na disciplina o alune que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis).
Art. 19, 86 serd permitida uma reprovago por disciplina durante o curso.

Pardgrafo tnico. Caso tenha mais de uma reprovagio por disciplina, o aluno serd antomaticamente desligado
do curso de pos-graduagio lato sensu.

CAPITULO 1V
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 20. O Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) consiste em um estudo pritico, tedrico, empirico ou
metodoldgico, pertinente & area de conhecimento do curso, cujo resultado devers ser apresentade conforme o Manual
para Elaborac¢io de Trabalhos Académicos dos Cursos de Pds-graduacfio: trabalho de conclusio de curso,
dissertaciio e tese do IFRJ.

§ 1° A norma do curso deverd prever a forma de apresentacio do trabalho monografico da egpecializagio,
podendo ser em forma de monografia ou de artigo.

Art. 21. O TCC deverd ser realizado com acompanhamento de um orientador, podendo-se admitir o
acompanhamento de um coorientador aprovado pelo CoCur, conforme determinado pela norma do curso.

Art. 22. As pesquisas envolvendo seres humanos como objeto de estudo deverfio ter os projetos submetidos e
aprovados pelo Comité de Ftica em Pesquisa (CEP) para seu desenvolvimento.

Art, 23, O TCC serd avaliado pela Banca Examinadora, composta no minimo por 3 (trés) membros, sendo pelo
menos 01(um) interno e 01(um) externo ao curso, deliberando:

I.  Aprovado: quando o trabalho for considerado satisfatorio, atingindo a qualidade necessdria para a
obtenc¢do do titulo de especialista;
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II. Aprovado com restrigdes: quando o trabalho for considerado parcialmente satisfatorio, necessitando
de complementos e/ou ajustes essenciais para ser considerado de qualidade para obtengéio do titulo de
especialista;

I11. Reprovado: quando o frabalho for considerado insatisfatorio, ou sgja, cuja qualidade nfio permita a
obtengio do titulo de especialista.

Art. 24. Dos prazos apds a defesa do TCC:

I. Aprovado: o aluno terd o prazo méximo de 30 (trinta) dias para entregar a verséio final do TCC,

II. Aprovado com restrigdes: o aluno terd até 90 (noventa) dias para apresentar uma nova versie do
trabatho final aos membros da Banca, para que seja emitida uma nova ata de defesa. Caso as
modificag@es ndo sejam consideradas satisfatorias pela Banca Examinadora, o aluno seré reprovado.

CAPITULO V - DO CERTIFICADO

Art, 25, Somente fard jus ao certificado de conclusfio do curso de pos-graduag8o /ate sensu o aluno que obtiver
aprovacio em todas as disciplinas, defender o TCC e entregar a sua versfo final,

Art. 26. Apos a defesa do TCC e aprovagfo do trabalho final, o aluno deverd entregd-lo na Secretaria de Pos-
graduagio (SP(), onde serd informado acerca dos procedimentos e documentos necessirios para a expedigio do seu
certificado do curso de pos-graduagio fato sensu,

Paragrafo dnico. Os certificados de conclusfio de cursos de pés-graduacio fate sensu devem mencionar a drea
de conhecimento do curso e conter a citagio do ato legal de seu credenciamento da instituigio,

Art. 27, Os certificados de conclusiio de cursos de pds-graduagfio lato sensu tém validade nacional.

TITULO I
DA GESTAO ACADEMICA, DO CORPO DOCENTE E DISCENTE

CAPITULO I
DO COLEGIADO DE CURSO DE POS-GRADUACAQ LATO SENSU

Art. 28. A coordenagdo didatico-pedagdgica de cada curso de pds-graduaglio lato sensu serd realizada pelo
Colegiado do Curso (CoCur), cuja composicio deve atender ao disposto no Art.82 do Regimento Geral do IFRJ, sendo
constituido pelo coordenador do curso, como presidente, pelos docentes em exercicio nas atividades de ensino do curso
e por 02 (dois) representantes discentes regularmente matriculados no curso.

Arxt. 29, S#o atribuigtes do CoCur:

=

Zelar pela proposta pedagdgica do Curso;

II. Elaborar a norma do curso, de acordo com as instrugbes, visando ao estabelecimento de critérios e
mecanismos de credenciamento/descredenciamento de docentes, além de prever a forma de
apresentacdo do trabalho monogrifico da especializagiio, podendo ser em forma de monografia ou de
artigo;

HI. Elaborar, analisar e avaliar a matriz curricular do curso e propor alteragdes, quando necessarias;
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IV. Deliberar acerca dos pedidos de prorrogagfio de prazo para a conclusdo do curso e pedides para
aproveitamento de disciplinas de cursos de pés-graduagio lato sensu, de acordo com o Art, 12;

V. Avaliar as questdes de ordem disciplinar ocorridas nas turmas;

VL Deliberar, com grau de recurso, sobre decisées do coordenador do curso de pos-graduaghio lato sensu;

VII Instituir, em caso de identificagio de plagio, uma comissio de avaliagio, que emitird um parecer, 0

qual definird as a¢fies a serem tomadas pelo CoCur, dentro do arcabougo legal brasileiro. O coordenador,

caso necessario, encaminhard o parecer 3s instincias superiores, podendo levar, inclusive, ao desligamento

do aluno;

VIIL Deliberar sobre credenciamento/descredenciamento dos docentes respaldados pelas normas

dos cursos.

IX. Propor as diretorias dos Campi a realizaglo ¢ a integragfio de cursos de ensino, pesquisa e extensdo,

segundo o interesse do curso;

X. Prestar assessorametito de ordem didatico-pedagdgica, quando solicitado pelos drgios competentes do

IFRIJ. :

Art. 30. As reunibes ordinarias do CoCur serfio bimestrais, podendo ocorrer reunides extraordindrias por
convocaglo do coordenador do curso de pés-graduagdo ou para atender a solicitagfio de 2/3 (dois tergos) de seus
membros.

§ 1°, A reunido se realizard, em primeira convocagdo, com a presenga de pelo menos metade mais um dos
conselheiros votantes,

§ 2°. Decorridos 30 minutos do hordrio previsto para o infcio da reunifio, ela se realizars, em segunda
convocagdo, com qualquer quérom.

CAPITULO I
DA COORDENACAO DE CURSO DE POS-GRADUACAOQ LATO SENSU

Art. 31. O mandato do coordenador do curso terd a duraglio de 2 {dois) anos, podendo haver apenas uma
recondugio, por meio de elei¢io pelo Colegiado do Curso.

§ 1° A eleicio deverd ser convocada pela Diregio Geral do Campus, ¢ o resultado comunicado, via
memorando, 4 Pro-reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Pés-graduagiio (PROPPI).

§ 2°, O pleito devera eleger um coordenador e um vice-coordenador.,

§ 3°. Na auséngcia do coordenador, o vice-coordenador assumira a coordenagfo, temporariamente ou até o final
do mandato vigeante.

Art. 32. Compete ao coordenador de curso de pos-graduaco lato sensw, auxiliado pelo Colegiado:

I. Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessérias para o funcionamento do curso,
conforme estabelecem as suas normas e este Regulamento;

. Acompanhar o desenvolvimento das atividades didaticas e o cumprimento do contetudo programatico
e da carga horéria das disciplinas do curso;

II1. Estabelecer mecanismos adequados de orientagdio académica aos alimos do curso;

IV. Designar os docentes que atuarfio como orientadores dos TCCs e tomar outras providéncias para esse
fim;

V. Participar da elaboragdo dos editais dos processos seletivos a4 pds-gradnacio junto ao oGrgfo
competente da Instituicgo;
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VI. Gerar relatorios de gestio educacional anuais sobre o curso, conforme orientagdo s calendério da
PROPPL
CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

Art, 33. Serfio permitidos, no méximo, 08 (oito) orientagBes simultineas, por docente, incluindo iniciagio
cientifica em todos os niveis, TCC de graduagiio e de pds-graduagio lato semsu e dissertagio/tese siricto sensu.

Art. 34. A qualificac@io minima exigida para o corpo docente do curso ¢ o titulo de mestre, cbtido em pregrama
de pés-graduacio stricto sensu reconhecido pela CAPES/MEC,

Paragrafo tinico. Excepcionalmente, com base em justificativa da coordenago do curso ¢ de acordo com a
legislaglo vigente, poderfic atuar nos cursos professores com Certificado de Especializagio, ou equivalente, desde que

seu nimero no ultrapasse 20% (vinte por cento} dos docentes do curso, conforme descrito no art. 5°, paragrafo § 6.

Art. 35. O corpo docente dos cursos serd constituido, prioritariamente, por docentes do IFRJ, sendo que
profissionais de outras nstituigfes também poderfio ministrar aulas nos cursos, por meio de convénios assinados pela
reitoria, desde que seu niimero ndo ultrapasse 1/3 (um terco) tanto do total de docentes quanto da responsabilidade pela
carga hordria total do curso.

Pardgrafo unico. O docente podera se credenciar, no méaximo, em dois cursos de pds-graduagio,
independentemente da modalidade do mesmo.

Art, 36, Constitnem atividades de pds-graduagio Jafo sensu a serem exercidas por seu corpo docente: atividades
de ensino, complementares de ensino, de extensfio e de pesquisa.

Art. 37. S8o atribui¢Ses do corpo docente:

I. Planejar e elaborar o material didatico necessério 4 efetivaco das avlas da disciplina ministrada;

I, Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o curso,

I, Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina,

IV, Preencher o didrio de classe regularmente e entregi-lo & Secretaria Académica de Pés-gradnacio
{(SPG) no prazo determinado pelo calendério académico, juntamente com a ata de resultade impressa
e assinada, apos langamento no sistema académico de notas;

V. Desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com os dispositivos regimentais;

V1. Orientar e participar da avaliagio do Trabalho de Conclusio de Curso (TCC);

VIIL Participar das reunides do Colegiado do Curso;

VIIIL Entregar 4 Secretaria de Pés-graduagdo, no inicio de cada semestre, os planos de aula de cada
disciplina, com a bibliografia atualizada.

Art. 38. Ao orientador do Trabalhe de Conclusiio de Curso (TCC) compete:
I. Definir, juntamente com o orientado, o projeto do TCC,;

II. Orientar e acomparhar o seu orientado no planejamento e na elaboragéo do TCC, conforme Manual
para elaboragfio de Trabalhos Acad€micos dos Cursos de Pés-graduacio;
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ITI. Encaminhar o TCC & Coordenagiio do Curse de pds-graduagio lafo semsu para as providéncias
necessérias relativas a avaliagio;

IV, Participar da avaliagio do TCC, presidindo a Banca;

V. Preencher formulério especifico de aceite da orientagfio do TCC;

VI. Designar os demais membros da Banca Examinadora e submeter os nomes indicados 4 aprovagio do
coordenador do curso ou Colegiado;

VII. Preencher a ata de defesa e encaminha-la a Secretaria Acad@mica de Pés-graduagdo;

VIIL Orientar o estudante, apds a avaliagio, sobre as possivels alteragdes finais do texto, de acordo
com as sugestdes da Banca Examinadora, ¢ autorizar, através de formularios proprios, a entrega da
versdo final corrigida 4 Secretaria Académica de Pds-graduagio.

CAPITULO IV
Do Corpo Discente

Art. 39. O corpo discente do curso é formado por alunos regularmente matriculados no referido curse de pods-
graduacgdo da instituigio.

Pardgrafo tmico. Todo aluno deverd ter, pelo menos, um orientador credenciade no respectivo curso de pds-
graduagiio,

Art. 40. Constituem deveres do aluno:

I. Possuir, no minimo, 75% de frequéneia nas disciplinas e atividades do seu curso de pés-graduagio
lato sensu;

Il. Participar das atividades complementares {(jornadas internas, defesas, seminarios, enire outros) do seu
curso de pés-graduacgiio lato sensu;

III. Elaborar e apresentar o projeto de Trabalho de Conclusdio de Curso (TCC) com caracteristicas de ama
pesquisa de contetido original, adequada ao curso de pds-graduagio a que pertence;

IV. Elaborar e apresentar a monografia de TCC;

V. Citar o IFRJ & o seu regpectivo orientador como coautor em toda produgio académica relativa 4 sua
pesquisa junto ao curso, assim como as agéncias de fomento, se for o caso;

VI Defender o TCC dentro do prazo estabelecido neste Regulamentio;

VII. Fazer uso do Manual para Elaboragfio de Trabalhos Académicos dos Cursos de Pés-graduagio;

VIIL Anexar uma declaragio de antoria propria no ato da entrega dos trabalhos académicos;

IX. Abrir processo junto & Secretaria de Pds-graduaciio para emisséio de diploma, apresentando original e
copia dos seguintes documentos: certiddo de registro civil ou de casamento, cdpia do documento de
identidade, com foto, contendo o niamero do registro geral, copia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF,
histérico escolar do curso de graduacfo, diploma do curso de graduag8o e nada consta fornecido pela
Biblioteca.

Art, 41, O aluno serd desligado do curso quando:
1. For reprovado 2 (duas) vezes em disciplinas do curso;

II. Nio efetivar matricula findo o periodo de trancamento previsto neste Regulamento;
{1 Ultrapassar o praze miximo de permanéncia no curso;
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IV. Por decisdo de instdncia superior, depois de constatada a auséneia de originalidade no contendo
textual ou de plagio comprovado em algum trabalho académico por ele apresentado come de sua

autoria;
V. A pedido do aluno com a ciéneia do orientador, acompanhado de justificativa encaminhada ao CoCur.

Art. 42. Na eveninalidade de um aluno desejar reingressar no curso apds o desligamento, sé poderd fazé-lo por
meio de nova selegio publica, de acordo com os procedimentos previstos em edital.

Art.43. E vedada a participagio de alunos ouvintes em disciplinas dos cursos de pés-graduagio lato sensu.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44, Caberd 4 PROPPI estabelecer os critérios de avaliago dos cursos de pos-graduagio lafo sensu, visando 4
recomendagéio ou & restrigio de oferta de vagas e/ou de novas turmas,

Art. 45. As disposigles sobre a propriedade intelectual decorrente das atividades de pesquisa basica ou aplicada,
previstas ou nfio em convénios, serfio analisadas caso a caso, de acordo com a legislagiio em vigor, ouvindo-se as partes

envolvidas e conforme determinagBes previstas pela Politica de Inovagio do IFRJ.

Pardgrafo unico. Nas publicagies de que trata este artigo deverd constar citagiio dos autores que efetivamente
trabalharam na pesquisa, bem como a participagiio das institnicdes e érgios do fomento envolvidos.

Art. 46. Os casos omissos serdo avaliados pelo CoCur, que consultard, quando necessério, a PROPPI, observada
a legislago pertinente em vigor.

Art. 47. Este regulamento entrard em vigor apds a sua aprovagio pelo Conselho Superior do IFRJ.
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ANEXO
ORIENTACOES PARA ABERTURA DE CURSO DE POS-GRADUACAQ LATO SENSU

ROTEIRO PARA ELABORACAQO DA MINUTA

1. IDENTIFICACAO DO CURSO — necessario na Minuta inicial
1.1. Nome do curso
1.2. Areas do conhecimento no CNPq
2. JUSTIFICATIVA — necessario na Minuta inicial
2.1. Metodologia de avaliacio da area (potencialidades e perspectivas);
2.2, Avaliagio de demanda (necessidades do mercado, impacto cientifico, impacto
socioecondmico, etc.)
3. HISTORICO
4. OBJETIVOS — necessdrio na Minuta inicial |
4.1. Objetivo Geral
4.2, Objetivos especificos
5. INFORMACOES DO CURSO — necessario na Minuta inicial
5.1. Concepgdio do curso e regulamentaco do curso, se existir;

5.2. Coordenagdo do curso — indicagio do primeiro coordenador feita pela PROPPI,

consultando a Direciio Geral do Campus,
5.3. Local do curso — necessario na Minuta inicial; |
5.4. Carga-horéria — necessario na Minuta inicial;
5.5. Pablico-alvo — necessdrio na Minuta inicial;
5.6. Processo seletivo e periodicidade;
5.7. Condi¢des de matricula;
5.8. Sistema de Avaliacio e Certificacio;
5.9. Trabalho de Conclusdo de Curso;

5.10. Indicagdo do tipo de trabalho, formagfio de Banca Examinadora e demais requisitos

para certificagfio; ‘

5.11. Indicadores fixados para avaliagdo global do Curso de Pos-graduagéo.
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6. INFRAESTRUTURA DO CAMPUS
7. MATRIZ CURRICULAR

7.1. Itinerdrio de formacdo (apresentar tabela por semestre com nome das disciplinas,
numero de créditos, carga horaria e nome de professores);

7.2. Ementas das disciplinas, contendo objetivo, bibliografia em que conste no minimo cinco
artigos cientificos em portugués, trés em lingua estrangeira ¢ cinco livros atuais (maximo de cinco
anos de publicacio) e livros classicos.
§. LINHAS E PROJETOS DE PESQUISA — descri¢fio de duas ou trés linhas de pesquisa com no
méaximo dois projetos de pesquisa por linha, Descrigfes sucintas de até cinco linhas cada. Afiliacfio
de professores em até dois projetos.
9. CORPO DOCENTE — necessario na Minuta inicial

9.1. Tabela com nome, formacdo, CPF, RG e SIAPE;

0.2. Curriculo resumido dos professores e link para o Lattes atualizado.

10. BIBLIOGRAFIA

NORMAS PARA FORMATACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO (PPC)

Os documentos devem vir em papel formato A4, espago 1,5, justificado, com fonte Times
New Roman tamanho 18 para titulo do projeto (em negrito e caixa alta), tamanho 14 para titulos de
secdo (em negrito e caixa alta) ¢ subsegdo (em negrito), ¢ tamanho 12 para o texto. Margens de 3,0
cm (superior e esquerda) € 2,5 cm (inferior e direita). Deve conter pagina inicial, folha de rosto com
os nomes do Gabinete e pro-reitorias e os dados do Campus, J

As disciplinas devem ser ministradas ao longo dos dois primeiros semestres, totalizando
minimamente 360 horas. O curso deve estar distribuido em ftrés semestres, com eventual
protrogacio de mais seis meses (ndo ultrapassando 24 meses) em casos excepeionais

No segundo semestre deverd existir uma disciplina com 02 créditos, intitulada Trabalho de
Concluséo de Curso 1, para acompanhamento do projeto de TCC que sera defendido publicamente
perante uma banca interna ao final do referido semestre. Esta disciplina fica a cargo do coordenador
do curso, com preenchimento de formulérios proprios pelos membros da banca e pelo orientador.

No terceiro semestre devera existir uma disciplina, sem crédito, optativa, intitulada Trabalho

de Concluséo de Curso 1, para acompanhamento do TCC que sera defendido publicamente perante
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uma banca ao final do referido semestre. Esta disciplina fica a cargo do coordenador do curso, com
preenchimento de formulérios préprios pelos membros da Banca e pelo orientador.

No eventual quarto semestre deverd existir uma disciplina sem crédito, optativa, intitulada
Trabalho de Conclusio de Curse III, para acompanhamento do TCC que serd defendido
publicamente perante uma banca ao final do referido semestre. A inscri¢fio nessa disciplina sé seré
feita ap6s aprovac@io do Colegiado. Caso nfio haja defesa ao final deste perfodo o aluno serd
automaticamente desligado do curso. Esta disciplina fica a cargo do coordenador do curso, com

preenchimento de formulérios proprios pelos membros da Banca e orientador.

Regulamento Geral dos Cursos de Pés-graduagdo Lato sensu - aprovado pelo CAPOG 09/02/2015 — aguardando aprovagéo no CONSUP




