MINISTERIO DA EDUCAGCAD
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-TFR]

RESOLUCAO N2 15 de 20 de maio de 2015.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ, nomeado pelo Decreto
de 06 de maio de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido, de 07 de maio de 2014, empossado
no Ministério da Educacdo no dia 14 de maio de 2014, no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais e tendo em vista a reunido do Conselho Superior, realizada em 20 de maio de 2015,

RESOLVE:

1 - Aprovar a alteragdo do Regimento Intermo da Comissio Permanente do
Pessoal Docente (CPPD), do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia ¢ Tecnologia do Rio de
Janeiro - IFRJ, conforme o anexo a esta Resolugéo.

2 - Esta Resolucdio enfra em vigor na data de sua assinatura.

PAULO ROBERTO DE ASSIS PASSOS

Presidente
\
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REGIMENTO INTERNO

Anexo a Resolugdo n® 15, de 20 de maio de 2015.

CAPITULO | )
DAS FINALIDADES E ATRIBUICOES

Art.1°© A Comissdo Permanente do Pessoal Docente (CPPD) é orgdo de
assessoramento da Administragdo Superior do Instituto Federal do Rio de Janeiro, para
formulagéo e acompanhamento da execugéo da politica de Pessoal Docente.

§ 1° Os assuntos tratados pelo presente regimento da CPPD tém fulcro nas seguintes
normas:

a) Decreto n°. 94.664, de 23 de julho de 1987, art. 11;

b) Portaria MEC n°. 475, de 26 de agosto de 1987, CAPITULO I, Art. 5° a Art. 8%

c) Lei 8112/90, de 11 de dezembro de 1990, e suas respectivas alteragdes;

d) Lei 12.772/2012, 28 de dezembro de 2012, CAP. VI, Art. 26.

§ 2° A CPPD ficara vinculada administrativamente ao Gabinete do Reitor.
Art. 2° Sd0 atribuicbes da CPPD:

[ — Apreciar e emitir parecer, para deciséo final da autoridade competente, acerca de
assuntos referentes a:
a) avaliagdo e alteracéo do regime de trabaltho dos docentes;
b) necessidade de contratagéo de docentes;
¢) avaliagdo do desempenho para a progresséo/promogéo funcional dos docentes;
d) processos de ascenséo funcional por titulagéo;
e) processos de incentivo funcional por titulagdo;
f) solicitagdo de afastamento para aperfeicoamento, especializacdo, mestrado,
doutorado, e pos-doutorado.

Il - Desenvolver estudos e analises que permitam fornecer subsidios para a fixagéo,
aperfeicoamento e modificagdo da politica de pessoal docente e de seus instrumentos,
encaminhando-os aos Colegiados Competentes.

I[l — Emitir pareceres e manifestar-se sobre qualquer assunto relativo a politica de
pessoal docente.

IV — Apreciar os pareceres emitidos por comissdes, comités e equivalentes relativos a
pessoal docente.
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CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

SECAO | - Das Disposigdes Gerais

Art. 3° A CPPD sera formada por:
| — CPPD Central;
[l — CLA - Comisséo Local de Avaliagéo.

§ 1° A CPPD Central sera composta por cada Coordenador da Comiss&o Local de
Avaliac8o — CLA e seu respectivo suplente.

§ 2° A Comissdo Local de Avaliagdo - CLA sera composta por 3 (irés) membros
titulares, havendo para cada qual um suplente, e serfo eleitos entre seus pares.

§ 3° Aos membros titulares da CPPD Central serdo alocadas 20 (vinte) horas mensais
para realizarem as reunides ordindrias e extraordinarias, bem como analise de
processos, redacdo de pareceres e outras tarefas inerentes & fungao, tendo como local
definido para as reunides a sede da Reitoria.

§ 4° Aos membros titulares de cada Comiss&o Local de Avaliagdo - CLA serédo alocadas
8 (oito) horas mensais para realizarem as reunides ordinérias, tendo essas como local
definido o seu campus correspondente.

§ 5° O mandato dos representantes a que se refere o caput deste artigo sera de 2 (dois)
anos, permitidas recondugdes. O mandato inerente aos Coordenadores das Comissdes
Locais de Avaliagdio - CLA serd também de 2 (dois) anos, permitidas recondugdes,
sendo a necessidade da mudanca de Coordenador deliberada entre os membros da
Comissdo Local de Avaliagdo - CLA, por maioria.

§ 6° A CLA funcionara como uma extenséo representativa da CPPD Central para,
quando necessario, analisar questdes determinadas ao respectivo campus € levar ao
conhecimento da CPPD Central.

SEGAO 1l - Da Eleicdo dos Representantes da Comissao Local de Avaliagao

Art. 4° A eleigdio dos representantes das CLA sera feita através do voto direto e secreto
dos docentes, observado o disposto neste Regimento.

Art. 5° As vagas dos representantes titulares a que se refere o artigo 4° seréo
preenchidas pelos candidatos mais votados no processo eleitoral.
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§ 1° As vagas dos representantes suplentes serdo preenchidas pelos candidatos mais
votados no processo eleitoral, observada a ordem de classificagéo, excluidos 0s
membros titulares;

§ 2° Havendo empate na votagéo, considerar-se-a eleito o docente:

a) mais antigo no magistério do IFRJ, computando-se na antiguidade o tempo de
servico exercido nas ex-escolas técnicas transformadas em campus deste Instituto, na
forma da Lei n°.11.892/2008;

b) de maior idade.

) Art. 6° Seréo inelegiveis, salvo desincompatibilizacdo da representagéo que detiverem,
os docentes que percebam remunerag&o pelo exercicio de cargo de diregéo (CD).

Art. 7° As eleigbes das CLA serdo convocadas pelo Diretor Geral, atendendo-se a
solicitagdo da CPPD Central, em cada Campus, mediante edital publicado com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término dos mandatos vigentes.

Art. 8° As eleicbes a que se refere o artigo anterior serdo conduzidas por uma junta
eleitoral, por Campus, composta de 3 (irés) representantes dos docentes indicados em
reunido geral docente, sendo o presidente e o secretario escolhido de comum acordo
entre os membros da junta.

§ 1° Cabera a junta eleitoral baixar as instrugdes para a realizagéo das eleigdes, em
conformidade com o presente Regimento.

§ 2° Em néo havendo candidatos, o Colegiado do Campus podera indicar os membros
da CLA.

Art. 9° Dos atos da junta eleitoral cabera recurso ao Diretor Geral, no prazo de 48
(quarenta e cito) horas apds a proclamacgéo dos resultados.

Art. 10° Decorrido o prazo recursal a que se refere o artigo anterior, o presidente da
junta eleitoral encaminhara ao Diretor Geral a refagéo dos eleitos, observada a ordem
de classificacdo, para a emisséo do ato de designagéo dos representantes titulares e
respectivos suplentes.

SECAO il - Da Vacancia

Art. 11 Nos casos de vacancia de representante titular, a qualquer época, assumira o
suplente, observada a ordem de classificagdo no processo eleitoral.

Paragrafo Unico. Nos casos de vacancia simultinea dos representantes titular e
suplente, quando n&o houver eleitos para preenchimento de vagas, o Colegiado do
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Campus designara um representante titular pro-fempore e convocara eleigbes para o
preenchimento das vacéncias dos representantes da Comisséo Local de Avaliagéo.

Art.12 Perdera o mandato o integrante que:

) : . . x -

a) for investido em cargo de diregdo ou que percebam remunerago pelo exercicio de
cargo de diregdo (CD);
b) deixar de comparecer a 02 {duas) reuniées ordinarias consecutivas ou a 4 (quatro)
intercaladas, sem apresentagédo de justificativa aos demais membros da CPPD.

CAPITULO Ill
DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO

SECAOQ | - Das Disposicdes Gerais

Art. 13 Para o desenvolvimento de suas atividades, a CPPD Central dispora da
seguinte estrutura organizacional:

| — Presidéncia;

Il — Vice-Presidéncia;

Il - Coordenadores de CLA ou membros efetivos;

IV — Secretario de Servigo de Expediente.

Art. 14 O presidente e o vice-presidente serdo eleitos pelos seus pares e designados
pelo Reitor para mandato de 2 (dois) anos, facultando uma recondug¢éo.

§1° A Presidéncia e a Vice-Presidéncia deverdo ter suas atividades docentes reduzidas
ao limite minimo estabelecido em regulamentagéo interna do IFRJ, para o cumprimento
adequado de suas atividades na CPPD.

§2° Os membros efetivos deveréo ser dispensados de suas atividades para a
participagdo das reunides ordinérias e extraordinarias para as quais forem convocados.

Art. 15 O Secretario do Servigo de Expediente sera indicado em comum acordo pelo
presidente da CPPD e pelo Reitor, e sera empossado na mesma oportunidade.

Paragrafo Unico. O respectivo cargo de que trata o artigo 13, inciso IV, &€ inerente de um
técnico-administrativo, com lotagéo na Reitoria/CPPD.

Art. 16 O Coordenador da CLA, que sera o representante desta na CPPD Central, sera
eleito por seus pares, bem como seu suplente, conforme o disposto no Cap. [, Se¢éo Il
do presente Regimento.
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SECAO Il - Do Processo de Escolha do Presidente e do Vice-Presidente da CPPD

Art. 17 O presidente e o vice-presidente da CPPD Central seréo eleitos pelos membros
efetivos da CPPD Central mediante escrutinio secreto, pelo voto da maioria simples dos
presentes.

Paragrafo Unico. Em caso de auséncia do titular, o suplente podera exercer o direito ao
voto.

Art. 18 Poderdo candidatar-se a presidéncia e vice-presidéncia da CPPD Central
somente os Coordenadores das CLA.

Paragrafo unico. A inscricdo dos candidatos serd feita para a presidéncia e vice-
presidéncia da CPPD.

SECAO Il - Das Competéncias

Art. 19 Compete ao presidente da CPPD Central:

| — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste regimento;

il — Convocar as reunides da comissao;

Il — Designar relatores para os assuntos a serem analisados pela comisséo;

IV — Presidir as reunides, abrindo-as, encerrando-as e suspendendo-as, quando for o
caso;

V — Resolver as questdes de ordem;

VI — Votar apenas nos casos de empate, ou seja, exercer o voto de qualidade;

VIl — Constituir subcomissdes especiais para estudos de assuntos especificos da area
de competéncia da comisséo,

VIl = Cumprir e fazer cumprir as deliberagdes da comissio;

IX — Dirigir e coordenar as atividades administrativas da comisséo.

§1° Cabera a presidéncia solicitar a Administragdo Superior do IFRJ os recursos
humanos e materiais necessarios para o pleno funcionamento da CPPD.

§2° £ fungéo do presidente representar a CPPD em atos oficiais ou designar quem o
faca, como também coordenar a elaboracdo do Relatério Anual da Comisséo.

§3° O presidente da CPPD, ou membro da plenaria por ele designado, devera ser
convidado a participar das reuniGes ordinarias dos Conselhos Superiores do IFRJ,
quando forem tratados assuntos pertinentes a politica de pessoal docente.

Art. 20 Compete ao vice-presidente:

| — Substituir o presidente nas suas faltas e nos seus impedimentos,

il — Assumir a presidéncia no caso de vacancia;

[If — Executar outras atividades que venham a ser delegadas pelo presidente.
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Art. 21 Compete ao Secretario do Servigo de Expediente:

| - Elaborar e enviar a convocagado da Comissao, coniendo a pauta da reunido, com 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia;

Il — Secretariar as reunides da comisséo;

[ll — Redigir as atas das reunides e demais documentos que traduzam as deliberagbes
da comisséo;

IV — Manter o controle atualizado de todos os processos;

V — Manter em arquivo todos os documentos da comisséo;

VI - Desempenhar as demais atividades de apoio necessérias ao bom funcionamento
da CPPD e cumprir as determinagdes da presidéncia.

CAPITULO IV
DQ FUNCIONAMENTO DA CPPD

SECAO | - Das Reunides

Art. 22 A CPPD reunir-se-a, ordinariamente segundo calendario e horario previamente
aprovados pela Comissdo e, extraordinariamente, sempre que houver urgéncia, por
convocagdo do seu presidente ou por requerimento de 1/3 (um tergo) dos seus
membros.

Art. 23 A presenca dos membros da CPPD as reunides ordinarias (efou extracrdinarias)
é obrigatoria e devera ter prioridade sobre outras atividades administrativas efou
didaticas exercidas na Instituigio.

Paragrafo Gnico. Nas reuniées extraordinarias somente serdo analisadcs e votados os
assuntos que motivaram a convocagdo.

Art. 24 A convocacdo das reunides sera enviada pelo Secretario do Servico de
Expediente com a antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas aos membros da
CPPD, mencionando o assunto que sera tratado, a data, o local e o horario de inicio.

Art. 25 A CPPD reunir-se-4 com a presenca da maioria de seus membros e deliberara
por maioria simples dos votos dos presentes.

Paragrafo Unico. No caso de ndo haver quérum regimental, aguardar-se-a por 30 (trinta)
minutos contados da hora prevista para o inicic da reunido. Persistindo a insuficiéncia,
a reuniéo ocorrera com, no minimo, 1/3 dos representantes. Nao atingido qudrum
minimo, a reunido sera cancelada, lavrando-se a respectiva ata.

Instituto Federal do Rio de Janeiro
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Art. 26 As reunides poderdo ter a duragdo de 4 (quatro) horas, contadas da hora
estabelecida na convocagdo para o inicio da reunido, podendo ser prorrogadas por
proposta de qualquer membro e mediante aprovacéo pela maioria dos presentes.

Art. 27 Na auséncia do presidente ou do vice-presidente, a reunifo sera presidida,
respectivamente, pelo membro mais antigo na carreira do magistério do Instituto ou pelo
membro de maior idade, respectivamente.

Art. 28 O comparecimento as reunides da CPPD & obrigatério.

Paragrafo Gnico. Perdera o mandato aquele que, sem causa justificada, faltar a mais de
2 (duas) reunides consecutivas ou a 4 (quatro) alternadas, ou tiver sofrido penalidade
disciplinar, observado o devido processo legal.

Art. 29 Os suplentes dos titulares poderdo participar das reunides ordinarias e
extraordinarias sem direito a voto, porem com direito a voz.

Art. 30 Poderdo participar das reunides da CPPD convidados da presidéncia e dos
membros ou qualquer pessoa cuja presenca seja de interesse ao plenario da CPPD,
sem direito a voto. As normas de participagdo do convidado serdo determinadas no
inicio da reunido pelos membros da CPPD.

Paragrafo Gnico. A participagéo de convidados especiais a que se refere o caput deste
artigo sera permitida desde que previamente aprovada pelo voto da maioria dos
presentes em reunido anterior.

Art. 31 E vedado a qualguer membro da CPPD votar nas deliberagdes que digam
respeito a seus interesses pessocais, de seu cOnjuge, de seus ascendentes,
descendentes ou colaterais, até o terceiro grau.

Paragrafo Unico. Salvo a hipdtese do caput, nenhum membro da Comisséo podera
recusar-se a votar.

SECAO Il - Da Organizacdo das Reunides

Art. 32 As reunides obedecerdo a seguinte ordem de trabalho:
| - Expediente;
Il — Ordem do dia.

§ 1° O expediente destinar-se-a a discussdo e aprovagéo da ata da sesséo anterior, as
comunicagdes, a leitura de documentos recebidos ou expedidos e ao atendimento de
pedidos de informagé&o.
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§ 2° A ordem do dia compreendera a leitura, discussdo e a votacdo das seguintes
matérias:

a) pareceres e relatdrios;

b) propostas ou requerimentos;

¢) apreciagao dos demais assuntos constantes da pauta.

Art. 33 O presidente, por iniciativa propria ou a pedido de qualquer membro, podera,
mediante a anuéncia dos presentes, proceder a inclusado, dar preferéncia ou atribuir
urgéncia a determinados assuntos constantes da ordem do dia.

Paragrafo Unico. O regime de urgéncia a que se refere o caput deste artigo serd
solicitado antes do inicio da ordem do dia e impedira a concesséo de carga dos autos, a
ndo ser para exame do processo no proprio recinto e no decorrer da reuniéo.

Art. 34 Compete acs membros da CPPD estudar e relatar, dentro dos prazos
estabelecidos, as matérias que lhe forem confiadas pelo presidente.

Art. 35 Toda matéria objeto de deliberagdo da CPPD devera ser previamente relatada
por um dos seus membros, devidamente designado pelo presidente.

§ 1° O relator tera o prazc minimo de 72 (setenta e duas) horas para apresentar o seu
relatorio.

§ 2° A relatoria de que trata o caput deste artigo é irrecusavel, exceto nos casos de
vedacéo de que trata o artigo 30.

§ 3° Os pareceres dos relatores serdo, obrigatoriamente, apresentados por escrito.

Art. 36 O presidente, ao designar o relator para a matéria, devera indicar o dia da
reunido em que tal matéria sera discutida, respeitado o prazo previsto no Art. 35, § 1°.

Paragrafo unico. Caso o relator se declare impedido de emitir parecer sobre o assunto,
devera justificar-se nos autos e devolver o processo ao Secretario do Servigo de
Expediente para que seja redistribuido.

Art. 37 No exame da matéria, cabera ao relator:

| — Baixar o processo para informacdes e/ou juntada de documentos, junto aos orgéos
competentes, quando necessario;

Il — Emitir parecer sobre a matéria, com especificagéo da justificativa do voto.

Art. 38 Qualquer membro da CPPD, antes de emitir seu voto, podera pedir vista do
processo, o que devera ser atendido por ordem de salicitagéo.
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§ 1° As vistas serdo concedidas pelo prazo de 72 (setenta e duas) horas, com excecgéo
dos processos em regime de urgéncia, que observarédo o disposto no paragrafo dnico
do artigo 32.

§ 2° O processo sob vistas devera constar como primeiro item da pauta da reunido
subsequente.

Art. 39 Salvo expressa deliberagdo em contrario, as matérias ndo resolvidas em uma
reunido serdo incluidas em primeiro lugar na pauta da reunido seguinte, observado o
disposto no § 2° do artigo 36.

Art. 40 As questdes de ordem poderdo ser levantadas em qualquer fase dos trabalhos,
cabendo a presidéncia resolver ou consultar os presentes sobre a deciso.

Paragrafo unico. Qualquer membro podera requerer o adiamento da discusséo, pedindo
vistas ao processo, ficando obrigado a apresentar o seu voto até a sessdo plenaria
seguinte, salvo prorrogacéo concedida pela maioria dos membros presentes.

Art. 41 Encerrada a fase de discusséo, a presidéncia solicitara ao relator a leitura do
seu parecer, iniciando-se a votagéo.

Paragrafo anico. Encerrada a discusséo, ninguém mais podera fazer uso da palavra,
sendo para encaminhar a votac8o ou para declaragéo de voto.

Art. 42 As votagBes dos assuntos analisados pela CPPD serfo feitas de forma
simbdlica, considerando-se aprovados o0s que obtiverem o voto da maioria dos
presentes.

Art. 43 Todo membro da CPPD poderd fazer declaragdo de voto, desde que a
encaminhe, por escrito, a presidéncia, para que conste em ata.

Art. 44 Nos casos em que o relator tiver o parecer vencido por outra proposta, o
processo sera encaminhado ac seu proponente para elaboracéo, por escrito, de novo
parecer, casc ainda néo o tenha feito.

SECAOQ Ill - Das Atas

Art. 45 De cada reunido lavrar-se-a a correspondente ata, que serd distribuida aos
membros da Comissédo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do
inicio da reunido subsequente, na qual sera discutida e aprovada na sua verséo final.

Paragrafo Unico. Apds a sua aprovacéo, a ata serd assinada pelo Secretario do Servigo
de Expediente, pela Presidéncia e devera ser acompanhada pela lista de presenca dos
membros gue compareceram a reunido que aprovaram a ata em questio.
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Art. 46 Da ata das reunides da comisséo deveréo constar:

| — A natureza da reunido, dia, hora e local de sua realizagédo, bem como o nome de
quem a presidiu;

[l - A relagdo nominal dos membros presentes e dos ausentes, com as respectivas
justificativas.

Il — O expediente;

IV — O resumo das discussdes havidas na ordem do dia, item por item, € o resultado
das votacdes;

V — As declaragdes de votos se houver, as quais deverdo se transcritas na integra;

Vi — Todas as demais propostas e assuntos tratados.

Art. 47 As atas aprovadas serdo encadernadas, ao final de cada ano, em livro especial,
cujas folhas serdo numeradas em sequéncia e rubricadas pelo Secretario de Servigo de
Expediente, devendo constar do mesmo o0s respectivos termos de abertura e
encerramento.

Art. 48 As reunies serdo abertas peio presidente, o qual submeterd aos presentes a
pauta dessa reunidc e a ata da reunido anterior. Em n&o havendo manifestagbes
confrarias, a ata sera considerada aprovada e subscrita pelo Presidente, pelo
Secretario do Servico de Expediente e por pelo menos um dos membros presentes na
reunido a que se refere a ata em questéo.

§1° Na sequéncia, o presidente abrira a parte do expediente reservada as
comunica¢des, momento em que, além de assuntos gerais, serdo registradas e
analisadas as justificativas de auséncia e os pedidos de alteracéo de pauta.

§2° Terminadas as comunicagdes, 0 presidente dara inicio a ordem do dia, com a
analise dos processos.

_CAPITULO V ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 49 A CPPD podera solicitar informagbes e apoio administrativo aos orgéos
encarregados da gestdo de pessoal efou da area juridica, entre outros, a quem cabera
atendé-la para o seu bom desempenho.

Art. 50 Na reunido da CPPD presidida pelo Reitor, sera dada posse aos seus membros,
ocasido esta em que os docentes mais antigos do IFRJ, assumirdo temporariamente 0s
cargos de presidente e vice- presidente da CPPD até a terceira reunido ordinaria,
quando devera ser conduzida a eleigdo para os respectivos cargos.
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Art. 51 Os casos omissos serdo resolvidos pela plenaria ou através de comisséo
indicada pela plenaria e designada pela presidéncia da CPPD.

Art. 52 O presente Regimento podera ser modificado atraves de proposta aprovada
pela maioria simples dos membros da CPPD, ocuvidos os demais representantes das
CLA, a qual sera submetida ao Conselho Superior para aprovacéo.

Art. 53 O presente Regimento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Conselho Superior, revogando-se as disposigbes em contrario.




