ORIENTACAO PARA ABERTURA DOS PROCESSOS DE
EXPEDICAO DE DIPLOMAS E HISTORICOS DOS CURSOS TECNICOS,
GRADUACAO, POS-GRADUACAO (LATO-SENSU E STRICTO-SENSU) E
CURSO DE FORMACAO CONTINUADA (FIC) NO SITEMA INTEGRADO
DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS (SIPAC).

INTRODUCAO

Insira seu login e senha de usuario — os mesmos utilizados para acessar o

computador e clique em “Entrar”.

IFRJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

ATENGAO!
0 sistema diferencia letras maiusculas de mindsculas APENAS na senha, portante ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH siGpp
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGAdmin

(Administracdo e Comunicacdo)

Usuario e/ou senha invalidos

Perdeu o e-mfil de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.

Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.

Recuperagad de senha para SERVIDORES Clique aqui para recupera-la.
Recuperaddc de senha para ALUNOS Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
T}usuér\'o:

Senha:

Entrar

Para acessar as funcionalidades de protocolo, entre no portal administrativo, ou no

préprio modulo do Protocolo na tela principal.

Para cadastrar um processo (ou criar um processo), acesse um dos caminhos

indicados abaixo, pelo Portal Administrativo ou pelo Painel do Protocolo.
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IFRJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sesso: 01:25 (RSN wrial el fyy =) YR )
Orgamants % Abrir Chamado (=@ Portal Admin.
EETET=enha

MopuLos PORTAIS

fcesso a Atendimento de uditoria e Controle oteca Portal Administrativol

Requcies m“w { I
Catalogo de de Portal da Direcao

““ comnan-lhadas _ ,‘
ompras - onvénios Portal da agao

ﬂ — de precoe m “ “ W

agao DDO al da
W“WWW m

- Protocolo estaurante eguranca do ransportes P ane)ame o de
Tabano ||

OuTROS SISTEMAS

Sistema {:a emlw Sistema de Rec. Plane]amento Ad
amancs 1) | _“stcrn |

Portal administrativo — Protocolo —Processos— Cadastrar Processo.

Conforme a imagem abaixo:

IFRJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempode Sessio: 01:30 [EEIEYE =] L) m

Orcamento: 2018 (@ Madulos %, Abrir Chamado @3 Portal Admin.
% Alterar senha

[ comunicactio |3 Protocolo

Processos ¢+ Consultar Processo
Documentos b N
. Adicionar Novo Documento
Despachos Eletrdnicos b Caixa Postal

Néo ha notic

. Autuar Processo
Assiner Doct itos (12) T Fot
Cadastrar Processo rocar Foto
Consultas v Cadastrar Processo Antigo Editar Perfil
Relatdrios v Cadastrar Fluxo de Processo en@re

Buknrizarn (
Ou

Pelo Médulo do Protocolo — Menu — Processos— Cadastrar Processo

Conforme a imagem abaixo:
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IFRJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:3) [N R ROCIE TR m

Orgamento: 2018 i Modulos “, Abrir Chamado ~ G Portal Admin.

':‘ Alterar senha

MopuLo pe PRoTOCOLO

Processos || Document... H Memorand... || Arquivo || Administrac... H Consultas/Relatdrios

@ cadastro © Fluxo de Processo
() Cadastrar Processo [ Cadastrar Fluxo
(1) Cadastrar Processo Antigo Consultar Fluxos

() Adicionar Novos Documentos
(1) Alterar Processo
Alterar Tipo do Processo

@ Movimentaggo

[ Registrar Recebimento (0)
Ml Renistrar Fnvin (2aida) 71

Ao clicar em Cadastrar Processo o sistema exibira a seguinte tela:

'Uh: Consultar Orgdo Externo

Dap0s GERAIS DO PROCESSD

Origem do Processo: * ® processo Interno Processo Externo
Tipo do Processo: #

Codigo CONARQ do Processo: #
Assunto Detalhado:

(900 caracteres/0 digitados)

Natureza do Processo: #|-- SELECIONE -- ¥

Observacdo:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na tela acima, informe os seguintes Dados Gerais do Processo, para iniciar o

cadastro:

Selecione a Origem do Processo, dentre as opgdes Processo Interno e Processo

Externo.
Selecione o Tipo do Processo. DOCUMENTACAO ESTUDANTIL;
Informe o Assunto Detalhado do processo;
Se desejar, insira uma Observagao sobre o processo a ser cadastrado.
Exemplo:
Origem do Processo: Processo Interno;
Tipo do Processo: DOCUMENTACAO ESTUDANTIL;
Codigo CONARQ do Processo: 456.421 EXPEDICAO;

Assunto Detalhado: 1° VIA DE EXPEDICAO DE DIPLOMA (TECNICO): MEIO
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AMBIENTE INTEGRADO AO ENSINO MEDIO — CAMPUS PINHEIRAL.
Depois de preenchido os campos o sistema apresentara a seguinte tela:

& sipac.ifri.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf b G |

Deve ser informada a natureza do processo, que pode ser:
« Ostensivo: Processo cujo acesso € irrestrito;
» Sigiloso: Processo cujos dados ou informacdes sigilosos serfo classificados em ultra-secretos, secretos, confidenciais e reservados, através do seu grau de
sigilo, em razéo do seu teor ou dos seus elementos intrinsecos.

Caso deseje acrescentar mais alguma informac&o, preencha o espago relativo & Observacéo.

4: Consultar érgﬁo Externo

Origem do Processo: * ® processo Interno O Processo Externo

* Tipo do Processo: * DOCUMENTAGAQ ESTUDANTIL

Cédigo CONARQ do Processo: * 456.421 - EXPEDICAO

(4]

1° VIA DE EXPEDICAO DE DIPLOMA (TECNICO): MEIO AMBIENTE INTEGRADO AO ENSINO
MEDIO - CAMPUS PINHEIRAL
Assunto Detalhado:

(900 caracteres/100 digitados)

Natureza do Processo: # OSTENSIVO v

Observagao:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

SIPAC | Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicaggo - (21) 3293-6000 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - lunarprime.ifrj.edu.br.lunarprime - v4.32.18-11.C2.5005

O cédigo CONARQ € um campo obrigatério, e deve ser preenchido corretamente,
pois a classificacdo influéncia na temporalidade dos documentos. Para preencher este
campo no sistema, o servidor deve inserir o codigo CONARQ, em caso de duvida, sobre
tipo de processo, cddigo CONARQ e abertura de processo, acesse o portal do Arquivo no

link: https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-processos-e-codigo-conarq — Natureza:

ESTUDANTES — Documentagdo estudantii. Ou entre em contato com o

arquivo@ifrj.edu.br

O campo Natureza do documento deve ser preenchido. Embora a maioria dos
documentos seja de natureza ostensiva, eles podem ter informacao restrita que sdo os
casos de documentos com informagdes pessoais dos servidores, alunos e terceiros. Os
formularios e os requerimentos de abertura de processos que contenham
informagoes pessoais dos alunos como: numero do RG, CPF, Certidao de

Nascimento ou Casamento, devem ser de natureza “Sigiloso/Informacgao Restrita”.

Apos informar os Dados Gerais do Processo, cliqgue em Continuar para prosseguir

com o cadastro. E, a seguinte pagina sera carregada:
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L*'Q: Documento Detalhado

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Opcdes de Documentos: @ Informar Nove Documento Consultar Documentos Existentes
INFORMAR DOCUMENTO
Tipo do Documento: #
Natureza do Documento: # | SIGILOSO

Grau de Sigilo: # | Informacdo restrita ¥

Assunto Detalhado:
(1000 caracteres /0 digitados)
Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # Escrever Documento ® Anexar Documento Digital
AMNEXAR DOCUMENTO DIGITAL
Data do Documento: ™
Identificador: # EI
Ano:
Mumero de Folhas: #

Unidade de Origem:

=9 IFRJ {11.00)
& [C]REITORIA (11.01)

Na pagina acima, o sistema apresenta os Documentos do Processo. E interessante
destacar que sera apresentado com campos diferentes, de acordo com o documento a ser
inserido, ou seja, se o usuario ira optar por Informar Novo Documento ou por Consultar
Documentos Existentes e previamente cadastrados no sistema. Para os processos de

expedicao de diploma e historicos selecionar Informar Novo Documento.

Apos informar a opcao desejada no campo Opgbes de Documentos, insira os

seguintes dados do documento a ser anexado ao processo para formaliza-lo:

Tipo do Documento que sera inserido, selecionando dentre as opg¢des disponibilizadas

pelo sistema;

Neste campo devera ser preenchido de acordo com o Tipo de Documento que esta

sendo inserido.

Exemplo 1: Se o documento que esta sendo inserido é o Requerimento de expedi¢cao
de diploma e histérico devera ser preenchido como REQUERIMENTO DE EMISSAO E
REGISTRO DIPLOMA E HISTORICO ou REQUERIMENTO.

Exemplo 2: Se o documento que esta sendo anexado é o Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) do aluno, o Tipo de Documento também devera ser preenchido como Cadastro
de Pessoa Fisica (CPF).

Elaborado por CACC/DGA em 21/09/2021 5/11



4: Documento Detalhado

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Opgdes de Documentos: @ Informar Novo Documento Consultar Documentos Existentes
INFORMAR DOCUMENTO
Tipo do Documento: % REQUERIMENTO DE EMISSAQ E REGISTRO DE DIPLOMA E HISTORICO
s1

Natureza do Documento: # GILOSO

Grau de Sigilo: # | Informacdo restrita ¥

Assunto Detalhado:
(1000 caracteres/0 digitados)
Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # Escrever Documento ® anexar Documento Digital

O campo Assunto Detalhado e o campo de Observagoées devem ser preenchidos,

porém esses campos ndo sao obrigatérios.

Logo em seguida, escolha a op¢cdo Anexar Documento Digital, entdo serdo mostrados os

dados de preenchimento do documento. Conforme a imagem abaixo:

(700 caracteres /0 digitados)

Forma do Documento: # Escrever Documento *' anexar Documento Digital

ANExAR DocuMENTO DIGITAL
Data do Documento: &
Identificador: % El
Ano:
Namero de Folhas: #

Unidade de Origem:

=551FRJ (11.00)
# ("] REITORIA (11.01)

Informe a Data do Documento, que neste caso é o requerimento que o aluno
preencheu e assinou, digitando ou selecionando no calendario virtual disponibilizado pelo

sistema ao clicar no icone El;
Insira o numero ldentificador do documento, se desejar (este campo € opcional);
Especifigue o Ano de emissao do documento a ser inserido;
Informe o Niumero de Folhas do documento;

Informe a Unidade de Origem do documento. Para isso, digite e selecione a unidade
do servidor ou selecione no esquema de hierarquia das unidades, disponibilizado pelo

sistema;
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Logo em seguida, preencha o campo Data do Recebimento selecionando a data

que o arquivo foi recebido, ou selecionando no calendario virtual disponibilizado pelo
sistema ao clicar no icone [E.

Insira 0 Responsavel pelo Recebimento;

O Tipo de Conferéncia: sera COPIA AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE,
para os processos de abertura de diploma e histéricos;

Responsavel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia: # COPIA AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE ¥
-- SELECIONE -- " . .
DOCUMENTO QRIGINAL ico_final.pdf Remover Arguivo
4. | COPIA AUTENTICADA EM CARTORIO

L NTICADA ADMIN TIVAMENTE pele menas um Assinante do Documento.

COPIA SIMPLES

Arquivo Digital:

Por fim, insira no campo Arquivo Digital, o arquivo do documento que esta sendo
cadastrado, clicando em Escolher Arquivo.

Apos informar os dados necessarios, adicione um usuario da sua unidade para
assinar o documento. Para isso, clique no primeiro boneco localizado a direita, (Adicionar

Assinante da Prépria Unidade) e escolher o usuario.

Arquivo Digital: | Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado|  (Formatos de Arquivos Permitidos)

!, Caso o arguive seja informade, serd necessdric informar pele menos um Assinante do Documento,

;{ : Adicionar Assinante da Propria Unidade \1 Adicionar Assinante de Outra Unidade @ Remover Assinante

AssinanTes po DocuMEnTo

%)
&

# Assinante Unidade
Menhum Assinante Informade

Inserir Documento

% Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Depois, clique em Assinar, nessa mesma tela € possivel também Remover o
Assinante. Conforme a imagem abaixo:

:‘i Adiclonar Assinante da Propris Unidade =) Remover Assinante
-
AnzrnanTes 0o DocusmenTa 'J

¥ Asalinanie Unibiase

q Eularo de Tal hssinar o do |.|'|rl|||||®ﬂ-ﬁﬂl11 0020 Remover o assinante @

Preencha corretamente sua funcao e senha e clique em confirmar;
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Depois de confirmado e assinado, concluir a acao clicando em Inserir Documento.

Conforme a imagem abaixo:

6
(9]

AsSINANTES DO DOCUMENTO
# Assinante Unidade
1 )

#| Incluir Folha dg do Documento

# Campos de pPB

|: visualizar Documento L*'g: Visualizar Informacées Gerais @ : Excluir Documento

DocuMenTos INsERIDOS No PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento  Origem MNatureza
. REQUERIMENTO DE EMISSAO E REGISTRO DE SECRETARIA DE ENSING MEDIO TEGNIGO- el e a |-
gR 1 pipLOMA E HISTORICO ATV CAC (11.01.24.06) GOS0 1| S| 9@

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

Portal Administrative

Caso seja necessario inserir mais de um documento, repetir os passos de
preenchimento dos campos no sistema partir do Tipo de Documento. Cada documento
inserido é listado na parte inferior da tela, caso necessite remover algum documento
inserido, apenas clique no icone de lixeira da direita. Para passar para a proxima etapa,

clique no botao Continuar na parte inferior da tela.

Logo em seguida, a pagina sera carregada (ver a imagem abaixo). Neste campo
selecione Aluno, logo abaixo escreva o nome completo do aluno, selecione notificar
interessado e preencha com o e-mail do aluno, e 0 mesmo recebera um e-mail sobre a

tramitagao do processo.

) B =

Dados Gerais Documen tos Interessados

Meste passo devem ser informados os interessades neste precesse. Os interessados pedem ser das seguintes categorias:

= Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificades pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

= Aluno: Alunos gue serdo identificados pela matricula;

= Credor: Pesseas fisicas ou Juridicas gue sde interessados em processos de compra, pagamente, por exemplo;

= Unidade: Uma unidade da instituigdo;

= Dutros: Piblico Externo, érgdos internacionais cu qualquer outro interessade que ndo se adegue aos citades acima.

Apos inserir todos os interessados desejados, prossigas o cadastro de processo selecionando a opgdo "Continuar =>"

DApOS Do INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: Servidor ® Aluno Credor Unidade Outros
ArLuno
Aluno: #* ALUMO TESTE
Notificar Interessada: # @ gim NEo

E-mail: # aluno.teste@gmail.com

Inserir

* Campos de preenchimento obrigatéria.

@J: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS No Processo (0)

Identificador Nome E-mail Tipo
Menhum Interessado Inserido.

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

E possivel inserir mais de um interessado, apenas seguindo novamente os passos

anteriores.

Caso o aluno nao esteja cadastro, selecionar outros e fazer o cadastro do aluno e

clicar em Inserir.
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Quando terminar de inserir os interessados, selecione o botdo Continuar, para
seguir para a préxima etapa.
Nesta etapa é definida a primeira tramitagdo do processo, escolha a op¢ao Outra

Unidade e preencha com os dados da unidade destino inicial deste processo.

E possivel preencher o tempo estimado que o processo deve permanecer na unidade
selecionada (campo Tempo de Permanéncia), e adicione observagdes. Mas sdo campos
opcionais. Ver a imagem abaixo:

i) =] = =

Dados Gerais Documentos I d i do Inicial

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do processo.

DADOS DA MOVIMENTACAD

Data de Envio: 23/05/2018
Unidade de Origem: DIRETORIA DE GESTAO ACADEMICA {11.01.10.01)

Destino: * Seguir Fluxo (® Outra Unidade [El

Unidade de Destin: # 11.01.10.01.1{(COORD.DE AC.CURRICULAR E CERTIFICACAO (11.01.10.01.01.01)
] COORD.GERAL DE BIBLIOTECAS (11.01.10.07) -
(] DIRETORIA DE CONC.E PROCESSOS SELETIVOS (11.01.10.04)
("] DIRETORIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA (11.01.10.03)
215 DIRETORIA DE GESTAO ACADEMICA (11.01.10.01)
37 DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO ACADEMICA (11.01.10.01.01)
S| COORD.DE AC.CURRICULAR E CERTIFICACAQ (11.01.10.01.01.01) |
" DIRETORIA DE PESQUISA INSTITUCIONAL (11.01.10.01.02)
=] DIRETORIA DE IMPL.NCA.CIDADE RIO (11.01.10.05)
() DIRETORIA DE RELAGOES INTERNACIONAIS (11.01.10.02)
("] GABINETE DO REITOR (11.01.02)
=] INSALUBRIDADE/PERICULOSIDADE-REITORIA (11.01.27) -

@: Adicionar R avel (@ avel

RESPONSAVEIS PELO PROCESSO NA UNIDADE DE DESTINO Q

Menhum Responsével Inserido

DADOS COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: {Em Dias)
Urgente: sim ® nNEo
Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)
Informar Despacho: % @ gjm NEo

E, por ultimo Informar Despacho, que pode ser digitado no préprio sistema, ou
anexado usando um documento externo. Prefira o digitado no sistema, pois ja ha uma

padronizacdo cadastrada.
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Informar Despacho:

DADOS GERAIS DO DESPACHO

Unidade de Origem:
Servidor Responsavel:

Tipe do Despacho:

Publico:
Notificar por E-mail:

Forma do Despacha:

DESPACHO *

Arquivo = Editar~  Inserir
O B I U s — L
- ¥ & H =
Formatos = Paragrafc ~ Fonte
Prezados,

* @ sim Nao

D

3
* [Informative =]
nie [Z]
® nzo [2]

®' Informar Despacho

* ® sim
*

S5im

"

Anexar Arquive [Z]

Visualizar = Formatar - Tabela =
X, X A~ A~ > E-|=
Q & 2 M BE
= Tamanho - Palavras Reservadas =

Ao terminar cligue em Continuar para passar para a proxima etapa.

Por fim, € mostrado uma tela com as informacdes gerais do processo. Selecione

Confirmar para que o processo seja criado e tramitado para seu primeiro destino.

IFRJ - SIPAC

a—? DIRETORIA DE GESTAO ACADEMICA (11.01.10.01)

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos

Crgamento: 2018

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROCESSD > CONFIRMAGAD DOS DADOS Do PROCESSD

o

Dados Gerais

=

Documentos

(=

acdo Inicial

Confira todes os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

g Médulos

Gl: Alterar senha

—-- MUDAR DE SISTEMA -— v LGN

% Abrir Chamado =@ Portal Admin.

@

Confirmacdo

DaApOS GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo:

Cédigo CONARQ do Processo:
Assunto Detalhado: ---
Natureza do processo:

Grau de Sigilo:

Observacdo: ---

SIGILOSO
Informacdo restrita

L visualh

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento
1| % REQUERIMENTO

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome

DESPACHO INFORMADO
Unidade de Origem:
Tipo do Despacho
Servidor Responsavel pelo Despacho:
Piblico:
Notificar por E-mail:

Situacdo:

SIPAC | Diretoria de G

Data de Documento  Origem
21/05/2015

E-mail

SECRETARIA DE ENSINO MEDIO TECNICO-CAC (11.01.24.06)

1° VIA DE DIPLOMA E HISTORICO ESCOLAR FINAL DE CURSO TECNICO INTEGRADO A0 ENSING MEDIO
456.421 - EXPEDICAO

r Informacdes Gerais

Tipo

deviestes@hirix.com.br

DIRETORIA DE GESTAD ACADEMICA (11.01.10.01)
: Informativo

Sim
MNio

Autenticado

- << Voltar || Cancelar

Portal Administrativo
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DApos GERAIS DO PROCESS0

N® Protocolo: :
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacdo:
Data de Cadastro: 25/05/2018
Tipo do Processo: 1° VIA DE DIPLOMA E HISTORICO ESCOLAR FINAL DE CURSO TECNICO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO
Cédigo CONARQ do Processo: 456.421 - EXPEDICAD
Assunto Detalhado: ---
MNatureza do processo: SIGILOSO
Grau de Sigilo: Informacdo restrita
Unidade de Origem: DIRETORIA DE GESTAO ACADEMICA (11.01.10.01)
Observacdo: ---
Situacdo: ATIVO

1: Visualizar Documento L“‘Q: Visualizar Informacdes Gerais

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSD

Ordem Tipo de Documento Data de Documente  Origem Natureza
&, REQUERIMENTO DE EMISSAD E REGISTRO DE DIPLOMA E DIRETORIA DE GESTAQ ACADEMICA 1
11 nistdRICO SR (11.01.10.01) SElRET ) | &
2|[¥ pespacHo sraEanty | IEEEER AR SIGILOSO ) | &
A (11.01.10.01)
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificader Nome E-mail Tipo
2325578 devtestes@hirix.com.br Servidor
MOVIMENTACOES DO PROCESSO
Unidade Desting Enviado Em Enviade Por Recebido Em  Recebido Por Tempe Esperade  Urgente
COORD.DE AC.CURRICULAR E CERTIFICACAO (11.01.10.01.01.01) 25/05/2018 10:32 — -— — Mao
CorumaAYCIa MA URILALE UE LCaImY 1]
Responsavel Ramal E-mail
Dezpachos Reavuizapos (1)
Cadastrade Em Tipo Origem Servidor Responsavel Autenticado Em Piblico
sim B

Quando confirmado, o processo € criado no sistema e encaminhado para a primeira
movimentacdo. Na parte inferior da tela de cadastro confirmado, aparecem opcdes para

préoximas atividades, como “Imprimir Capa do Processo”, “Imprimir Guia de Movimentagao”,

“Cadastrar Novo Processo” ou retornar ao painel do modulo de Protocolo.

A capa de processo funciona como um protocolo para o interessado que nao
precisa ser impressa, pois o0 aluno recebera informacdes referentes ao seu processo

em seu e-mail quando essa op¢édo € marcada nainsercao do interessado.
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