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NORMAS PARAFLABORA(}AO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DA
POS GRADUACAO LATO SENSU EM GESTAO DA SEGURANCA DE ALIMENTOS E
QUALIDADE NUTRICIONAL

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O objetivo deste documento € normatizatahoracédo de Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC) no &ambito do Curso de Pés-Graduakaim Sensu — Gestdo da Seguranca de Alimentos e
Qualidade Nutricional, cabendo ao Colegiado do €medar pelo cumprimento destas normas.

Art. 2°. O TCCé requisito curricular obrigatério para a obtendaograu e diploma do Curso de
Pés-Graduacddato Sensu — Gestdo da Seguranca de Alimentos e Qualidadecuogl, do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnoldgi®io de Janeiro (IFRJ), sendo resultado de
pesquisa e de estudos aprofundados sobre deteoriarad.

CAPITULO Il
DA CONCEPCAO
Art. 3°. O TCC consiste na elaboracao, pelo estedemncluinte, de um trabalho que demonstre
sua capacidade para elaborar, fundamentar e dégenum projeto de investigagdo de modo claro,
coerente, objetivo, analitico e conclusivo.

Art. 4°. O TCC constitui-se numa atividade indiatide aplicacdo de conhecimentos construidos e
de experiéncias adquiridas durante o curso, deveedodesenvolvido sob orientacdo de um
professor orientador.

CAPITULO Il N
DAS FINALIDADES DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 5°. O TCC tem por finalidade propiciar aoraiu

I. Melhoria na formacéao profissional e académica,;

Il. Aprofundamento de temas abordados ao longaudsog integrando os conteudos tedrico-
praticos desenvolvidos nas diversas atividadeséaciads;

lll. Consolidacdo de conhecimentos construidosrdeara curso;

IV. Desenvolvimento de atividades investigativageaeicdo de técnicas especificas ou
execucgao de projetos de intervencéo na realidadeabdo a resolucdo de problemas relacionados
a pratica profissional.
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CAPITULO IV
DA MODALIDADE

Art. 6°. Sdo consideradas modalidades de TCC:

I. Monografia;
II. Artigo cientifico.

§ 1°. O TCC podera conter, ou ndo, uma parte pragiendendo as necessidades do tema
abordado.

§ 2°. A estrutura do TCC, nas modalidades monagmafartigo cientifico, devera seguir,
respectivamente, o “Roteiro para elaboracdo decteraje TCC” e 0 “Roteiro para elaboracdo de
artigo cientifico” do Curso de Pds-Graduat@n Sensu do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ).

§ 3°. Trabalhos de TCC s6 poderéo ser apresentadfismato de artigo cientifico quando
houver documentacdo comprobatéria, apresentaderétaga de Pos-Graduacao, da submissao do
artigo a revista indexada, ou quando ocorrer aigagfio de trabalhos completos em Anais de
Eventos.

CAPITULO V.
DA ORIENTACAO

Art. 7°. A orientacdo do TCC sera de responsakiédde um professor credenciado como docente
do Curso, conforme as normas especificas de crieglesicto e descredenciamento de docentes do
Curso de Pos-Graduachato Sensu — Gestdo da Seguranca de Alimentos e Qualidadeéciduagl,

do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tegmldo Rio de Janeiro (IFRJ).

§ 1°. Apds a ecolha do orientador, o aluno pregactenjuntamente com o professor uma
via do Termo de Compromisso (ANEXO 1), que dever&stregue a secretaria de P6s-Graduacao.

§ 2°. O professor orientador podera solicitar adewacdo do curso o seu afastamento da
orientacdo, mediante justificativa por escrito,idamente fundamentada.

8§ 3°. A substituicdo do professor orientador sé permitida quando o orientador substituto
assumir expressa e formalmente a orientacao.

Art. 8°. E permitido ao aluno ter um segundo ogeot, interno ou externo a instituicdo, mediante
solicitacao formal do professor orientador (ANEXJOeZaceite do professor co-orientador (ANEXO
3) entregues a secretaria de Pds-Graduacao.

§ 1°. Poderéo participar como coorientadores psofes e/ou pesquisadores do IFRJ e de
outras instituicdes de ensino, que deverdo serecogddos como docentes, ou pesquisadores
associados, do Curso, conforme as normas espscifecaredenciamento e descredenciamento de
docentes do Curso.
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§ 2°. E admitida a orientacdo em regime de co@iéutdesde que formalmente acordada
entre o estudante e o professor orientador, deyeredbe caso, 0 nome do coorientador constar em
todos os documentos, inclusive no trabalho final.

CAPITULO VI
DA ENTREGA DO TCC

Art. 9°. Estard apto a apresentar o TCC o estudprgetenha cursado, com aprovacgao, todas as
unidades curriculares que compdem a matriz cuatiao seu curso.

8 1° Apenas o histérico escolar do aluno conteaddescricdo de todos os créditos
obrigatdrios cursados garantird a defesa de TC@&ndi® o aluncsolicitar o histérico parcial a
secretaria de Pos-Graduacao antes de agendarsaraprgio do TCC.

§ 2°. ApOs o parecer favoravel e anuéncia do psofesrientador quanto a verséo do TCC a
ser avaliada pela banca (ANEXO 5), a qual deveseaminhada a secretaria de Pos-Graduacao, o
estudante devera encaminhar cépias impressas deenadas (em espiral) em numero suficiente
para todos os membros da banca avaliadora (inelysara os membros suplentes), com, no
minimo, 15 (quinze) dias de antecedéncia em relaghia prevista para a apresentacéao oral.

Art. 10. O estudante, no ato da marcacao da apessene defesa do TCC, assinara o Termo de
Responsabilidade de Autoria (ANEXO 6).

Paragrafo unico. Verificada, em algum momento do processo, a onoiaéde plagio, total ou
parcial, o TCC sera considerado nulo, tornandoasé@lidos todos os atos decorrentes de sua
apresentagao.

CAPITULO VI
DA APRESENTACAO E DEFESA DO TCC

Art. 11. A defesa de TCC perante a banca examinadera realizada em sessao publica,
excetuando-se aquelas relacionadas ao registratdates e marcas, e sera previamente divulgada
pela Secretaria Académica de Pés-Graduacao.

Art. 12. O professor orientador presidird a bankamenadora e devera indicar, por meio do

formulario de Indicacdo de Banca (ANEXO 4), a sairegue na Secretaria Académica de Pés-
Graduacdao, os outros 3 (trés) membros que a compsgado um suplente, cabendo ao Colegiado
do Curso aprovar ou néo as indicagoes.

§ 1°. A banca devera ser composta, preferenciaem@oar 2 (dois) membros internos e 1
(um) membro externo.

§ 2°. Todos 0os membros externos deverao estartcadias, em formulario especifico, junto
a Secretaria de Pos-Graduacéao.
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8§ 3°. No caso da existéncia de um coorientadorpetiera compor a banca examinadora,
gue sera, entdo, composta por quatro avaliadores.

§ 4°. Os membros convidados para a banca devetawtminimo, o titulo de especialista.

8 5° Os membros da banca avaliadora faréo jus eeutificado institucional devidamente
registrado pelo setor competente para este fim.

Art. 13. A apresentacao oral do TCC sera compasta(@inco) momentos:

I. Apresentacéo do trabalho pelo estudante;

[I. Arguicdo pelos membros da banca avaliadora;

[ll. Fechamento do processo de avaliagdo, comggaatiao exclusiva dos membros da
banca avaliadora;

IV. Lavratura da ata;

V. Preenchimento e assinatura de todos os docuspattinentes.

§ 1° O tempo de apresentacdo do TCC pelo estudardede 20 (vinte) minutos, com
tolerancia maxima de 10 (dez) minutos adicionais.

§ 2°. O tempo de arguicdo por parte de cada unmaosbros da banca avaliadora sera de
até 20 (vinte) minutos.

§ 3°. A banca avaliadora podera alterar os temp®sgpos neste regulamento, registrando
as motivacdes em ata (ANEXO 7).

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 14. A aprovacdo do estudante no TCC sera defipela banca avaliadora mediante o
desempenho nos momentos | e |l da apresentacaad@raCC, e da qualidade da parte escrita
previamente entregue.

Art. 15. Encerrada a defesa, a banca examinadorusga em sessao fechada para a avaliacdo e o
registro na Ata da Defesa do TCC (ANEXO 7), qué& sessinada pelos seus membros e pelo aluno
e entregue pelo presidente da banca ao coordedadmrso, que deve dar a ciéncia e encaminhar a
Secretaria Académica de Pos-Graduacdo.

§ 1°. Os membros da banca avaliadora deverdo asshta da Defesa, observando se todas
as ocorréncias julgadas pertinentes pela banca éstédamente registradas.

8 2° Na Ata devera constar o resultado da avaliggii meio dos conceitos: aprovado,
aprovado com restricdes ou reprovado.

Art. 16. A alteracdes propostas pela banca devewéstar em formulario especifico (ANEXO 8),
no qual o aluno e o orientador dar&o ciéncia dasmas, bem como do prazo para corregao.

Art. 17. O aluno que faltar & defesa do TCC dewbrigir-se a Secretaria Académica da Pos-
Graduacao, a fim de justificar a sua auséncia pmite e com documentos comprobatorios, em até
5 (cinco) dias uteis.
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Paragrafo unico. No caso de aceite da justificati@aauséncia, a ser avaliada pelo Colegiado do
Curso, o aluno providenciara novo agendamento jantprofessor orientador e demais membros
componentes da banca avaliadora.

CAPITULO IX
DA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC

Art. 18. Do prazo para entrega da verséao final G&.T

§ 1°. Se aprovado, o aluno tera o prazo maximoOdéridita) dias para entregar a versao
final do TCC.

§ 2°. Caso o TCC seja aprovado com restricdesjrm dera o prazo maximo de 3 (trés)
meses para reencaminha-lo, com as devidas altsfapéea a banca examinadora, cabendo ao
presidente da banca convocar, ou ndo, uma nov@&cewom a mesma banca, para emitir a ata
final.

Paragrafo unico: Em caso de reprovacao, o alure agiomaticamente desligado do curso e da
instituicdo. Recomenda-se, portanto, que o ori@ntasl posteriormente a banca, avaliem o caso
com propriedade, sempre que possivel colocand@alaltro em condi¢cdes de ser modificado,
atribuindo ao discente um novo prazo.

Art. 19. Apos a aprovacao pela banca examinadesgerd ser entregue & Secretaria Académica de
Pos-Graduacao 1 (uma) cépia em CD ou DVD com umiasgno formato pdf, acompanhado da
Autorizacdo de Entrega da Versao Definitiva (ANEX®) e da Autorizagéo para Publicacdo em
Meio Eletrénico (ANEXO 10), para fins de obtenc&@ocertificado de concluséo.

Art. 20. O estudante devera solicitar a bibliotdoaseu campus a elaboracao da ficha catalogréfica,
mediante preenchimento de formulario proprio e sgwtacdo dos documentos informados neste
formulario (ANEXO 11).

Art. 21. O ndo cumprimento das exigéncias previstaartigo 18 dara ao professor orientador de
TCC o direito de emitir ao estudante o conceitdRdprovado, independentemente da nota emitida
pela banca avaliadora.

_CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 22. Fica reservado ao estudante e ao profemsemtador o direito de publicar artigos em
revistas, congressos e outros eventos da aregamtib o conteudo do TCC na integra ou
parcialmente, desde que ndo haja questdes de tlegépatente ou inovacao envolvidas.
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Art. 23. Os custos com a elaboracdo, a apresentac&@o entrega final do TCC sao de
responsabilidade do estudante.

Art. 24. E vedado ao estudante o aproveitamenfbQi@ ja realizado em outro curso na integra ou
parcialmente.

Art. 25. Os casos nédo previstos neste regulames@o sresolvidos pelo Colegiado do Curso,
ouvindo-se a Coordenacéo do Curso e o professmtador de TCC.

Art. 26. Cabera ao coordenador do curso e ao pafesientador de TCC divulgar aos estudantes
as orientagOes contidas nesta Norma.
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ANEXO 1

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DA POS-GRADUACAO
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Eu, Prof.(a), ,

aceito ser orientador(a) do(a) aluno(a) do Cursae Graduacdo Lato Sensu em Gestdo da

Seguranca de Alimentos e Qualidade Nutricional, @&sRio de janeiro, comprometendo-me a
orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimentdrdbalho de Concluséo de Curso, em todas as

suas etapas, a partir do dia

Professor(a):

Identificac&o institucional (Matricula SIAPE):

e-mail
Tel.

Ambiente de desenvolvimento da pesquisa:

, de de

Assinatura do(a) professor(a)

Cientes:

Coordenador(a) do Curso:
Data: / /
Aluno(a):

Data: / /
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ANEXO 2

SOLICITACAO DE APROVACAO DE COORIENTACAO
INTERNA OU EXTERNA

Eu, , aluno(a) do

Curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu em Gestdo daaBggude Alimentos e Qualidade
Nutricional, Campus Rio de janeiro, solicto a &@®l do nome do(a) Prof.(a)

, vinculado

a(ao) (nome da instituicdo), com

formacdo na area de, para atuar como professorgayientador(a), junto do Prof.(a)

Justificativa:

Obs.: anexar copia do curriculo Lattes do profepsmponente.

; de de

Assinatura do(a) aluno(a)

Parecer do Colegiado: ( ) Deferido ( ) Indiel@r

, de de
Cientes:
Coordenador(a) do Curso: Data: / /
Aluno(a): Data: / /
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ANEXO 3

TERMO DE ACEITE DE CpORIENTACAO INTERNA/EXTERNAD E
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DA POS-GRADUAC AO
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Eu, Prof.(a), , aceito

ser coorientador(a) do(a) aluno (a) ,

do Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu em GestaegiaaSca de Alimentos e Qualidade
Nutricional, Campus Rio de janeiro, que esta semdentado(a) conjuntamente pelo Prof. (a)
ernantao Programa. Comprometendo-

me a coorientar, acompanhar e avaliar o desenvehtionde seu Trabalho de Conclusdo de Curso,

em todas as etapas, a partir do dia . Afirmo, nesta oportunidade, ter ciéncia do

Projeto de TCC do(a) aluno(a) e estar de acordoaoondi¢cdes de sua execucao.

Professor(a)

Identificac&o institucional (Matricula SIAPE):

e-mail
Tel.

Ambiente de desenvolvimento da pesquisa:

Assinatura do(a) professor(a) coorientador (a)

Cientes:
Coordenador(a) do Curso: Data: / /
Aluno(a): Data: / /
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ANEXO 4
INDICAGAO DE BANCA
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Nome do(a) aluno(a): N° matricula:
Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu em Gestéo deaSegde Alimentos e Qualidade Nutricional
Titulo:

Orientador(a):
Exame: Defesa de
Data da defesa: / / Horario dasdefe :

MEMBROS DA BANCA:
Titulares:

Nome Completo (orientador):
CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:
CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:
CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Suplente:

Nome Completo:
CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Co-orientador (se houver):
Nome Completo:
CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Recursos didaticos solicitados:
Parecer do Colegiado:

Data; / /
Cientes:
Coordenador(a) do Curso: Data: / /
Aluno(a): Data: /
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ANEXO 5

TERMO DE ACEITE DA VERSAO PRE\/IA DO TCC
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Aceito a entrega da versdo prévia do Trabalho decldsdo de Curso intitulado

: do(a)

aluno(a) , do

Curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu em Gestdo daaBggude Alimentos e Qualidade

Nutricional, Campus Rio de janeiro, matricula n° , informando que esse

trabalho foi organizado e formatado de acordo copadréo institucional para a apresentacao de
trabalhos académicos da Pds-Graduacgéo, nos teori®sglilamento para o Trabalho de Concluséo

de Curso.

Assinatura do(a) professor(a) orientador(a)
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ANEXO 6

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AUTORIA
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Eu, , aluno(a)

do Curso de POs-Graduacdo Lato Sensu em GestaeceglaaSca de Alimentos e Qualidade

Nutricional, Campus Rio de janeiro, matricula n° , estou ciente de que o0s

seguintes casos configuram utilizagédo indevidgalle/ou plagio:

» Texto de autoria de terceiros;
» Texto adaptado em parte ou totalmente;
» Texto produzido por terceiros, sob encomenda, mesliagamento (ou ndo) de honorarios

profissionais.

Logo, declaro ser de minha inteira responsabilicadaitoria do texto referente ao Trabalho de

Conclusao de Curso sob o titulo:

Assinatura do(a) aluno(a)
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ANEXO 7

ATA XXX 20XX
ATA DE APRESENTACAO DE DEFESA DE 3
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DA POS-GRADUACAO

Aos XX dias do més de XXXX de dois mil e XX, as , compareceu na sala
XXX do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia enbémgia do Rio de Janeiro — Campus XXXX,
FULANO(A) DE TAL, aluno(a) do curso de Especialidacem XXX, para a apresentacdo da
Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso intittdaddTULO DO TRABALHO>>. O trabalho
orientado pelo(a) Prof.(8) XXXX (IFRJ) — presideif banca, foi avaliado pela banca composta
pelo Prof.(®) YYYY (Z2ZZ) e pelo Prof.(?) KKKK (WWW)O (A) presidente da banca fez a
abertura e passou a palavra para o(a) aluno(a)fequama exposicado oral de minutos.
Apds a exposicao, o(a) presidente da banca agradeda) aluno(a) e passou a palavra para o(a)
Prof.(®) YYYY, que arguiu o(a) aluno(a) por inatos. Em seguida o(a) presidente da banca
agradeceu ao(a) professor(a) pelas contribuicdssgestdes e passou a palavra para o Prof.(%)
KKKK, que arguiu o(a) aluno(a) por minutom Beguida, a presidente da banca agradeceu
as contribuicdes e sugestbes do Prof.(?). KKKK aeuealguns comentérios sobre o trabalho
desenvolvido pelo(a) aluno(a). Com a palavra, pfa¥idente da banca pediu ao(a) aluno(a) e aos
demais presentes que se retirassem da sala, drzohea se reuniu para deliberar. Apds reunir-se, a
banca decidiu pela do Trabalho de
Conclusao de Curso do(a) aluno(a),

Eu, Prof.(8). XXXX (IFRJ), lavrei, li e assinei aggente ata.

Observacgoes:

Assinaturas:

Professor(a) Orientador(a):
Professor(a) Avaliador(a):
Professor(a) Avaliador(a):

Cientes:
Aluno(a): Data: / /
Coordenador(a) do Curso: Data: / /
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ANEXO 8

ALTERACOES PROPOSTAS PELA BANCA

Ciéncia:
Professor Orientador:

Examinador da Banca:

Examinador da Banca:

CIENCIA DO ALUNO REFERENTE A DATA DE ENTREGA DA
VERSAO DEFINITIVA DO TCC

Eu, , aluno(a) do Curso de

, declaro estar ciente de

gue deverei entregar o meu TCC revisado, de acoodo as alteracdes sugeridas pela Banca
Examinadora, na Secretaria Académica da PoOs Graduapos conferéncia pelo Professor

Orientador, até o dia , sob de estar automaticamente reprovado na

disciplina referente a orientacdo de TCC.

assinatura do(a) aluno(a)
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ANEXO 9

AUTORIZACAO PARA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVADO TC C
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Eu, , professor (a)

orientador do(a) aluno(a)

do Curso de POs-Graduacdo Lato Sensu em GestaeglaaSca de Alimentos e Qualidade

Nutricional, autorizo a entrega da versdo final ddCC corrigida, intitulado

, de de

Assinatura do(a) professor(a) orientador(a)
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ANEXO 10

TERMO DE AUTORIZAC;AO PARA PUBLICACAO ELETRONICA DE
TRABALHOS ACADEMICOS DOS CURSOS DA POS-GRADUAGAO

TCC Dissertacao Tese

Autor(a):

RG: CPF: E-mail:

Programa de Pés-Graduacéo:

NUmero de folhas: Anexos:

Data de defesa:

Liberagéo para acesso publico ( ) Total ( ) Parcial
Em caso de liberacgéo parcial, especifique:

Os arquivos ou capitulos permitidos

O(s) arquivo(s)/parte(s) restrita(s) pode(m) sspalnibilizado(s) a partir de: / /

Na qualidade de autor(a) do documento supracitaorizo sua publicacdo pelo Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Jandif®rJ, de acordo com a Lei 9610/98, no site
do IFRJ, disponivel na Internet, no formato espeauiic, sem ressarcimento dos direitos autorais,
conforme permissfes assinaladas acima, para fitsitde, impressao e/ou download, a titulo de

divulgacdo da producdo cientifica gerada pelo I@RaBrtir desta data.

, de de

Assinatura do(a) aluno(a)

Assinatura do(a) professor(a) orientador(a)
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! Texto (PDF); Imagem (GIF ou JPEG); Som (WAV, MPER®;F, SND); Video (MPEG, AVI, QT) Outros (Especfiida area)

ANEXO 11

SOLICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA A
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL OU SOLICITAR VIA ELETR ONICA)

Programa / Curso:

Nome do(a) aluno(a):

N° matricula: E-mail:

Titulo do TCC:

Orientador(a):

Defesa de

Data da defesa: Horario da defesa:

Numero total de paginas:

llustracoes:

Quadros:

Anexar coépia de:

- folha de rosto

- resumo em lingua portuguesa
- sumario

- cOpia da ata de aprovacao

/ /

Data da solicitacéo Assinaturaagl@{uno(a) Assinatura do(a) bibliotec&)o(
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